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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: armandoht@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ARMANDO HERNANDEZ TELLO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
4€,22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del Pasantfas Técnicas para 24/02/2010 _ 10/10/2010 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcldn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
1*Direccién General 4C RECURS0S HUMANOS personal de dreas administrativas - Directores Generales Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Libros de reglistro de 07/01/2009 _ 17/12/2010 6 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
1*Direccidn General 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.17 Administracion y servicios de correspondencia. — correspondencia Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
14/01/2009 | 25/11/2010 2
S Eventos clvicos y oficiales del Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpia.
1*Direccién General SC COMUNICACION SOCIAL SC.14 Actos y eventos oficiales director general Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Invitaciones hacia el director 03/02/2009 % 02/12/2010 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
1*Direccién General SC COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y fe == general Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Reuniones de planeacidn de 29/01/2009 ‘ 19/11/2010 4
directores generales,
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y - reuniones con Directores de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
1*Direccién General POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacién planteles Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
08/02/2008 | 13/12/2010 13
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y —_— Infarmes de actividades Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
1*Direccién General POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores reportadas por los planteles Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
15.3 Sesjones de [a Comisién Estatal para la Planeacién y . Convocatorias de asistencia a 13/02/2008 05/07/2010 3 Circulto Ex-Haclen Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mplo.
1*Direccién General 15 ORGANOS DE GOBIERNO Programacion de la Educacién Media Sufiprior (CEPPEMS) las sesiones de la Com Expedientes de San Agustin iaca C.P. 42160

Reviso

7
Thania Andrea vm‘m Jarufe
Enlace Normativo” |

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TIPO DE ARCHIVO;

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMEN UBICACION FiSIcA
11/02/2008 | 20/11/2008 4
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales [convenios, s Implementacién de disposiciones de Circuito Ex-Hacienda |a Concepcién, Lte. 17, San Juan Ticuautla, Mpio.
2*Direccidn de Administracién de los Recursos 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, ete.) ley y contratos Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
07/01/2009 | 25/02/2010 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccidn de Administracion de [os Recursos 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal - Actas de robo en planteles Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
14/05/2008 | 14/05/2009 1
Denuncia por parte de los Padres de
A — Familia, al Director del Plantel Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San luan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccidn de Administracién de los Recursos 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.8 Juicios contra |a dependencia Tulancinga Expediente de 5an Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
22/01/2010 | 23/09/2010 1
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y - Catalogo y Ante proyecto del Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccién de Administracion de los Recursos PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Programa Operativo Anual Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
07/01/2009 | 17/12/2009 3
- Disposiciones en Recursos Humanos y Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2" Direccion de Administracion de los Recursos 4C RECURS0S HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas movimientos escalafonarios Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
18/03/2009 | 05/06/2010 3
- Nominas atrasadas e incremento Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilevautla, Mp
2*Direccion de Administracion de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal cacion Adicional Anual Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
20/04/2009 _ 12/06/2009 1
Adecuaciones sobre altas al Instituto
- de Seguridad y Servicios Sociales de los Circuito Ex-Hacienda |a Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccian de Administracidn de los Recursos 4C RECURS0S HUMANOS 4C.15 Filiaciones al 1555TE Trabajadares del Estado E liente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica Prestaciones, Seguros de Vida. Pdlizas | 08/02/2008 ﬁ 24/06/2010 5 Circulto Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.

2*Direccién de Administracion de los Recursos

4C RECURSOS HUMANOS

(SAR, seguros, €tc.)

y Recibos

Expedientes

de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

2*Direccién de Administracidn de los Recursos

4C RECURSOS HUMANOS

4€.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas,
sindicato de trabajadores al servicio del Estado,
condiciones laborales)

Disposiciones del Sindicato de 17/04/2008 16/12/2008

Trabajadores

1
Expediente

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

2*Direccion de Administracién de los Recursos

SC RECURSOS FINANCIEROS

SC.1 Disposiciones en materia A..w-nn:;:m financieros

09/01/2009 | 20/10/2010

Reportes financieros, techo financiero,
comprobaciones y disposiciones en la
materia

7

Expedientes

e. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
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>
conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
| 23/08/2010 | 1371272010 2 ; - ]
50% de aportacién Estatal del Ejercicio Circuito Ex-Hacienda la Concepcicn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio,
2°Direcclén de Administracién de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.26 Estado del ejercicio de presupuesto ‘ y fondo revolvente Expedientes de San Apustin Tlaxjaca C.P. 42160
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos — Normas Generales sobre Bienes 04/11/2009 01/12/2009 1 Cireuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Titcuautla, Mpio.
2*Direccién de Administracién de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES materiales, obra piblica, conservacién y mantenimiento Muebles Expedlente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
07/01/2008 | 22/13/2010 2
Licitacién de material de propaganda y
publicidad, Requisitos para la
_ licitacién de Cafeterfa. Segundo
procedimiento de invitacién a cuando
menos tres proveedores No. Conalep- Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccién de Administracién de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES 010/201 Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Adquisicion de Bienes informaticos, | 11/05/2009 | 27/08/2010 3
Comité de adquisiciones,
- arrendamientos y servicios del sector Circuito Ex-Hacienda la Cancepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mp
2*Direccion de Administracién de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES 6C.4 Adquisiciones publica Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
12/04/2010 [ 14/04/2010 1
— Supervisién de mantenimiente de las Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccidn de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES 6C.14 Repistro de proveedores y contratistas instalaciones del Plantel Pachuca. Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
30/04/2010 | 31/12/2010 2
e Inventario de Bienes Muebles e Circuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccion de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES 6C.18 Inventario fisico y contral de insumaos Inmuebles Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P, 42160
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes Resguardos 2010 y Supervision y 12/01/2010 _ 24/03/2010 2 Circuito Ex-Haclenda la Concepeién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, M,
2*Direccidn de Administracidn de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES muebles - control de bienes b Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
s bisicos (energla eléctrica, agua, predial, 31/03/2010 | 28/07/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepc 17, San Juan Tilcuautla, Mp
2*Direccidn de Administracion de los Recursos 7C SERVICIOS GENERALES - Polizas de Seguro de Automéviles Expe de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11/01/2010 | 02/09/2010 1
— Incidencias con Personal de Vigilancia, Circuito Ex-Haclenda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccién de Administracién de los Recursos 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vi contrato, reportes, capacita Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11/03/2010 _ 28/06/2010 1
P Bitacoras de mantenimiento y carga de Circuito Ex-Hacienda [a Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mp|
2*Direccion de Administracién de los Recursos 7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control del parque vehicular. combustible, tenencias vehiculares de San Agustin Tlaxiaea€.P. 42160
Libro de correspondencia enviada del | 19/01/2009 _ 03/11/2009
2*Direccion de Administracién de los Recursos 8C TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.17 Administracion y servigios de correspondencia. _ afio 2009

Elaborg

Gernfan Hernandez Pérez

Reviso

Sistemna Estatal de Archivos

Organo Rector
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

—_

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVOD:

TRAMITE

| CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
'AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICio [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Respuestas y dictimenes de 23/01/2008 _ 15/12/2010 17 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio,
2"Direccién de Administracion de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria — _E orlas, recomendaciones Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
26/01/2009 _ 26/01/2009 1
o Minuta de trabajo y segumiento por Circuito Ex-Haclenda la Concepcitn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccidn de Administracién de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.11 Responsabllidades extravio de camaras de seguridad Expediente de San Agustin Tlaxlaca C.P. 42160
Declaraciones de situacién patrimenial| 12/05/2009 7 12/11/2009 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccion de Administracidn de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.14 Declaraciones patrimoniales — del persanal Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
23/02/2009 | 23/02/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccion de Administracion de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C,15 Actas de entrega a recep! - Procesos de entrega-recepcidn Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 421
11/01/2010 | 12/03/2010 2
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ 11C.4 Programas y proyectos de informacién y —_ Anteproyecto 2010 Horas, semanas, Circuito Ex-Hacienda la Concepcjdn, Lte, 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2*Direccién de Ad acion de los Recursos POLITICAS evaluacidn mes asignadas en la federacién Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ 11C.8 Programas de accian. Programa de Desarrolln Aspectos Generales de Planeacion 11/05/2010 _ 16/12/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
2" Direccién de Administracion de los Recursos POLITICAS Institucienal — para el ejercicio 2011 Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ Informes de actividades de los 07/01/2008 | 07/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mplo.
2*Direccién de Administracién de los Recursos POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores - directores Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Supervision al Plantel Tizayuca con 23/02/2009 | 23/06/2010 2
respecto al cumplimiento de |os
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ — Procesos de Control Interno y Metas Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San luan Tilcuautla, Mpie.
2"Direccién de Administracién de los Recursos POLITICAS 11C.17 Indicadores anuvales Expedientes de San Agustin Tlaxiaca n.F.a.mwmu
15.1.1 Junta de Gobierno 21/09/2010 _ 24/11/2010 1 .:ﬁmnn:m:. Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.

2*Direccidn de Ad acion de los Recursos

15 ORGANOS DE GOBIERNO

15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno

Ordinaria

Proceso de las Juntas de Gobierno

Expediente

Circuito Ex-Hacienda la

Elaboré

Pl )
German Hernandez Pérez

Revisd

Thania >:V=m“ Pgrim Jarufe
Enlace Normaliv

ISteria Estatal de Archivos
Organo Rector

Validé
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO.

DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ynochebuena.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: YARU NOCHEBUENA DEL ANGEL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
07/01/2008 01/12/2008 2
Envios de decumentacion,
—_ nombramientos y bajas de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS  |4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos personal Expedientes Mpio. de San Agustin Tiaxiaca C.P. 42160
01/09/1979 _ 2010 162 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS  [4C.3 Expediente tnico de personal — Expedientes de personal Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Revisién en el drea de 10/04/2010 _ 18/08/2010 2
_ Servicios Administrativos de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANGS  |4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas planteles Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Néminas y recibos del 01/01/2003 _ 28/12/2010 9
o personal administrativo y de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS  |4C.5 Nomina de pago de personal planteles Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P, 42160
4C.8 Control de asistencia (vacaclones, descansos, Incidencias en unidades 01/01/2010 _ 31/12/2010 9 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS  |licencias, incapacidades, etc.) — administrativas Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Documentacion referente a 03/12/2007 _ 26/11/2008 3
disposiciones del Instituto de
- Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos AC RECURSOS HUMANOS  |4C.15 Filiaciones al ISSSTE Estado Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
16/01/2008 H 21/12/2009 4
Documentacién de seguros y .
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica ==, créditos de los trabajadores y Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANGS | [SAR, seguros, etc.) pago de seguro Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
09/02/2008 | 22/12/2008 1 r
Proceso de pension de nueva
_ Ley del Instituto de Seguridad
y Servicios Sociales de los Circuito Ex-H&Cienda la Copgpcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS  |4C.17 Jubilaciones y pensiones \ Trabajadores del Estado Expediente I

Elaboro MD\ i
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA,
MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO C.P. 42160
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: yramirez.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: YANET RAMIREZ GUZMAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FIsICA
22/01/2008 | 07/12/2010 25
o Licitaciones e invitaciones a Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
16*Departamento de Recursos Materiales 6C RECURS0S MATERIALES  |6C.3 Licitaciones cuando menos tres personas Expedientes de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

06/06/2009 _ 14/10/2009

i

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.

16*Departamento de Recursos Materiales 6C RECURSOS MATERIALES  |6C.4 Adquisiciones — Comité de Adquisiciones Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
12/10/2010 _ 13/10/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
16* Departamento de Recursos Materiales 6C RECURSOS MATERIALES  |6C.18 Inventario fisico y control de insumos = Acta de toma deinventario Expediente de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

Elaboro Revisd
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: apimentelv@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ABIGAIL PIMENTEL VEGA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPQ DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
' AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA [ INICIO [ FINAL VOLUMEN UBICACION FlSIcA

¥ Gastas en becas y 04/01/2010 _ 22/12/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros SC RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal - capacitacion Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
04/01/2010 _ 14/12/2010 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos - Recibos de Ingresos Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Pdlizas de ingresos de 15/01/2009 _ 17/12/2010 24 Circuito Ex-Hacienda la Concepceidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.17 Registro y control de polizas de ingresos T recursos federales Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

07/01/2009 | 27/12/2010 43

= Pélizas de egresos de recursos Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros S5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.18 Registro y control de pélizas de egresos federales y propios Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
05/01/2010 _ 29/12/2010 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.19 Pdlizas de diario = Pélizas de diario Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

07/01/2009 | 31/12/2010 a8

= Pélizas de cheques de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.22 Control de cheques ingresos propios y federales Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Estados financieros del 31/01/2010 _ 31/12/2010 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.24 Estados financieros = Calegio Expedientes Mpio. de 5an Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
31/01/2009 _ 31/01/2009 1 Circuito Ex-Haciendp la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

17*Departamento de Recursos Financieros 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.15 Actas de entrega a recepcidn = Acta entrega de caja Expediente Mpio. de San Agg#tin Tlexiacs C.P. 42160
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conalep

Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN
TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: xguerrero@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: XOCHITL DEL CARMEN GUERRERO TOSTADO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FSICA
22/01/2009 | 31/12/2010 19
— Conciliaciones bancarias de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
18*Departamento de Tesoreria 5C RECURSOS FINANCIEROS  [5C. 23 Congiliaciones direccién general y planteles Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
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conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO ) TIPO DE ARCHIVO: ,
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPI0. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISIGN: 2011

CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA

FECHAS EKTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NGO | FiNAL VOLUMEN UBICACION FISICA
23/01/2009 _ 31/12/2010 7
Control Presupuestal, Partidas
— Restringidas, Techos Financieros,
3C PROGRAMACION, DRGANIZACION Y Ministraciones, Programacion del Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacidn PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacién presupuesto Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
09/11/2010 | 09/11/2010 1
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ S Techos Financieros para el Programa Circuito Ex-Hacienda |a Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacién PRESUPUESTACION 3C.7 Programas operativos anuales (POA) Operativo Anual 2011 E liente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Observaciones e Informes de 28/07/2009 _ 06/11/2009 1 Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacidn 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria - Auditoria Expediente Mpilo. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Entrega recepcion de Luis Arriaga 29/08/2009 _ 29/08/2009 5 Circuito Ex-Hacienda |z Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacion 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C 15 Actas de enlrega a recepcién — Larraga E liente Mplo. de San Agustin Tlaxfaca C.P. 42160
Informes de las supervisiones 07/01/2010 _ 15/12/2010 1
| 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y — Realizadas Por Planeacién y Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
|3*Direccion de Planeacion y Evaluacién POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion Evaluacion en 2010 Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 30/05/2008 _ 16/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcian, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacién POLITICAS 11C.6 Planes Estatales. = Reunidn de Plan Estatal Expediente Mpio. de 5an Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION Designacian de Enlace de 01/04/2009 7 01/04/2009 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacién PUBLICA 12C.4 Unidades de enlace - Transparencia Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
30/03/2009 | 07/12/2010 8
Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacion 15 GRGANDS DE GOBIERNO 15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno 15.1.1 Junta de Goblerno Ordinaria Aclas de Sesiones Ordinarias 2009 Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Actas de Sesidnes Extraordinarias 21/05/2009 _ 11/11/2010 11 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccion de Planeacion y Evaluacidn 15 GRGANOS DE GOBIERNO 15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno 15.1.2 Junta de Gobierno Extraordinaria 2009 E liente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
A o
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conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN ;
TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2011
CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INCIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
25/02/2008 _ 06/11/2009 1
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, — Seguimiento al Predio del Plantel Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

19*Departamento de Planeacién 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) Villade Tezontepec Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Transferencia de Adscripcién 03/08/2009 | 03/08/2009 1

— Improcedente del Conalep Tecamac Circuito Ex-Haclenda la Concepcicn, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacién 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal a Conalep Hidalgo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Programacién y i 17/02/2009 [ 18/11/2010 8

19*Departamento de Planeacién

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥
PRESUPUESTACION

3C.1 Disposiciones en materia de programacién

modificaciones programaticasy
estimaciones

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 01/01/2010 _ 31/12/2010 3 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacidn PRESUPUESTACION 3C.7 Programas operativos anuales (POA) == Programa Operativo Anual Exped Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
12/03/2009 | 12/03/2009 1
3€ PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ 3C.12 Normas y lineamientos de — Desizgnacion del Consejero Suplente Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, 5an Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacidn PRESUPUESTACION procesaos/procedimientos de |3 H. Junta Birectiva Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/01/2009 _ 16/12/2009 4
Proyeccidnes, avancesy
aularizaclones presupuestales,
—_ gestiones para proyectos de
Inversion y Aplicaciones de Recurso
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ del Fondo de Aportaciones para la Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
18*Departamento de Planeacién PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de pr ion Educacian Tecnoldgica y de Adultos E: lientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
12/01/2010 _ 17/12/2010 a4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacion SC RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal = Solicitudes de Recurso Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud de Aplicacion de los 11/10/2010 _ 20/10/2010 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepeidn, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacion 5C RECURSOS FINANCIEROS — Ingresos Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Transferencia Presupuestarias de 18/01/2010 _ 25/11/2010 1

5C RECURSOS FINANCIEROS

Recursos 2010

Circuito Ex-Hacienda la Concepcicn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

19*Departamento de Planeacién

5C.15 Transferencias de presupuesto

19*Departamento de Planeacién

6C RECURSOS MATERIALES

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales,
obra publica, conservacién y imi %

Seguimiento de Recuperacion de

Bienes por el siniestro No.02256908

23/08/2010 23/09/2010
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
04/11/2009 _ 04/11/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan Tileuautla,
19*Departamento de Planeacién 8C TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.16 Administracion y servicios de archive — Seguimiento de Archivo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Seguimiento a las Solventaciones de | 11/05/2009 _ 30/07/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacion 10C CONTROL Y AURITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10€.3 Auditoria = la Auditoria Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
01/01/2009 | 22/07/2010 6
Supervisiones Realizadas a los
— Planteles por el Area de Planeacion.
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Solicitudes, planes e incidenclas de Circulto Ex-Hacienda la Concepcién, L1e, 17, San Juan Tilcuaulla,
19*Departamento de Planeacién POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacidn pagos de los alumnos, Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
16/01/2009 — 20/07/2010 2
Evaluacion realizada por el Colegio
- Nacional de Educacional Profesional
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.4 Programas y proyectos de informaciény Técnico . Programa de Racicnalidad, Circuito Ex-Hacienda [a Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacién POLITICAS evaluacidn Disciplina y Eficiencia Expedientes Mpio. de 5an Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Informe de Actividades Primer 01/09/2009 _ 28/04/2010 2
Trimestre 2010 y Informe de
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y = Actividades del Segundo Trimestre Cireuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacidn POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores 2009 Exped Mpie. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
; Sesiories de-Juntas de Gobilériio 04/03/2008 | 09/11/2010 14 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Pl 15 ORGANOS DE GOBIERNO 15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno 15.1.1 Junta de Gobierno Ordinaria Ordinarias Expedi Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Sesiones de Juntas de Gobierno 10/01/2008 _ 10/11/2010 14 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacidn 15 GRGANOS DE GOBIERNC 15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno 15.1.2 Junta de Gobierno Extracrdinaria Extraordinarias Expedi Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
15.3 Sesiones de la Comisian Estatal para la Planeacién y
Programacién de |a Educacién Media Superior — Convecatoria de la Vigésima Sexta | 28/05/2009 28/05/2009 1 Circuito Ex-Hacienga#¥ Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
19*Departamento de Planeacisn 15 ORGANOS DE GOBIERNO (CEPPEMS) Sesion Extraordinaria Expediente Mpio. de San Agg#tin Tlaxiaca C.P. 42160
Elaboré Reviso Valido
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FORMACION TECNICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO, DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREQ ELECTRONICO: aserrano@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: AMERICA VIANEY SERRANO RESENDIZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TiPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO.

X

FECHA DE EMISION: 2011

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS.

INCIO. | FINAL

VOLUMEN

UBICACION FiSICA

4*Direccién de Formacién Técnica

1C LEGISLACION

1C.7 Reglamentos

Reglamento del grupo técnico y
|Reglamento académico escolary
Modificaclones del reglamento
escolar del alumnado

05/02/2008 | 26/04/2010

3

Expedientes

Circuito Ex-Haclenda |la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
Mplo. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

Relacién de prestadores da
servicios profesionales y
Responsables del drea de

1C€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales {convenios, 22/01/2008 f 08/10/2010 19 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccién de Formacién Técnica 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — Convenios, Acuzsrdos y Cantratos Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Evidencias Programa Operativa 10/01/2010 17/12/2010 6 Circuito Ex-Hacienda |a Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccion de Formacion Técnica PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacién == Anua Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Distribucin del gasto Operativo | 16/01/2009 | 17/12/2009 2
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y — Anualy Programa de racional Cireuito Ex-Hacienda |a Conceprién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccion de Formacién Técnica PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuesta del gasto Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
08/02/2010 03/09/2010 2

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

4" Direccion de Formacion Técnica

SC RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros

Pago de seguros y Saldode la
subcuenta Registro Estatal del
plantel Tul,

4*Direccién de Formacion Técnica 4C RECURSOS HUMANOS 4C.4 Registroy control de presupuestos y plazas Formacién Técnica Expedientes
Seguro de gastos médices para 01/12/2008 | 26/10/2010 2
4C.16 Control de prestacionesen materia econémica —_— los prestadores de servicios
4*Direccién de Formacion Técnica 4C RECURSOS HUMANOS {SAR, seguros, atc.) profesionales pedi
03/07/2009 _ 10/02/2010 2

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

15 PRGANOS DE GOBIERNO

4*Direccidn de nu-uvinﬂ-ﬂmlnm,nm.v

15.3 Sesiones de |a Comisién Estatal para la Planeacién y
Programacion de la Educacion Media Superier

{CEPPEMS)

Cornisidn Estatal para la
Planeacian y Programacion defz
Educacion Media Supe

Revisg

28/07/2009 _ 28/07/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccidn de Formacién Técnica 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10€.3 Auditoria . Observaciones da auditaria Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.4 Programas y proyectos de informacion y Programa para la Evaluzcion 10/02/2009 02/03/2003 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccién de Formacion Técnica POLITICAS evaluacion = Internacional de Alumnos Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informe de lzbores dzl plantel 23/02/2009 _ 26/05/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccidn de Formacidn Técnica POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores — Tizayuca Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
07/07/2009 | 10/07/2008 1
Informacidn de I3 estadistica
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y —_— bisica educativa y consulta de Circuito Ex-Haciznda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
4*Direccion de Formacion Técnica POLITICAS 11€.17 Indicadores matriz de indicadores Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
seguimiento a reunién dz Ia 210272008 | 181112008 5

ifito Ex-Hacienda

fConcepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
laxiaca C.P. 42160
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CENTROS DE EVALUACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN
AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREQ ELECTRONICO: monica_duran@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MONICA DEL CARMEN DURAN ROCHA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION.

HISTORICO

X

FECHA DE EMISIGN: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FlsicA
1€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, Contratos de prestacién de 17/02/2009 11/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
20*Departamento de Centros de Evaluacidn 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) - servicios Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Procesos de Evaluacion de 14/01/2010 _ 29/10/2010 7 Circulto Ex-Haclenda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
20*Departamento de Centros de Evaluacion 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral 45.1.1 Acreditacién de Centros de Evaluacién Centro Evaluador Expedientes

Revisd -
4

Enlace Nofmativo

o - Sacfol oram
4nica del Carmen Duran Rocha Thanid-Afqtea Param Jarufe

Validd

Sistema Lstatal de Archivos

Organo Rector

Mpio. de San Agustin Tlgxiaca C.P. 42160




o

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE FORMACIGN TECNICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN

TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: dvizuet.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DALILA NADIT VIZUET

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMENES UBICACION FfSICA
Programas de estudlo de las carreras 19/01/2010 | 15/10/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
21*Departamento de Formacion Técnica 35 ACADEMIA 35.1 Planes y Programas de Estudio - ofertadas Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Difusidn de la Red Académica y preparacion 29/01/2010 _ 18/11/2010 1
J— para la prueba ENLACE de la Educacién Media Circuito Ex-Hacienda la Conceprcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
21*Departamento de Formacion Técnica 35 ACADEMIA 35.2 Planeacion didéactica Superior -2011 Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Estructura docente periodo 1-10/11 del 20/07/2010 _ 20/07/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
21*Departamento de Formacion Técnica 3S ACADEMIA 35.4 Conformacion de horarios = plantel Tulancingo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
01/02/2009 | 18/11/2009 3
— Informe de reuniones de academia, Minutas Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan uautla,
21*Departamento de Formacién Técnica 35 ACADEMIA 35.5 Reuniones de Academia de la sesidnes del comité técnico Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
03/01/2010 | 08/12/2010 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
21*Departamento de Formacién Técnica 35 ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente - Cursos impartidos y talleres Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P, 42160
12/04/2010 _ 26/04/2010 1
- Minuta de las visitas de supervisién a las areas| Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
21*Departamento de Formacién Técnica 35 ACADEMIA 35.11 Desarrollo Académico administrativas de los planteles Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Seguimiento y resultados de la prueba 04/02/2010 _ 08/11/2010 1 Circuito Ex-Haciggttla la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
21*Departamento de Formacién Técnica 35S ACADEMIA 35.12 Prueba ENLACE == ENLACE Expediente Mpio. de Sap@gustin Tlaxiaca C.P. 42160
Elabiore. _ Reviso m?vy Valido
- J\Nnr _ ) N1 \ é I
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Enlace Norrpativo
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conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO C.P. 42160

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: sechavarriao@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: SOFiA FORTUNATA ECHAVARRIA OLVERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. FINAL VOLUMEN UBICACION FIsicA
04/03/2009 02/03/2010 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Dapartamento de Servicios Escolares 8C TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACIGN 8C.18 Administracion y Servicios de Bibliotecas = Estadistica de biblictecas Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P, 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la 11/01/2008 16/10/2009 2 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escalares POLITICAS dependencia [ Estadistica 911 Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
02/01/2010 | 29/11/2010 15 ; . ] )
Trémites, cuotas ecolares, Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Serviclos Educativos I matriculas, transferecnias Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
06/05/2010 30/07/2010 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.2 Oferta educativa — Carreras y aperturas Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Seguimiento de Examen 15/01/2008 | 01/07/2010 6 Circuito Ex-Hacienda la Cancepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Procesa de seleccion 25.3.1 CENEVAL Nacional de Ingreso Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Lineamientos generales del 13/02/2008 15/12/2009 &
proceso de admision e Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escalares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.2 Inscripciones  [inscripcian Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Alumnos que solicitaron 13/04/2010 13/04/2010 1
— prérroga del pago de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracidn del Expediente del alumno colegiatura Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P, 42160
Horarios de clases y apertura | 27/08/2009 27/08/2009 2 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.5 Cargas horarlas — de grupo Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
02/02/2010 06/10/2010 7 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales Diferentes becas Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Seguro de accidentes 11/01/2010 01/12/2010 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Servicios Escalares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos — personales escolar Expedien Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
16/02/2010 16/02/2010 1
Casos de éxito del
— departamento
psicapedagogico del plantel Circulto Ex;Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
22*Departamento de Ser 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de orientacién y educacién vocacional Pachuca y plantel Tizayuca Expediente Mpio, n\Wﬂ Agustin Tla
\
Reviso ; Valido
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROMOCION Y VINCULACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jcochoav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JUAN CARLOS OCHOA VARGAS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO.

X

FECHA DE EMISION: 2011

. FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE. SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INEIO. [ FINAL VOLUMEN UBICACION FlsicA
01/03/2008 | 17/11/2010 6 i
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, — Convenios de colaboracién, Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccién de Promocidn y Vinculacién 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) donaciones y contratos Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
15/01/2009 | 16/11/2010 2
Dacumentacidn referente al
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y - Programa Operativo Anual y Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccién de Promocidn y Vinculacién PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacién solicitudes de recursos Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
18/05/2009 | 08/07/2010 2
. Publicidad del Departamento Circuito Ex-Haclenda la Concepeidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccién de Promocidn y Vinculacién 9C COMUNICACIGN SOCIAL 9C.5 Publicidad institucional de Vinculacién Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxlaca C.P. 421560
23/20/2009 | 12/10/2009 1
— Auditorias del Departamento Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccién de Promocidn y Vinculacidn 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10€.3 Auditoria de Vinculacién Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 08/01/2009 _ 01/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan Tilcuautia,
5*Direccion de Promocién y Vinculaciéon POLITICAS 11C.16 Informe de gobierno — Informe de Labores Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Vinculacién en el Sector 22/01/2010 _ 16/12/2010 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccion de Promocidn y Vinculacién 5S EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacién con el Sector Productivo - Estudiantil y Empresarial Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Actividades Culturales y 27/04/2010 | 14/10/2010 1
J— Deportivas en el Sector Circuito Ex-Haciendgla Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccién de Promocién y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas Estudiantil Expediente Mplo. de San Agistin Tlaxiaca C.P. 42160
55.5 Programa de Atencién a la comunidad y Eventos de atencidn a la 21/05/2010 ﬁ 16/11/2010 2 Circuito Ex-Hg€lenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
5*Direccién de Promecién y Vinculacién 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social — comunidad Expedientes ifca C.P. 42160
Elabord \w - Revisé m” % Valido
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CAPACITACION

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE

SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jcochoav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JUAN CARLOS OCHOA VARGAS

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

X

HISTORICO.

FECHA DE EMISION; 2011

, ] FECHAS EXTREMAS
'AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
06/06/2008 14/12/2009 11

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios,

Convenios de prestacion de

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

23*Departamento de Capacitacion 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) servicios profesionales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Capacitacién de Seguridad y | 21/01/2010 | 16/12/2010 2
Servicios Sociales y Formacion
— al Sector Estudiantil y Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
23*Departamento de Capacitacion 55 EXTENSION EDUCATIVA  |55.3 Capacitacion Lahoral Docente Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

Elaboré

Juan Carlos Onzvﬂ argas

Enlace Nofmgtivo

Validé

Oamshﬁoq

Sistenia Estatal de Archivos
Organo Rector

e e
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INFORMATICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: aaguirrev@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: CARLOS ALBERTO AGUIRRE VALENCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO!

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA'
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Evaluacion programatica de 20/09/2010 | 20/09/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
6*Direccién de Informética PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacion — metas 2010 Expediente Mpilo. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
09/09/2010 | 10/09/2010 1
Revislon de gastos
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y - correspondietes a proyectos de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
67Direccidon de Informética PRESUPUESTACION 3C.17 Dispesiciones en materia de presupuestacidn mantenimiento 2010 Expediente Mplo. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del Homologacidn y validacién de 12/05/2009 | 19/05/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
6*Direccién de Informdtica 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas — procesos de calidad Expediente Mplo. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Comprobacion de gastos de 13/01/2010 _ 30/09/2010 2

6*Direccién de Informética

7C SERVICIOS GENERALES

7C.12 Mantenimiento, conservacion e Instalacion de
equipo de cdmputo

mantenimiento a equipos de
camputo y Dictamen tecnico de
equipos

Expedientes

Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

Elaboré

Carlos Alberto/Aduir
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Organo Rector

Valido

Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
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conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2011
CORREQ ELECTRONICO: jchanosc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JULIO CESAR BANOS CHAPA
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INicio [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA:
07/01/2009 | 07/01/2009 1
1€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, — Convenio de donacién de libreros, Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) escritorio y sillén ejecutivo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
3C PROGRAMACIGN, ORGANIZACION Y 07/03/2009 _ 31/12/2009 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan lcuautla,
24*Departamento de Infraestructura PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacion — Metas y techo financier: Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Solicitud de autorizacidn de compra 24/09/2009 _ 24/08/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautia,
24*Departamento de Infraestructura PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacidn = directa Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P, 42160
10/03/2009 | 15/10/2009 1
4C.22 Capacitacidn continua y desarrollo profesional del I Cursos para el correcto funcionamiento Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 4C RECURSOS HUMANDS personal de dreas administrativas del sistema de gestidn de calidad, Expediente Mplo. de San Agustin Tlaxlaca C.P. 42160
Solicitud del cierre del ejercicio fiscal 17/11/2009 _ 17/11/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamenta de Infraestructura 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros = 2009 Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, T Mantenimiento, informe de bienes y 19/06/2009 _ 30/06/2009 2 Circulto Ex-Hacfenda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura &C RECURSOS MATERIALES obra pblica, conservacién y mantenimiento dictdmenes técnicos Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Proyecto de canstruccion, necesidades 02/01/2009 % 20/12/2009 5
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos - de mantenimiento, Comité de obras Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 6C RECURSOS MATERIALES materiales, obra publica, conservacién y manten pliblicas y servicios Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
08/06/2009 | 14/10/2003 2
Comité de adquisiciones y Solicitud de
S autorizacién para la compra directa con
algiin proveedor que no se encuentre en Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San luan Ti cuautla,
24*Departamento de Infraestructura 6C RECURSOS MATERIALES el padron de gohierno Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Control de vales de entrada y salida 08/01/2009 k 08/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
24*Departamento de Infraestructura 8C TECNOLOGIAS Y SERVICICS DE LA INFORMACIGN 8C.13 Centrol y desarrelle de parque informatica — pargue informitico, Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Solicitud de informacian del auditor 20/04/2009 _ 20/04/2009 1 Circuito Ex-Hacienda |a Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24" Departamento de Infraestructura 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria — externo. Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ Estudio de para la crea 27/04/2009 _ 03/08/2010 5 Circuito Ex-Hacjenda lagfoncepcion, Lte, 17, San Juan Tilcuautia,
24*Departamento de Infraestructura POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion - Atitalaguia Expedientes Mpio. de San Agus! laxiaca C.P. 42160

Elaboré

Julio César s Chapa

Revisé

Thania Andre
Enlace Normali

Organo Rector

Sistema Estatal de Archivos

Valido
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Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA JURIDICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: cestradav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: CLAUDIA ESTRADA VAZQUEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPQ DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INCIO | FINAL VOLUMENES UBICACION FISICA

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 19/11/2009 _ 01/12/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

7*Area Juridica 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) = Convenios de caoperacién Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Actas Administrativas y 27/10/2009 _ 28/09/2010 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

7*Area Juridica 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaclones y representaciones en materia legal — expedientes de robo Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
28/09/2009 _ 14/10/2010 5 Circuito Ex-Haclenda |a Concepcidn, Lte. 17, San luan Tilcuautla,

7*Area Juridica 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.8 Julcios contra la dependencia — Demandas Laborales Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160

Seguimiento a normas

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, — generales sobre bienes 23/01/2010 26/10/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

7*Area Juridica 6C RECURSOS MATERIALES obra publica, conservacién y mantenimiento muebles Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C.P. 42160
Designacién de enlace 18/01/2010 | 05/10/2010 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

7*Area Juridica 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.16 Administracion y servicios de archivos = normativo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca C,P. 42160
Revisién de avances en 23/09/2010 _ 23/09/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,

7*Area Juridica 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.21 Instrumentos de consulta y control archivistico = materia de Archivo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxlaca C.P, 42160
Evaluacién a la pagina de 18/06/2010 _ 18/06/2010 1 Circuito Ex-Hacienda |a Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,

7*Area Juridica 12C TRANSPARENCIA 12C.7 Portal de transparencia i transparencia Expediente Tlaxiaca C.P. 42160

Elabord

\
Claudia Estrada <munw,. z

Reviso
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Thania Andr aram Jarufe
Enlace Normativo

Validé

1O

Sistema Estatal de Archivog
Organo Rec

OGm&MME

.{rct.tl.v? s

D N O it



"~

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL PLANTEL PACHUCA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL, EL CHACON. C.P. 42083

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: atrejo@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: AZUCENA TREJO GUTIERREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE 'DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
09/08/2010 | 03/08/2010 2

8*Direccion de! Plantel Pachuca

4C RECURSOS HUMANOS

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

Asignacian de cargos del personal
y no cambios de puestos

Expedientes

CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
COL. EL CHACON. C.P. 42083

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del Programa de Farmacién de 20/10/200¢ | 20/10/2009 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
8*Direccion del Plantel Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas - Directores Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083
20/10/2008 _ 20/10/2009 1 CARRETERA A CD, SAHAGUN KN 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
8*Direccion del Plantel Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales — Innovacién y Calidad 2009 Expediente COL, EL CHACON. C.P. 42083
Acta circunstanciada de auditoria | 08/07/2010 [ 08/07/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
8*Direccion del Plantel Pachuca 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.3 Auditaria - paraestatal Expediente COL. EL CHACON, C.P. 42083
18/02/2009 | 09/07/2010 2

8*Direccion del Plantel Pachuca

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.15 Actas de entrega a recepcion

Solicitud de Acta-Entrega e

Informacién para la integracién
del precierre de acta entrega
2011-2015

Expedientes

CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
COL. EL CHACON. C.P. 42083

8*Direccion del Plantel Pachuca

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACIGN ¥
POLITICAS

11C.2 Disposiciones en materia de planeacién

14/07/2010 | 14/07/2010

Reunidn para la instalacién del
Comité para la Desincorporacion
de Blenes Muebles.

1

Expediente

CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,

COL. EL CHACON. C.p, #8083

Azucena

jo-Gutiérrez

Reviso

Thania ?aam Pakam Jarufe
Enlace Normativo

" @ 1-‘.”
Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA
DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P.
42083
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: dtelpalog@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DAVID TELPALO GUERRERO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO BE ARCHIVO:

TRAMITE | CONCENTRACION

HISTORICO

x

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
_AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INIgio! FINAL VOLUMEN UBICACION FisIcA
01/10/2009 | 08/06/2010 3
1€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, — CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL,
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, ete.) Canvenios, contratos, donaciones. Expedientes ELCHACON. C.P. 42083
01/01/2009 | 16/12/2010 4 CARRETERA A €D, SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4€.5 Nomina de pago de personal — Solicitudes de recursos para pago de némina Expedientes ELCHACON. C.P, 42083
4C.8 Contral de asistencia (vacaciones, descansos, Reportes de las Incidencias del personal 19/01/2010 | 20/10/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) — adminlstrativo por quincena Expediente ELCHACON. C.P. 42083
20/02/2008 | 30/11/2010 2
Relacian de trabajadores inscritos en el Instituto
- de Seguridad y Servicios Sariales de los CARRETERA A €O, SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANDS 4C.15 Filiaciones al SSSTE Trabajadores del Estado Expedientes ELCHACON. C.P, 42083
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica Comprobaclones de prestaciones econémicas y 09/01/2008 | 30/11/2010 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25%lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANDS (SAR, seguros, etc.) - ELCHACON. C.P. 42083
03/02/2010 | 17/11/2010
== tud de recursos para el pago de aportaciones CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*1efe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal de los trabajadores ante el ISSSTE E ! ELCHACON, C.P. 42083
Reporte de Ingresos Proplos, relacion de folios y 29/01/2010 | 08/12/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL,
25%lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos = listada, Expedi EL CHACON. C.P. 42083
Reportes de los Estados de Cuenta del Conalep 01/01/2010 | 30/11/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL,
25" Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.24 Estados financieros = Pachuca Expediente EL CHACON. C.P. 42083
Solicitud de recursos para la ad, de 02/03/2009 | 13/11/2009 1 CARRETERA A €D, SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL,
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES 6C.4 Adquisiciones — materialde oficina Expediente EL CHACON. C.P. 42083
10/02/2010 [ 21/08/2010 3 CARRETERA A CO. SAHAGLUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES 6C.6 Contratos - Contratos de servicios Expedientes ELCHACON. C.P, 42083
21/04/2010 | 22/04/2010 1 CARRETERA A CD. SAHABUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES 6C.18 [nventario fisico y control de insumos. —= Inventario fisico del Plantel Expediente EL CHACON, C.P. 4
os basicos (energia eléctrica, agua, predial, Solicitudes de recursos para el pago de serv 18/01/2010 | 13/12/2010 2 CARRETERA A AHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES «ﬁ = bisicos Expedientes ELCHACO . 42083 Y

Elaboré Revisa

Thania Andrea P nwam. JRF
Entace Normativo
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conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA TRAMITE _ |CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P.
42083 X i
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2011

CORREO ELECTRONICO: dtelpalog@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DAVID TELPALO GUERRERQ

9 FECHAS EXTREMAS §
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INIclo | FINAL 'VOLUMEN UBICACION Flsica
Solicitud de tecursos para pago del servicio de 05/02/2010 | 07/12/2010 1 Circuita Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de idad y vigilancia - Seguridad y vigilancia Expediente de San Agustin Tlaxiaca
07/06/2010 _ 05/10/2010 1 Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.6 Servicios de lavanderia, ney fumigacion == Solicitud de recursos para fumigacién y limpleza Expediente de San Agustin Tlaxiaca
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y solicitud de recursos para el pago de el servicio de | _07/01/2010 | 19/11/2010 1 ireuito Ex-Hacienda la Cancepeidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacién == telefonia Expedlente de San Agustin Tlaxiaca
: 18/02/2010 | 30/11/2010 1
7C.11 Mantenimiento, conservacién e instalacién de . Solicitud de recursos para realizar mantenimientos Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario. a maguinaria y equipo del plantel Expediente de San Agustin Tlaxiaca
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de Solicitud de recursos para mantenimiento de 21/06/2010 | 17/11/2010 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de computo = equipo de computo Expediente de San Agustin Tlaxiaca
29/01/2010 | 17/12/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecta de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.14 Vales de Combustible == Solicitud de recursos para la aplicacion de gasolina Expediente de San Agustin Tlaxiaca
. 27/02/2009 | 20/07/2010 2
- Solicitud de recursos para publicacién y Circuito Ex-Hacienda |a Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.3 Publicaciones e impresos institucionales elaboracién de recibos oficiales del plantel Expedientes de San Agustin Tlaxiaca
13/04/2009 | 20/12/2009 1
Impresidn de lonas con motivo de |a graduacisn,
== asi como por el arrendamiento del teatro San Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca SC COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales Francisco Expediente de San Agustin Tlaxiaca
28/02/2008 _ 05/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepc| Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mplo.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.2 Inscripciones Comunicados de pagos de inscripciones Expediente de San Agustin Tlaxiaca
16/02/2010 k 17/12/2010 3 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan Tilcuautla, Mplo.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Bacas 25.6.1 Federales Pagos de becas y apoyos federales Expedientes de San Agustin Tlaxiaca
24/05/2010 _ 17/12/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*|efe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6,2 Estatales Becas empresariales Expediente de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud para realizar pago a Evaluadores y 30/11/2010 _ 30/11/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral 45.1.1 Acreditacion de Cenltros de Evaluacién Verificadores Expediente de San Agustin Tlaxiaca
02/02/2010 _ 19/11/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcitn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacién Laboral — Material a utllizar en cursos de 6 Expediente de San Agustin Tlaxiaca
16/04/2010 _ 19/10/2010 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas — Material deportivo Expediente de San Agustin Tlaxiaca
55.5 Programa de Atencidn a la comunidad y Evidencias de los paquetes de despensa que se 12/01/2010 | 25/02/2010 1 Circuito Ex-Hacfenda JyConcepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla, Mpio.
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA - entregaron en [as comunidades Expediente de San Agustin Tlaxica

Reviso

Elabord Validéd

Organo Reclor

vid Telpalo Guerrero Thania Andrea Param ._‘hE/ :

de Archivos
Organo Rector

St L




>

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA PACHUCA

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: mmfloresv@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA MANUELA FLORES VAZQUEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

p ] FECHAS EXTREMAS ;
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
07/01/2008 | 11/10/2010 74 CARRETERA A €D, SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal Expedientes dacentes Expedientes CHACON. C.P. 42083
22/08/2008 | 22/08/2008 1
Formates de consentimiento
para aseguramientoy
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica designacion de beneficiarios CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
267 Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 4C RECURS0S HUMANOS (SAR, segurgs, etc.) del personal Expe CHACON. C.P. 42083
24/02/2010 | 30/11/2010 1
Reporte de bibliografia CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.18 Administracién y Servicios de Bibliotecas zada y estadistica 912 Expediente CHACON C.P. 42083
22/01/2010 | 03/11/2010 1 ]
Incorporacién al Sistema CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL, EL
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos Nacional de Bachillerato Expediente CHACON. C.P. 42083
21/04/2010 | 24/09/2010 1
. Diversas convacatorlias para
participacién y otorgamiento
de estimulos a los alumnos CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Bacas 25.6.1 Federales |ganadores Expediente CHACON. C.P. 42083
26/01/2010 _ 05/11/2010 1 CARRETERA A €D. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de orientacién y educacién vocacional Programa ConstruyeT Expediente CHACON, C.P, 42083
Autorizacién y estructura 03/02/2010 | 02/09/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL, EL
26*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.4 Conformacién de horarios académica Expediente CHACON. C.P. 42083
19/02/2010 | 13/12/2010 1
Documentes soporte de las CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35,5 Reuniones de Academia Reuniones de Academia Expediente CHACON. C.P. 42083
Docentes Evaluados para el 05/03/2010 k 05/11/2010 i ]
Estimulo al Desempeiic CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL, EL
26%Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.8 Programas de estimulos al desempefio docente Docente Expediente CHACON. C.P. 42083
22/01/2010 | 17/08/2010 1 =
Notificacidn y Calendario CARRETERA A CD. SAHAGUN x?._‘?m.. PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
26%*Jefe de Proyecto de Farmacién Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.12 Prueba ENLACE Prueba ENIACE Expediente CHACON. C.P. 42083 Lw\‘\
Elabord Revisé Valido

a_m\mbwuqm_\._ﬁum Flores Vazquez

Enlace Normativo

Thania Andrea umgw_v/_ma:qm

mmmﬁﬁﬂ.ﬁ& M.._ Jiesbdai r.w.r

VoS

Organo Rector

Organo Rector

Fansin g A
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: favilesc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: FLOR AVILES CRUZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO_ | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
18/08/2009 | 28/01/2010 2
Reglamento de estudiantes para
- viajes escolares y actualizacicn
del Reglamento Escolar para CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 1C LEGISLACION 1C.7 Regl ) alumnos Expedientes COL. EL CHACON, C.P, 42083
Observaciones realizadas al 28/01/2010 | 24/11/2010 1
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ = Avance Programético CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca PRESUPUESTACION 3C.7 Programas operativos anuales (POA) Presupuestal 2010. Expediente COL, EL CHACON. C.P. 42083
Recomendaciones realizadas por | 22/01/2010 | 22/01/2010 1
S la Auditoria Superior del Estado CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27*lefe de Proyecto de Serviclos Escolares Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financleros de Hidalgo. E: liente COL. EL CHACON, C.P. 42083
29/04/2010 | 29/04/2010 1
Relacidn de equipamiento por
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de blenes — carrera que debe tener el plantel CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES muebles de acuerdo a la Oferta Educativa. Expediente COL EL CHACON. €.P. 42083
Invitaiénal usoy 26/07/2010 | 17/08/2010 1
— aprovechamiente de la Red CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4,5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.18 Administracin y Servicios de Bi Académica y sus secciones Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083
19/04/2010 | 19/04/2010 1
Fechas para realizar pre-cierre
= para Ejercicio Fiscal 2010y el
cierre en la Ad tracién en el CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27* lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.15 Actas de entrega a recepcién Ejercicio Fiscal 2011. E liente COL. £L CHACON. C.P, 42083
13/03/2009 | 19/10/2010 2
Estadistica de Profesional Técnico
- de fin de cursos 2008-2009 y
11C PLANEACION, INFORMACIGN, EVALUACION Y 11€.9 Sistemas de informacian estadistica de la Estadistica de Educacion Media CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
17*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca PCLITICAS dependencia Superior 911 Expedientes COL. EL CHACON. C.P. 42033
Estadisticas de Profesional 20/06/2008 | 11/11/2008 1
11€ PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ 11C.10 Normas de elevaroacion y actualizacién de la J— Técnlco de Bac CARRETERA A CO. SAHAGIIN KM 4.5, BARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
!7*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca POLITICAS informacién estadistica, curso Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083 \ﬁ
Reviso Valido

Thania >:aqmm.v\m\m de—m
Enlace Normativo

Orpano

Qistena Estaral de A rehivos

Rector
.
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Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN K 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083

TELEFONO: 718 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: favilesc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: FLOR AVILES CRUZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

) FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NGO~ | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Acuerdos, certificados, titulosy | 09/01/2010 | 10/12/2010 6 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
27*Jefe de Proyecto de Servicios Fscolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos = cédulas Expedientes COL. EL CHACON. C.P, 42083
19/02/2008 | 28/06/2010 3

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca

25 SERVICIOS ESCOLARES

25.3 Proceso de seleccidn

25.3.1 CENEVAL

Tramites de examen de ingreso e
Instrucciones de operacién para
la aplicacidn de tercera etapa del
Examen de Seleccidn

Expedientes

CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
COL. EL CHACON. C.P. 42083

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca

25 SERVICIOS ESCOLARES

25.4 Integracion del Expediente del alumno

Expedientes de los alumnos del | 07/01/2008 | 2010

plantel

532
Expedientes

CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
COL. EL CHACON. C.P. 42083

11/01/2010 | 16/12{2010

Informacién del alumno que se le

5

CARRETERA A CO. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,

27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales otorgd la beca federal Expedientes COL. EL CHACON. C.P. 42083
07/01/2010 | 02/08/2010 1
Informacién del alumno que se le
otorgd la beca de Exencién de CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
17*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas « | 25.6.2 Estatales pago de Colegiatura Expediente COL. £L CHACON. €.P. 42083
Relacién de asegurados por 12/01/2010 | 27/09/2010 2

!7*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca

25 SERVICIOS ESCOLARES

25.7 Seguro Facultativo para alumnos.

registro patronal y condiciones
generales

Expedientes

CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
COL, ELCHACON. C.P. 42083

tud de Prestadores de 27/05/2010 | _09/11/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
17*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.12 Validacién de Servicio Soclal - o Social Expediente COL. EL CHACON. C.P, 42083
Viaje escolar a empresa Cruz Azul, 26/01/2010 _ 27/09/2010 1 ] I
- Programa Bicentenario de CARRETERA A CD. SAHAGUN K| » PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
17*Jefe de Proyecto de Serviciogfscolares vmn::nm 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y E?mzsm Independencia Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083,

Flor Avilgs C

Reviso o

Valido

Thania b_._n“ﬁ\w‘mm Jarufe

Enlace Normativo

Organo Rector

S Aok

Sisterna Estatal de Archivos

Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS PACHUCA

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P.

42083
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: haguzmanp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: HUGO ALEXANDER GUZMAN PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS )
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Mantenimiento y remodelaciones 05/03/2009 08/05/2010 2
_ en el plantel y andlisis de las gulas
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, de equipamiento. Informacion de CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratarios Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES obra publica, conservacion y mantenimiento espacios educativos Expedientes COL. EL CHACON. C.P. 42083
Mantenimiento de
transformadores y necesidades de 20/05/2009 01/09/2010 2
—— mantenimiente mayor del plantel.
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos Necesidades de mantenimiento a CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento maquinas Expedientes COL. EL CHACON. C.P. 42083
Listado de necesidades 20/07/2010 | 21/07/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQY DUSTRIAL CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES 6C.4 Adquisiciones — apremiantes del plante| Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083
11/02/2010 | 18/02/2010 1
= Reglas de operacion del programa
de recursos de infraestructura para CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES 6C.14 Registro de proveedores y contratistas la educacién media superior 2010. Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes 12/07/2010 _ 19/07/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 6C RECURSOS MATERIALES muebles — tud de bienes para bajas Expedlente COL. EL CHACON. C.P. 42083
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de Relacién de equipamiento por 29/04/2010 | 30/04/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KiggPs, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de cémputo ol — carrera del plantel. Expediente COL. EL CHACON. C.P. 4208
Elaboro Reviso I’g Validé

¥
ugo Alexander Guzman Pérez

Enlace Normativo

0
Thania Andrea vm‘w}hm.\:ﬂm
|

Sistenta tsiatal de Archivos

Organo Rector

Organo Rector




conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION PACHUCA

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: gpalmar@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: GABRIELA PALMA RAMIREZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN \UBICACION FfSICA
1C.10 Instrumentos Juridices Consensuales (convenios, Contrates y convenios de 13/06/2008 | 29/08/2008 2 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*lefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 1C LEGISLACIGN bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — colaboracién Expedientes COL. EL CHACON. C.P. 42083
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 08/01/2009 | 15/12/2010 .3 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacién - Reportes Trimestrales Expedientes COL. EL CHACON, C.P. 42083
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, . W“MHH_:MHchwmnwm“_mmmﬂuhmm_ 12/09/200 | 27{03/2009 !
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, higiene y medio ambiente en el CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca AC RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) trabajo del sector pii Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083
11/01/2010 * 17/06/2010 2
Servicios de Capacitacion en
45.1.1 Acredltacién de Normas Técnicas de Competencia CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Centros de Evaluacidn Laboral y Reportes Expedientes COL. EL CHACON. C.P. 42083
Solicitud de Reporte Mensual de | 19/01/2010 | 19/01/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacién con el Sector Productivo = Donaciones Expediente COL. EL CHACON. C.P. 42083
21/01/2010 | 18/11/2010 2 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacidn Laboral — Cursos y Capacitaciones Expedientes COL ELCHACON. C.P. 42083
03/02/2010 | 20/10/2010 1 CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARGUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas — Convocatorias Expediente COL. ELCHACON. C.P. 42083
20/07/2010 | 21/03/2010 2
itud de Informacién del i
— Sistema de Aprendizaje en la CARRETERA A CD. SAYAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.6 Prdcticas Profesionales Empresa y madelo dual Expedientes COL. EL CHACONE'P. 42083
solicitud de Informe del 21/09/2010 | 21/09/2010 1 . SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.8 Operativo de Bienvenida % — Operativo de Bienvenida Expediente o) ..\‘.v
Elabord Reviso Valids &
= .
. ]
Gabriela Palma Ramirez Thania Andrea _w ram Jarufe Organo Rector [ 4
Enlace Normative
" P s | . - -

Sistema Estatal de: Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL PLANTEL TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: smunozs@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: SARAI MURNOZ SOTO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Queja ante comisian de mw\nw...moom _ 17/12/2008 1
Derechos Humanos del Estado
- de Hidalgo por parte de padre CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccion del Plantel Tizayuca 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal de fam Expediente INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Minutas de Reuniones de Jefes 15/01/2009 _ 20/09/2010 ¢
_ de Proyecto, modela Dual y CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccion del Plantel Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanas Area de informética Expedientes INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
4C.20 Relaciones laborales {Comisiones Mixtas, sindicate
de trabajadores al servicio del Estado, condicicnes S Acta administrativa de 01/10/2010 01/10/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccién del Plantel Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS laborales) actividades Expediente INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Observaciones por parte de la | 06/02/2009 | 06/10/2010 2 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccidn del Plantel Tizayuca 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria — auditoria Expedientes INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Actas administrativas de 05/02/2010 _ 10/05/2010 1
_ Entrega -Recepcldn de CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO, 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccién del Plantel Tizayuca 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.15 Actas de entrega a recepcién Jefaturas de Proyecto Expediente INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
08/01/2008 | 06/12/2010 4
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y — CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccion del Plantel Tizayuca POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores Reporte de actividades Expedientes INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
) ) Reporte de Indicadores 19/03/2010 _ 19/03/2010 1
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ -_— Trimestrales del Area de CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA
9*Direccién del Plantel Tizayuca POLITICAS 11€.17 Indicadores Vinculacién Expediente INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Elabero Reviso
Sarai Muiic to Thania >_.a8m_\m m Jarufe
Enlace Normalivo
Sistema Estatal de Achi
1119 ¢ aﬁ { *u..“;
ISICma L5838 AL 00 Aj CNIVoS

Organo Rector




Fo

conalep
Hidalgd

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TIZAYUCA

DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3

HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mrmenesesc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MIRNA ROSA MENESES CASASOLA

ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA,

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTGRICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INIClD. | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Selicitud y comprobacién de 04/02/200 _ 125010 g CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Nomina de pago de personal I Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, 11/01/2010 H 06/12/2010 5 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANQCS licencias, incapacidades, etc.) — Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
22/01/2008 _ 09/11/2010 3 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*lefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE — Movimientos ante el ISSSTE Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
23/02/2009 | 31/12/2010 3
== Caonciliaciones bancarias enviadas CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 5C RECURSOS FINANCIEROS a ladireccién general Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, 13/01/2010 _ 25/11/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES etc.} = Pago de energia eléctrica 2010 Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Pagos de servicios de seguridad y | 22/01/2010 _ 01/12/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 M2A 3, LT 3, 20NA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y == lancia 2010 Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y 15/01/2010 _ 17/12/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
307 Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacion - Pago de servicio telefénico 2010 Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de Pagos de servicios de 14/01/2010 _ 06/12/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7CSERVICIOS GENERALES mabiliario. T mantenimientos 2010 Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Pagos de mantenimiento a 25/03/2010 | 10/11/2010 1
7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacién de . equipo de cémputo CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
30*Jefe de Proyecto de FinanzasJizayuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de computo 2010 Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800 B

‘/ ,
Elabord // %
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Reviso

Valido
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Enlace Normativo
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Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: dgonzalezp@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: DAVID GONZALEZ PEREZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION [ SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA.
Expedientes de personal 28/03/1994 2010 33 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
31*lefe de Proyecto de Formacidn Técnica Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS  |4C.3 Expediente Unico de personal == docente Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Estimulo al desempefio 30/03/2010 _ 07/12/2010 8 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,

31*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tizayuca 35 ACADEMIA 35.10 Evaluacién al docente

docente

Expedientes

TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800

Elaboté % Revisg

David Qoy_mn\v Thania Andrea _u(m MB Jarufe
) Enlace Normati

Sistema Estatal de

L eehivos

Organo Rector

Validé

Organo Rector 4
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: eherrerae@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ESMERALDA HERRERA ESCAMILLA

TIPO DE ARCHIVO:

CONCENTRACION

HISTORICO

TRAMITE
X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
14/05/2008 _ 17/12/2010 3 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escelares Tizayuca 1C LEGISLACION 1C.15 Comités y Sub comités de Normalizacién — Comite Tecnico Escolar Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
13/10/2008 | 27/08/2010 3
Estadistico 911 relativo a
11C PLANEACION, INFORMACIGN, EVALUACION Y 11C.9 sistemas de informacion estadistica de la i ingresos y egresos de alumnos y CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca POLITICAS dependencia concentrado de becarios Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43500
eamientos del Sistema de 1o/03/2010 _ 30/05/2040 4
=== nistracién Escolar, matricula CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32%Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICICS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Proceso de Admisidn, liade  |-1/07/2009 | 24/08/2009 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Se s Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Procesa de seleccidn 25.3.1 CENEVAL alumnos aceptados Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Proceso de adimision, 23/07/2008 | 24/08/2010 2
Inscripciones. Listado de alumnos CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Ser s Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de selec 25.3.2 Inscripciones aceptados Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
29/07/2008 | 2010 660
Expedientes de los alumnos del CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 254 Integracidn del Expediente del alumno ‘ pantel Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
22/02/2010 _ 2010 2 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 256.1 Federales Beca Conalep y oportunidades Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
23/08/2010 _ 20/10/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escalares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales Beca Ver bien Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Tramites y Numeros de segura 23/08/2010 | 2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos = doclal Expedfente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
23/08/2010 [ 2010 1
—_ Lista de Evaluacién y Avances CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
32%lefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos Académicos Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C,P.43800
16/02/2010 | 08/10/2010 1
Convocatorias, Promacién de
- Becas, Concursos Académicos y CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3,,ZONA INDUSTRIAL,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escalares Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas Parlicipacién en Ferias Educativas Expediente TIZAYUCA, HIDALGC C.P.43800
=

Elaboré

Reviso

Thania Andrea .om\\m Jarufe

Enlace Normativo

Valido
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: nortiz@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: NOEL RENE ORTIZ GODINEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO.

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS.
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INKio | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Disposicién en materia de 07/09/2010 ﬁ 28/10/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratarios Tizayuca |1C LEGISLACION 1C.7 Reglamentos — informatica Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
A4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, _
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, = Comisién Mixta de Seguridad | 12/01/2009 07/10/2003 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NC. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorfos Tizayuca |4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) e Hij Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Mantenimiento a Sanitarios e _
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, — instalacién eléctrica de la 09/09/2010 08/11/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - 5UR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |6C RECURSOS MATERIALES obra publica, canservacion y mantenimiente cafeterfa Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Ordenes de servicio y ‘
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos === mantenimientos r 25/02/2009 | 20/11/2009 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |6 RECURSOS MATERIALES materiales, obra piiblica, conservacién y mantenimiento en el plantel Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
14/04/2009 | 11/11/2009 1
Adquisiciones para material
‘ para uso de mantenimiento y CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO, 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33"Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |6C RECURSOS MATERIALES 6C.4 Adquisiciones practicas educalivas Exped TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
10/05/2010 _ 28/09/2010 1
Mantenimiento, conservacion
7€.11 Mantenimiento, conservacion e instalacidn de =% e instalacion de mobiliario y CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |7C SERVICIOS GENERALES equipo de aficina Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Disposiciones en materia de 07/09/2010 _ 28/10/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO, 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.7 Disposiciones en materia de informatica = informatica Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
29/02/2008 | 05/11/2008 1
Sistema Guiasist, Espacios
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ 11C.9 Sistemas de informacion estadfstica de la - fisicos y Equipamiento por CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 M7A 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |POLITICAS dependencia espacio educativo Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
05/02/2010 _ 07/07/2010 1
Oficios de normas técnicas de CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral 45.1.1 Acreditacidn de Centros de Evaluacién compelencia laboral Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
29/12/2010 _ 30/12/2010 3

33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratarios Tizayuca

4S5 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.3 Emision de Certificados de competencias
laborales

Certificados de Competencia
Laboral

Expedientes

CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,

TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800

Ortiz Godinez

Revisd

Thania Andrea _&:
Enlace Normativo

b_.: Jarufe

Valido
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conalep

Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TIZAYUCA

DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ejbautistad@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: ERIKA JAZMIN BAUTISTA DELGADILLO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DEEMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FisSica
1€.10 Instrumentos Jurldicos Consensuales (convenios, 28/08/2008 _ 27/10/2010 19 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 1C LEGISLACION bases de colaboracisn, acuerdos, etc.) — Convenios de colaboracidn Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Sesiones del Comité de 18/03/2009 | 17/09/2009 2 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 1C LEGISLACION 1C.15 Comités y Sub comités de Normalizacién — Vinculacién Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P,43800
X . 12/01/2010 | 21/12/2010 1
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y o tud de la Programacion CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Tizayuca PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Operativa Anual Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
01/01/2008 | 15/12/2010 2
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y — Informe Trimestral de CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO, 3 M2A 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca POLITICAS 11C.17 Indicadores Indicadores de Vinculacién Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
Fichas de seg de 10/08/2010 | 10/08/2010 4 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*)efe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca ERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados — egresados Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
09/02/2010 | 22/11/2010 1
Seguimiento de las reuniones CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacidn con el Sector Productivo l realizadas con emp i Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
14/05/2010 _ 06/12/2010 11 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.2 Pramocién y Difusidn Institucional — Campafas de Promocidn Expedientes TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
11/01/2010 ; 02/12/2010 1 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Ac ades culturales, deportivas y recreativas = Jornadas y concursos Expediente TIZAYUCA, HIDALGO C.P.43800
55.5 Programa de Atencién a la comunidad y 20/03/2010 _ 09/12/2010 2 CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacién socisl N - Semnana CONALEP y colectas Expedientes TIZAYUCA, :_o.m.rmo C.P.43800

Elaboré Revisé

Erika Jazmin Baulista Relyad|llo Thania Andrea Kmq_ﬂ:._ Jarufe
Enlace Normativo

Valido

Organo Reclor

Organo Rector

Sistema Fstatal de Archivos




<

conalep

Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL PLANTEL TULANCINGO
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jmcuriela@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
11/06/2010 | 04/11/2010 1
11C PLANEACION, INFORMACIGN, EVALUACION Y 11C.4 Programas y proyectos de informacién y — Seguimiento de la actividades
10*Direccidn Del Plantel Tulancigo POLITICAS evaluacién del programa Construye-T Expediente CARR, TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informe de actividades del | 26/01/2008 | 14/12/2009 2
10*Direccién Del Plantel Tulancigo POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores — plantel Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

74

Elaboro Revisé

José Mauricio Curiel Ahumada Thania Andrea Param\Jarufe
Enlace Normaltivo

Valido

Organo Rector \

P

Sistema Estatal de >8E<Mm
Organo Rector
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TULANCINGO
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: molvera250@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MINERVA OLVERA GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

AREA GENERADORA SECCION SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO | FINAL

VOLUMEN

UBICACION FISICA

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

Estimado de ingresos,
indicadores y metas segn

01/01/2009 | 31/12/2010

4

CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

35*lefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Programa Operative Anual Expedientes
Expedientes de personal del | 16/08/2008 _ 2010 5
35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo |4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal - plantel Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, Control de Incidencias del 19/01/2010 _ 02/12/2010 1
35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS licenclas, incapacidades, etc.) = | Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4,5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

Reviso

Mingrva Olvera Garcia

Thania Andrea nwvm Jarufe
Enlace Normativi

Valido

Grgano Recter

Sister. yiaial de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TULANCINGO

DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mcordero250@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MA. DEL PILAR CORDERO ALVARADO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE. DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
Expedientes de docentes del | 01/02/2007 | 2010 86
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOCS 4C.3 Expediente Unico de personal = plantel Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
Documentos de biblioteca 01/01/2010 _ 31/12/2010 1
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.18 Administracién y Servicios de Bibliotecas [ 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
23/04/2010 | 23/04/2010 1
lornada de induccién para
alumnos de nuevo ingreso
36*Jefe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulantingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccidn 25.3.4 Curso de Induccidn 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
Planes y programas de 14/07/2010 i 17/11/2010 1
36 lefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.1 Planes y Programas de Estudio [ estudio 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
10/08/2010 | 10/08/2010 1
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.2 Planeacién diddctica = Planeacién docente 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL, JALTEPEC C.P. 43700
11/03/2010 | 25/08/2010 1
36*Jefe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.4 Conformacién de horarios - Horarios de clases 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
21/04/2009 | 20/10/2010 2
36%Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.5 Reuniones de Academia = Academias docentes afio 2009 Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
Programa de formacién 28/01/2010 _ 12/10/2010 1
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.6 Programas de Formacién [ docente 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K .M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
Sistema Nacional de 22/01/2010 | 14/10/2010 2
o Bachillerato y evaluacién
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.7 Proceso de evaluacién al desempefio docente académica Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
28/01/2010 | 03/12/2010 1
J— Capacitacion y seguimiento
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente docente 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL, JALTEPEC C.P. 43700
06/10/2010 | 04/11/2010 1
36*Jefe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.10 Evaluacién al docente = Evaluacién docente 2010 Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
Evaluacidn Nacional de logro 22/01/2010 _ 14/07/2016 3
— académico en centros
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.12 Prueba ENLACE escolares Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
08/05/2010 | 25/06/2010 1 ..
36*Jefe de Proyecto de Formacién Teenica Tulancingo 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacion Laboral — Curso "Carpinteria” Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P, 43700
Elabord Revisé Validé
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Ma. del Pilar CorderogAMarad
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Enlace Normativo

Sistemia Estaial de Archivos
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TULANCINGO
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C,P. 43700

TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: omleinesf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ORQUIDEA MARIA LEINES FLORES

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INicio. | FINAL VOLUMEN UBICACION Fisica
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 sistemas de informacién estadistica de la SiEtema de informacion 15/09/2009 | 03/11/2009 1
17*lefe de Proyecto de Serviclios Escolares Tulancingo  |POLITICAS dependencia T Ejecutiva Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
25/02/2008 | 06/11/2009 2
Praceso de seleccidn, solicitud
y resultados generales de los
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Praceso de seleccién 25.3.1 CENEVAL |sustentantes. Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
Expedientes de los alumnos 04/07/2007 _ 2010 577
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno ] del plantel Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
05/02/2010 | 11/11/2008 6
Documentacion de las
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |diferentes becas otorgadas Expedientes CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
30/06/2010 | 02/09/2010 1
Informacion del Seguro
T Facultativo. Instituto
317*)efe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos Mexicano del Seguro Social Expediente CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

Elaboro

7
Orquidea Maria Leines Flores

Revisé

Thania Andrea Qm:.m_d Jarufe

Enlace Nermali

1
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-yiaal 66 Archivo
Organo Rector

Validé

Organo mﬁ%\\

lgede




<

conalep
HNidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS TULANCINGO

DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rpinedae@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: RENE PINEDA ESQUIVEL

TIPO DE ARCHIVO:

CONCENTRACION

HISTORICO

TRAMITE
=

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMEN UBICACION FfSICA
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratarios Reglamento de talleres y 14/01/2008 _ 13/02/2008 1 CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P.
Tulancingo 1C LEGISLACION 1C.7 Reglamentas = laboratorios Expediente 43700
4C.20 Relaciones laborales (Camisiones Mixtas,
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios sindicato de trabajadores al servicio del Estado, . Comisién Mixta de Seguridad | 16/01/2008 14/10/2009 2 CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P.
Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) ene y Medio Ambiente Expedientes 43700
38*lefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios 30/03/2010 ﬁ 04/07/2010 1 CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P.
Tulancingo 6C RECURSGS MATERIALES 6C.18 Inventario fisico y control de insumos — Tarjetas de Resguardo Expediente 43700
Actualizacion de la 21/06/2010 _ 21/06/2010 1
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios 6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes _ Informacién de espacios del CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P.
Tulancingo 6C RECURSOS MATERIALES bl Plantel, Expediente 43700
13/07/2010 | 13/07/2010 1
38*Jefe de Proyectes de Talleres y Laboratorios 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de . Diclamenes técnicos de CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M, 4.5 COL. JALTEPEC C.P.
Tulancingo 7C SERVICIOS GENERALES equipo de cémputo Equipo de Computo Dafiado Exped

m_mmmalf!if.ﬂxi‘
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TEPEJI DEL RiO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RIO DE OCAMPO, HGO.

C.P. 42850
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: irosalesp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISELA ROSALES PEREZ

TIPQO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCEN fRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE _DESCRIPCION GENERICA

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

Seguimiento programatico de
—_ metas y Anteproyecto del
Programa Operalivo Anual 2009

Expedientes

FECHAS EXTREMAS ] .
INICIO” [ FINAL VOLUMEN UBICACION FlSicA
01/01/2009 | 13/12/2010 3

AUTOPISTA MEXICC QUERETARO KM 72, NCXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJ BEL RiO
DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

AC RECURSOS HUMANOS

4C.3 Expediente Unico de personal

P Expedientes del personal del
plantel y asignacién de plazas

01/01/2008 [ 2010

21

Expedientes

AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPE)I DEL RIO
DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

4C RECURS0S HUMANOS

4C.5 Nomina de pago de personal

01/01/2009 _ 06/12/2010

—_ Nominas de prestadores de
servicios profesicnales

3

Expedientes

AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEI| DEL Rl
DE OCAMPO, HGO. C.P, 42850

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

AC RECURSOS HUMANOS

4C.8 Contral de asistencia (vacaciones, descansos,
licencias, incapacidades, etc.)

01/01/2010 _ 10/12/2010

Control de Incidencias

3

AUTOP|STA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJ DEL RO
DE CCAMPO, HGC. C.P. 42850

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

4C RECURSOS HUMANOS

iliaciones al ISSSTE

01/06/2008 | 15/12/2010

Solicitudes de recurso y pago de
P cuotas y aportaciones al Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajaderes del Estadoy
regimen de articulo 10 transitorio

Expedientes

AUTOPISTA MEXICO QUERETARD KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO
DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

01/01/2009 31/12/2009 1
Oficios emitides por el sindicato
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, — unico de trabajadores del Colegio
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, de Educacién Profesional Téc AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJ| DEL RIO
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio AC RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) del Estado de Hidalzo Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
01/01/2010 i 31/12/2010 4
— Reporte de Ingresos y Sol AUTOPISTA MEXICO QUERETARO Kivt 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RIO
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos de Transferencia Exped s DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
01/03/2010 | _01/12/2010 1
= Conciliaciones Bancarias de AUTOPISTA MEXICO D:mﬁm»\h.mo KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RO
40*Jefe de Prayecto de Finanzas Tepeji del R 5C RECURSOS FINANCIEROS Enero a Diciembre de 2010 Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 850

Elabord

Isela Rosales Pérez
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TEPEJI DEL RiO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEII DEL RiO DE OCAMPO, HGO.

C.P. 42850
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: irosalesp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISELA ROSALES PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

: FECHAS EXTREMAS. T8
_AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, e Solicitudes de recurso para 01/01/2009 31/12/2009 2 AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RIO

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 6C RECURSOS MATERIALES obra piiblica, conservacién y mantenimiento manteni Expedientes DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

Ejecucion de Mantenimientos del

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos = Plantel y Solicitudes de Pagode | 02/03/2010 | 10/11/2010 1 AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPE) DEL RIO

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeiji del Rio 6C RECURSOS MATERIALES materiales, obra puiblica, conservacién y mantenimiento los mismos Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

itucles de pago de los 1z/01/2000 | 07/12/2010 1

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, - servicios de Energia electrica y AUTOPISTA MEXICO QUERETARO Kivl 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJ DEL RlO

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 7C SERVICIOS GENERALES etc.) agua potable Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
Solicitudes de pago del Servicla | 12/02/2010 | 07/12/2010 1 AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RIO

40%Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia = de Vigilancia Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y Solicitudes de pago del Servicio | 17/01/2010 | 07/12/2010 1 AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPE DEL RIO

40*lefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacion = Telefonico Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
25/02/2010 _ 16/10/2010 1 AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEII DEL RiO

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales |Integracion de Becas Estatales Expediente DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

Elabore Reviso Valido

Isela Rosales Pérez

Thania ?.a@kf ram Jarufe
Enlace Normativ

Organo Rector

Sisteitia Esiwial de Archivos
Organo Rector
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TIPO DE ARCHIVO:

- UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TEPEJI DEL TRAMITE CONCENTRACION |HISTORICO

DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850

TEPEJI DEL RiO DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mmonreal @hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: MIGUEL ANGEL MONREAL

X
FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
41*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Tepeji del Expedientes de personal del | 07/02/2008 2010 64 AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RIO
Rio 4C RECURSOS HUMANOS  |4C.3 Expediente (inico de personal — plante| Expedientes DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
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FONDQ: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TEPEJI DEL RiO
DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL
RiO DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: otrejob@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: OSCAR TREJO BELTRAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

[HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

: . FECHAS EXTREMAS,
AREA GENERADORA SECCION SERIE. SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACIGN Ffsica
15/01/2010 03/11/2010 2

42*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tepeji del
Rio 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos

Tramite de Certificados,
Titulos y Cédulas

Expedientes

AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI
DEL RIO DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850

42*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tepeji del
Rio 25 SERVICIOS ESCOLARES  [25.4 Integracidn del Expediente del alumno

02/02/2010 | 2010

Expedientes de los alumnos
del plantel

501

Expedientes

AUTOPISTA MEXICO QUERETARD KM 72, NOXTONGO 1£RA, 42850 TEPEJ!

DEL RO DE OCAMPQ, HGO. C.P. 42850

Elabord Reviso
U  /
Oscar Trejo mmzaz_ Thania Andrea vm‘m}_mﬂ&m
Enlace Normativo
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD DUE_Z_m._.mb._._,\b"‘._m_..m DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TEPEJI DEL RO
DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO DE

OCAMPO, HGO. C.P. 42850

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: cmirandao@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: CESAR MIRANDO OROZCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
01/09/2009 | 17/06/2010 2

43*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tepeji Del

Rio

6C RECURSOS MATERIALES

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos

materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento

Listado de maquinaria y equipo
dados de alta en el inventario del
plantel y Mantenimiento
correctivo a Mobiliario

Expedientes

AUTOPISTA MEXICO QUERETARQC KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850
TEPEJI DEL RIO DE GCAMPO, HGO, C.P. 42850

43*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tepeji Del

Listado de maquinaria y equipo
dados de alta en el inventario del

01/03/2010 _ 22/07/2010

1

AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850

Rio 6C RECURSOS MATERIALES 6C.18 Inventario fisico y control de insumos plantel Expediente TEPEJI DEL RiO DE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
Solicitud de informacion 05/11/2010 _ 05/11/2010 1
43*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tepeii Del 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes _ referente al nimero de espacios AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850
Rio 6C RECURSOS MATERIALES  |muebles NG educativos Expediente TEPEJI DEL R[@OE OCAMPO, HGO. C.P. 42850
Elabors r»& \ Revis Valido
P
Cesar Miranda Or m\& Thania Andrea _um_\m_d{mEa Organo Rec

Enlace Normativo
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Organo Rector
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TEPEJI DEL RiO
DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO DE

OCAMPO, HGO. C.P. 42850
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandez.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GRACIELA VERONICA HERNANDEZ LIMON

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

. FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADDRA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
01/10/2009 | 2171072000 6

44*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tepeji del Rio

1C LEGISLACION

1C.10 Instrumentos Juridicos Cansensuales (convenios,
bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

Convenios de Colaboracién
con empresas

Expedientes

Autopista México Querétaro KM 72, Noxtengo lera, 42850
Tepeji del Rio de Qcampo, Hgo. C.p. 42850

44*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tepeji del Rio

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.14 Actos y Eventos Oficiales

Reunion del Comité de
Vinculacién

17/11/2010 [ 17/11/2010

1

Expediente

Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850
Tepeji del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

44*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tepeji del Rio

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.6 Practicas Profesionales

Programa dual, reportes e
instrumentos de evaluacién

10/02/2010 | 12/02/2010

5

Expedientes

Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850
Tepeji del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

15/06/2010 | 15/06/2010 1
Oficio solicitande alumnos
- para servicio social, por parte Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850
44*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tepeji del Rio 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.7 Seguimiento de Servicio Social de la Biblioteca Municipal Expediente Tepeji del Rjo de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

Elaboro

mana_rﬁn%wmﬂmaauﬁm&amg

Reviso
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Enlace Normativo

Sistenia Estatal di * -~hivos
Organo Rector

Valido

OrgangiRector




o

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION PLANTEL VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rgarcia@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ROGELIO PEREZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

. ! FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, —c 03/03/2009 20/04/2009 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
12*Direccién Plante| Villa de Tezontepec 6C RECURSOS MATERIALES obra publica, conservacién y mantenimiento Oficios y salicitudes Expediente HIDALGO C.P.43880
03/02/2009 | 17/11/2009 5

12*Direccién Plantel Villa de Tezontepec

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.17 Administracidn y servicios de correspondencia.

Solicitudes de pavimentacién de
calle principal de acceso a plantel
y cancha deportiva

Expedientes

CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,

HIDALGO C.P.43880

12*Direccién Plantel Villa de Tezontepec

187 CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.3 Auditoria

02/09/2008 | 05/09/2008

Minuta de trabaje de reunién con

contrslor interno

1

Expediente

CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,

Reviso

Validé

;m:_mbzaam vaB .._mEqm
Enlace Normatjlo

HIDALGO C.P.43830

Organo Rector

Orvano Rector

Sisterna Fstatal de Archivos
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mdelgadilloig@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: MARIA ISABEL DELGADILLO GUTIERREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE 'SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FiNAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
12/02/2009 | 29/11/2010 4
Indicadores, metas y anteproyecto
_ de Programa Operativo Anual,
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ seguimiento y programacion de CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de finanzas Villa de Tezontepec PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materfa de presupuestacién metas 2009 Exped HIDALGO C.P.43880
21/01/200% _ 17/12/2010 3
— Solicitudes y comprobaciones del CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* lefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Nomina de pago de personal pago de nomina Expedientes HIDALGO C.P.43880
20/01/2010 _ 01/12/2010 1
Repaorte quincenal de incidencias
4C.8 Control de asistencia [vacaciones, descansos, — de personal adm ralive enel CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANDS encias, incapacidades, etc.) ejercicio 2010 - Expediente HIDALGC C.P.43880
Reporte de estimulo de 21/07/2010 _ 01/12/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jete de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANDS 4C.11 Estimulos ¥ recompensas = y asistencia Expediente HIDALGO C.P.43880
31/01/2008 | 15/12/2010 5
Cuotasy aportaciones al Instituto
— de Ssguridad y Servicios Sociales CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* lefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4€.15 Filiaciones al ISSSTE de los Trabajadores del Estado Expedientes HIDALGO C.P.43880
: 03/04/2008 * 13/07/2010 3
tudesy comprobaciones de
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica - prestaciones en materia CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* lefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) econdmica y social Expedientes HIDALGO C.P.43880
4C.20 Relaciones laborales {Comisiones Mixtas, Reportes Trimestrales de La
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, = Comision Mixta de Seguridad e 17/01/2008 20/06/2010 3 CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* lefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) Higiene Exped HIDALGO C.P.43880
19/01/2010 | 12/11/2010 4
- Concentrado de gastos ejercidos CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec SC RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida pr | por partida presupuestal Expedientes HIDALGO C.P.43880
Reporte semanal y mensual de 19/01/2010 _ B9/3 3010 L CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos J Captacion de Ingresos Propios Expediente HIDALGO C.P.43880
Conciliaciones Bancarias del 26/02/2000 | 31/12/2010 2 CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45°* lefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIERCS — ejercicio 2009 Expedientes HIDALGO C.P.43880
Reviso Valido
Thania Andrea Pdram Jarufe Organo Rector
Enlace Normatiy, ..m\«.nvm
E 2

Sistema Estata!

de Archivos

Organo Recior
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mdelgadilloig@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: MARIA ISABEL DELGADILLO GUTIERREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

s 7 FECHAS EXTRENIAS
AREA GENERADORA SECCION SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA micio. [ FINAL VOLUMEN UBICACIGN FISICA
Arqueo de caja correspondientea | 22/01/2010 | 22/07/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.27 Fondo Rotatorlo — fonde Expediente HIDALGO C.P.43880
6C.1 Dispo: nes en materia de recursos materiales, — Solicitudes y comprobaciones de 09/01/2009 30/09/2009 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 6C RECURSOS MATERIALES obra publica, conservacién y r imil ] ainmuehlas Expedi HIDALGO C.P.43880
] 16/06/2010 | 20/07/2010 1
Solicitudes y comprobaciones del
7C.3 Servicios basicos (energla eléctrica, agua, predial, _— gasto ejercido por el Servicio de CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES etc.} Energia Eléctrica Expediente HIDALGO C.P.43880
16/01/2010 _ 10/12/2010 1
Solicitudes y comprobaciones del
= gasto efercido por el servicio de CALLE JUAN ESCUTIA /N, COL, JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia ncla Expediente HIDALGO C.P.43880
18/01/2010 ﬁ 15/12/2010 1
udes y comprobaciones del
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y — gasto ejercido por el servicio CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Prayecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacién telefénico Expediente HIDALGO €.P.43880
12/08/2010 | 12/10/2010 1
ftudes y cor baci de
7C.11 Mantenimiento, conservacién e instalacidn de —_ mantenimiento realizadoa CALLE JUAN ESCUTIA $/N, COL. IUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario. maquinaria y equipo Expediente HIDALGO C.P. 43880

Elabord

Maria Is: o Gutiérre;

Reviso

Thania Andrea Pi Jarufe
Enlace Normal

Organo Rector
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: igomezr@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: IVETTE GOMEZ REYNA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INicio. | FINAL VOLUMEN UBICACION Fisica

46*lefe de Proyecto de Formacion Técnica 1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 19/01/2010 _ 19/01/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — Acta entrega-recepcién Expediente HIDALGO C.P.43880

46*lefe de Proyecte de Formacidn Técnica 08/02/2007 _ 2010 17 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal = Expedientes de docentes Expedientes HIDALGO C.P.43880

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 05/02/2009 _ 15/02/2010 2 CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas - Estructuras docentes Expedientes HIDALGO C.P.43880

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 01/01/2009 _ 31/12/2010 2 CALLE JUAN ESCUTIA /N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPE!
Tezontepec 4C RECURS0S HUMANOS 4C.5 Nomina de pago de personal — Némina de personal docente Expedientes HIDALGOC C.P.43880

46*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Villa de 4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, Control de asistencias para tramite 20/05/2010 _ 14/09/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA §/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 4C RECURS0S HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) - de némina docente Expediente HIDALGO C.P.43880

01/08/2009 | 31/12/2008 1

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de . Expedientes de alumnos de CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 [ntegracidn del Expediente del alumno Intercambio Académico Expediente HIDALGO C.P.43880

46”Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Villa de 21/01/2010 _ 13/08/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 35 ACADEMIA 35.5 Reuniones de Academia — Actividades docentes Expediente HIDALGO C.P.43880

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 02/02/2010 _ 24/09/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 3S ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente - Cursos de capacitacidn Expediente HIDALGO C.P.43880

46" lefe de Proyecto de Formacidn Técnica Villa de 45.1.1 Acreditacion de Normatividad para operar los centro | _14/01/2010 _ 22/07/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
Tezontepec 45 VINCULAC|ON CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Centros de Evaluacién de evaluacién Expediente HIDALGO C.P.43880

Elaboro Reviso Valido
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES VILLA DE
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. Ebme. VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: edsaavedras@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: EDER DAVID SAAVEDRA SANCHEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

47*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de

Actas de asesorias complementarias,
Oficios certificados de terminacién,
Evaluacién Programatica metas, Insercién

FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE 'SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
18/01/2010 20/12/2010 8

CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE

Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES  |25.1 Servicios Educativos al sistema de bachillerato Expedientes TEZONTEPEC, HIDALGO C.P.43880
47*)efe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 23/05/2010 _ 10/06/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.4 Curse de Induccion Acuerdos y reportes de alumnos Expediente TEZONTEPEC, HIDALGO C.P.43880
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 07/01/2010 _ 2010 281 CALLE JUAN ESCUTIA $/N, COL. JUAREZ, VILLA DE
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES  12S.4 Integracidn del Expediente del alumno — Expedientes de los alumnos TEZONTEPEC, HIDALGO €.P.43880
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 11/01/2010 _ 07/12/2010 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES  |25.6 Becas 25.6.1 Federales Asignacién de becas Expedientes TEZONTEPEC, HIDALGO C.P.43880

47*)efe de Proyecto de Servicios mva/m%m Villa de

25 SERVICIOS ESCOLARES  |25.8 Actas de evaluacicnes de alumnos

Evaluacion nacional del logro académico,
Acta de evaluaciones parciales

17/02/2010 [ 03/06/2010

2

Expedientes

CALLE JUAN ESCUTIA 5/N, COL. JUAREZ, VILLA DE

TEZONTEPEC, HIPALGO C.P.43880

Tezontepec

Elabord Reviso
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vmartinezg@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: VICTOR MARTINEZ GOMEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO

DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACIGN

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

: FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
18/02/2010 26/11/2010 3
Comité y Congreso de Vinculacion,
—_ Reglamento General del Sisterna de CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacion con el Sector Productivo Aprendizaje en la Empresa Expedientes HIDALGC C.P.43880
20/01/2010 _ 08/06/2010 2 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. ._CthN. VILLA DE TEZONTEPEC,
48*lefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA  |55.2 Promocién y Difusién institucional — Control de Escuelas Secundarias visitadas Expedientes HIDALGO C.P.43880 -
Docunisntos sohreevanites de 18/01/2010 | 20/07/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA §/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA  [55.3 Capacitacion Laboral — capacitacién Expediente HIDALGO C.P.43880
23/03/2010 | 28/09/2010 3 ]
e Oficios y evidenclas de las actividades CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas culturales, deportivas y recreativas Expedientes HIDALGO C.P.43880
55.5 Programa de Atencién a la comunidad y Comunicados sobre diversas actividades | 19/01/2010 | 24/11/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social == realizadas Expediente HIDALGO C.P.43880
Visitas de supervision a empresas de los | 19/01/2010 | 02/06/2010 1 CALLE JUAN ESCUTIA $/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA | 55.6 Practicas Profesionales = alumnos Expediente HIDALGO C.P.43880
Comunicado para la coordinacion y 20/07/2010 _ 20/07/2010 1 ;
. seguimiento a los Programas de Servicio CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 55.7 Seguimiento de Servicio Social Social Expediente HIDALGO C.P.43880

Elaboré
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Reviso
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conalep
Midalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA II

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

: ; FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCEON GENERICA INICIO, FINAL VOLUMEN UBICACION FisicA
Seguimiento para verificar 11/05/2009 | 04/09/2009 1
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ — facturas ante el AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49'Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacidn Administracién Tributaria Expediente PACHUCA DE 50TO, HGO.
3C PROGRAMACION, GRGANIZACION Y 08/01/2009 14/12/2009 2 AV, PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49'Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacién =+ Programa Operativo Anual Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
Funciones especificas de Jefes de| 31/07/2008 _ 25/08/2010 3 AV. PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49%)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca || 4C RECURS0S HUMANDS 4C.1 Disposiciones en rnateria de recursos humanos S Proyectos Expedientes PACHUCA DE 507D, HGO.
27/11/2008 | 15/12/2010 3

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l

AC RECURSOS HUMANOS

4C.3 Expediente Unico de personal

expedientes del personal y
Nombramientos de personal

Expedientes

AV. PRINCIPAL SN, FRACC.
PACHUCA DE SOTO, HGO,

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

49* lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

4C RECURSOS HUMANDS

4C.4 Registro y contro| de presupuestos

Oficios de comisidn del Personal | 27/01/2009 _ 10/08/2009 1

— Administrativo adscrito &l AV. PRINCIPAL 5N, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
plantel, Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
Nomina y recibos del Nomina del [ 12/01/2009 | 20/12/2010 6

Persanal Administrativo y

AV. PRINCIPAL SN, FRACC,

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

49*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Nomina de pago de personal Docente Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
28/01/2010 17/12/2010 1
Reporte de incidencias a la
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, —_ direccion de Administracion de AV. PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || 4C RECURS0S HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) |Recursos Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
salicitudas de Prestaciones 25/01/2010 | 08/12/2010 1
o Econdrmicas y Estimulos AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.11 Estimulos y recomp econdmicos Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
10/01/2008 | 23/12/2010 3
Movimientas Afillatorfos,
carrespondientes a las Altas,
= Bajas y Modificaciones da|
personal Adi trative del AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
43"Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l 4C RECURSOS HUMANDS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE plantel Expedientes PACHUCA DE 50TD, HGO,
Solicitudes ecandmica del 12/01/2009 | 12/01/2009 i
4€.16 Control de prestaciones en materia econdmica . Persenal Administrativo del AV, PRINCIPAL SN, FRACC. AS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l 4C RECURS0S HUMANOS (SAR, seguros, etc.) plante| Expediente PACHUCA DE SOTO, HG
Entrega y recepcion de 21/04/2010 _ 21/04/2010 1 AV. PRINCIPAL SN, ERECC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.27 Expes n de constancias y cregenciales * [ == Constancia de Retencidn Expediente 2

Reviso 1

\
Thania Andre& Par, v&.:;m
Enlace Normativo,

Qrgano Reclor

“echivog
Urgano Rector




>4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA Il
DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  [CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

49*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l

5C RECURSOS FINANCIEROS

SC.3 Gaslos o egresos por partida presupuestal

UBICACION FISICA

Solicitudes de Recurses

VOLUMEN
17/01/2010 | 17/12/2010 8

Expedientes

AV. PRINCIPAL SN, FRACC.

PACHUCA DE 50TQ, HGO.

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

Reparte de Ingresos por cuctas 11f01/2010 _ 17/12/2010 1 AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C4 Ingresos = de los alumnos. Expediente PACHUCA DE 50TO, HGO.

Proteccién de pélitas de cheque |_07/01/2009 _ 17/12/2010 2 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P, 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il SC RECURSOS FINANCIEROS 5C.22 Control de cheques == v Envio de Pélizas Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ||

S5C RECURSOS FINANCIEROS

5C. 23 Conciliaciones

Entrega de Concllizciones
Bancarias , Reportes de Estados
Financleros

31/01/2009

30/11/2010 2

Expedientes

AV. PRINCIPAL SN, FRACC,

PACHUCA DE SOTC, HGO.

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

49" Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

6C RECURSOS MATERIALES

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales,
obra publica, conservacidn y mantenimiento

Dictamen de Zona de Riesgo de
las Instalaciones del Plantel,
solicitud de material e
invitaciones para participaciones
en las Licitaciones

14/01/2008 _ 23/11/2010 3

Expedientes

AV, PRINCIPAL SN, FRACC.

PACHUCA DE SOTO, HGO.

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

43*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

6C RECURSOS MATERIALES

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos

(1 i obra publica, conservacién y mantenimiento

Mantenimiznto y reparecion de
mabiliario

15/07/2010 _ 22/11/2010 1

AV. PRINCIPAL SN, FRACC,

PACHUCA DE 5OTO, HGO,

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P, 42083

Expediente

25/08/2010

30/09/2010 1

AV. PRINCIPAL SN, FRACC.

LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

439'jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || 6C RECURSOS MATERIALES 6C.18 [nventario flsico y control de insumos Reporte de Inventario fisico Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
8C.2 Programas y proyectos en materia de Disposlcianes relativas a 06/01/2010 _ 08/11/2010 1 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P, 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION telecomunicaciones — servicios telefanico Expediente PACHUCA DE 50TO, HGO.
12/01/2010 | o08/12/2010 1
o Disposicianes, convocatarias e AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P, 42083
49* lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.3 Publicaciones e impresos instif | nes institucionales, Expediente PACHUCA DE 50TO, HGO.
06/02/2009 | 11/11/2008 1
Invitaciones para participar en
- AV, PRINCIPAL SN, FRACH IMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49* Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y fel Estatal y Gobierno del Estado. Expediente PACHUCA DE 50TO,
Elaboré Reviso
Verénica Yong Frigoso V - Thania Andrea PAfam Jarufe Organo Reclor P

Enlace Normaljpfo




conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: IEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA 11
DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIRCSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREQ ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE | CONCENTRACION

|HisTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA. | INICIO. | FINAL VOLUMEN (UBICACION FSICA
Aslstencia a trabajos de 04/07/2008 | 10/06/2010 3
auditoria,Cbservaciones y
- Nombramfento del Contralor AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49° lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria Interno Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
Actas levantadas por fa 19/01/2010 | 12/10/2010 1
— Contralorfa interna, en visita de AV, PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachucea Il 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS  |10C.11 Responsa Auditoria, Expediente PACHUCA BE SOTO, HGO,
Entrega de Declaraciones 11/05/2010 _ 17/05/2010 1
—_ Patrimoniales de| Personal AV. PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jele de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.14 Declaraciones patrimoniales Administrative. Expedi PACHUCA DE SOTO, HGO.
15/01/2009 | 15/12/2010 2
Actas d2 Entrega - Recepcidn de
== Cambio de Directores y Cierre de AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.15 Actas de entrega a recepcion Adi racién. Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ Informe de Actividades por 03/12/2009 _ 03/12/2009 1 AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca | POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion = jefatura de Proyecto. Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
Comprobantes de Entrega de 27/08/2010 02/12/2010 2
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.8 Programas de accién. Programa de Desarrollo == pzquetes de dtiles escalares y AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49" Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || POLITICAS Institucional despansas i PACHUCA DE SOTO, HGO.
14/01/2010 | 20/11/2010 1
15.2 Sesiones de los Consejos Técnicos Escolares de - Reglamento y disposiciones para AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 15 GRGANOS DE GOBIERND Educacidn Media Supetior los comités internos def plantel. Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
16/05/2010 | 2a/08/2010 1
- Indicaciones relativas al Sisterna AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P, 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos Nacional de Bachuillerato Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO,
Solicitud de material para 20/04/2010 _ 20/04/2010 1 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 25 SERVIC|OS ESCOLARES 25.2 Oferta educativa — promocion def plantel. Expediente PACHUCA DE 50TO, HGO.
Notificacion de fecha de examen |_01/03/2010 | _01/03/2010 1 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion - de admisién Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
Fitma de contratos para el 03/11/2010 | 03/11/2010 1
; Instituto de Seguridad y Servicios
- Saciales de los Trabajadores del AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacién con el Sector Productive Estado. Expediente PACHUCA DE 50TO, HGO.
55.5 Programa de Atencién a la comunidad y 20/04/2010 ﬁ 25/10/2010 1 AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA capactacién social — Colectas de Camparias Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO. _,
01/02/2010 _ 20/07/2010 1
- . LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 55 EXTENSION EBUCATIVA 55.7 & de Servicio Social i Profesionales y Modelo dual. Expediente 5 %—

Elabord

Verénica Yong Fragoso

Reviso

)

Thania Andrea Param Jarufe
Enlace Normaliko

Validé

2 >
Organo Rector c\.w

Sister: atal de Archivos

Urgano Rector
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA PACHUCA Il

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: iangelesl@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISRAEL ANGELES LOPEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO. FINAL VOLUMEN _UBICACION FsicA
Expedientes de docentes del | 01/04/2008 2010 42 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
50* Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal — plantel Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
01/01/2010 | 17/06/2010 18 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083

50* Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca Ii

35 ACADEMIA

35.2 Planeacidn didéactica

Planes de clases

Expedientes

PACHUCA DE 50T0O, HGO.

50" Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca Il

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.1 Acreditacion de Centros
de Evaluacion

01/01/2010 | 31/12/2010

Cédula de acreditacion:
Certiport Authorized Testing
Center ID [Qcenter 90047073

1

Expediente

AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIRCSA, C.P. 42083
PACHUCA DE SOTO, HGO.

50* Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca Il

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.3 Capacitacion Laboral

02/07/2010 | 18/12/2010

Cursos de capacitacion

3

Expedientes

AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
PACHUCA DE SOTO, HGO.

Elaboro

Israel Angeles _.w\

Reviso

Thania Andrea va Jarufe
Enlace Noermalivo

Siste

Ui a0 Rector

Validd

Organo Rectof

~ o
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conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA Il
DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO,

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgonzalezs@hgo.conalep.edu.mx .

NOMBRE DEL TITULAR: MARISOL GONZALEZ SPINDOLA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE. DESCRIPCION GENERICA INICIO. [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Bases de colaboracién y 05/03/2009 | 09/03/2009 1
Convenio de colaboracién
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (cenvenios, | - Prateccion Civil y AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca Il 1€ LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, etc.) Emergencia Escalar Expediente DE SOTO, HGO.
24/06/2009 | 08/09/2009 1
— Documentacion para integrar AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA
51*jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal expedientes de persanal Expediente DE SOTO, HGO.
Convocatoria denominada 04/06/2009 | 19/06/2002 1
e Debate Politico Concurso AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA
S1*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca I 9C COMUNICACION SOCIAL  |9C.14 Actos y eventos oficiales Nacional y Curso Expediente DE SOTO, HGO.
28/01/2010 | os/09/2010 8

51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca ||

25 SERVICIOS ESCOLARES

25.1 Servicios Educativos

Matricula, Reglamentao Escolar,
transferencia, Certificado, Titulos
y Cédulas

Expedientes

AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P, 42083 PACHUCA
DE SOTO, HGO.

Expedientes de los alumnos del 27/01/2008 _ 2010 282 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca || 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno T plante! Expedientes DE S0TO, HGO.

Seguimiento de tramites de 08/02/2010 _ 01/10/2010 4 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca Il 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |becas Expedientes DE SOTO, HGO.
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conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS PACHUCA Il
DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO,

HGO.
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: larroyol@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LUZ MARIA ARROYO LOPEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS |
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA |  INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
52*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratarios Pachuca 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos _ 11/01/2010| 01/12/2010 1 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
1] 6C RECURSOS MATERIALES | materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento Cédulas de mantenimiento Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
52*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca Control de Inventario y Vales | 01/01/2010 _ 12/01/2010 1 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
I 6C RECURSOS MATERIALES  [6C.18 Inventario fisico y control de insumos — de Resguardo Expediente PACHUCA DE 50TQ, HGO.
Reviso o Valido

1 1
{a Arroyo _.@me/

A

Thania Andrea _umfm\L *Eﬂm

Enlace Normativo

Organo Rector

' __..u_.E._" .%. hfanOm




o

conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION PACHUCA Il
DOMICILIO:AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO,

HGO.
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: pdelcastillot@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: CECILIA QUIROZ BRAVO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2011

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO L—1 FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
25/06/2009 _ 26/08/2010 3 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca |1 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales — Eventos y gestiones Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
04/06/2010 _ 01/07/2010 1
Cédulas de informacion de
= contacto para ls base de AV. PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados seguimiento de egresados, Expediente PACHUCA DE SOTO, HGO.
18/02/2010 _ 15/12/2010 8 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacion con el Sector Productivo — Convenios e invitaciones Expedientes PACHUCA DE 50TO, HGO.
18/02/2010 _ 22/05/2010 z AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*lefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.2 Promocién y Difusion Institucional =— Campafias de promocién y metas Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
10/02/2010 _ 02/12/2010 3 AV. PRINCIPAL SN, FRACC, LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas == Exposiciones, colectas y campaiias Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
55.5 Programa de Atencidn a la comunidad y 26/01/2010 _ 02/12/2010 8 AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social | Contribuciones y colectas Expedientes PACHUCA DE SOTO, HGO.
Seguimiento de indicadores de 11/02/2010 _ 23/09/2010 2
J— modelo dual y sol| AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083
53*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.6 Practicas Profesionales alumnos para précticas Expedientes PACHUCA DE quO.km.O.
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