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Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: armandoht@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ARMANDO HERNANDEZ TELLO

GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

7 FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INIIO_ | FINAL VOLUMEN UBICACION FiSicA
30/10/2008 | 04/11/2008 1
4€.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del Pasantla técnlca en Alemania Circuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
1*Direccién General AC RECURSOS HUMANGS personal de areas administrativas para directores generales Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Libros de registro de 07/01/2008 _ 21/12/2009 6 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
1*Direccién General 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.17 Administracién y servicios de correspondencia correspondencia Expedientes de San Agustin Tlaxiaca
Eventos civicos y oficiales del [ 14/03/2008 _ 25/11/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
1*Direccidn General SC COMUNICACIGN SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficlales director general Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Invitaciones hacia el director | 11/06/2008 _ 27/11/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
1*Direccién General 9C COMUNICACION SQCIAL 9C.16 Invitaciones y felicitaciones |general Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Reunjones de planeacion de | 07/01/2008 | 19/11/2003 4
X . . directores generales,
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y reuniones con Directores de Circuito Ex-Hacienda la Concepeidn, Lte, 17, San Juan Tilcuautls,
1*Direccion General POLITICAS 11C,2 Disposiciones en materia de planeacion planteles Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/02/2008 | 17/12/2009 10
11C PLANEACIGN, INFORMACION, EVALUACION Y Inforries de ac! Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
1*Direccion General POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores reportadas por los planteles Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
15.3 Sesiones de [a Comisién Estatal para la Planeaciony e
Programacion de la Educacidn Media Superior Convocatorias de asistencia a | 13/02/2008 11/12/2009 2 enda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
1*Direccién General 15 ORGANOS DE GOBIERNO (CEPPEMS) » ’/ las sesiones de la Comisién Expedientes
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu,mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO. [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
11/02/2008 | 20/11/2008 4

2*Direccidén de Administracién de los Recurses

1C LEGISLACION

1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios,
bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

Implementacion de
disposiciones de leyy
contratos

Expedientes

Circuita Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca

2*Direcclén de Administracién de los Recursos

2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

Actas de robo en planteles

07/01/2009 _ 18/06/2009

3

Expedientes

Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, 5an Juan
Tileuautla, Mpio, de San Agustin Tlaxiaca

14/05/2009 | 14/05/2009 1
Denuncia por parte de los
o— Padres de Familia, al Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, 5an Juan
2*Direccién de Administracion de los Recursos 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.8 Juicios contra la dependencia del Plantel Tulancingo Expediente Tilcuautla, Mpic. de San Agustin Tlaxiaca
21/05/2009 _ 16/12/2009 1
3C PROGRAMACION, CRGANIZACION Y . Disposiciones y Planeacién del cuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccidn de Administracién de los Recursos PRESUPUESTACION 3C.7 Programas operativos anuzles (POA) Pragrama Operativo Anual Expediente Tilewautls, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Presupuesto Autorizado en 12/06/2008 _ 12/06/2008 1 ircuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracidn de los Recursos PRESUPUESTACION 3C.17 Disposicicnes en materia de presupuestacion = 2008 Expediente uautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/01/2008 | 17/12/2009 5

Disposiciones en Recursos
Humanos y movimientos

Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

2*Direccién de Administracién de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS 4€.4 Registro y control de presupuestos y plazas escalafonarios Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Néminas atrasadas e 18/03/2009 _ 14/12/2008 2 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direceién de Administracion de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal = incremento salarial Expedientes Tileuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Adecuaciones sobre altas al 20/04/2009 i 12/06/2009 1
Instituto de Seguridad y
— Servicios Sociales de los Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE Trabajadores del Estado Expediente uautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
) ) . 08/02/2008 | 14/12/2009 4 . . ;
4C.16 Control de prestaciones en materia econol _ Prestaciones, Seguros de Circuito Ex-Hacienda |la Goncepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) Vida. Pélizas y Recibos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de Agustin Tlaxiaca

German Hernandez Pérez

AC.20 Relaciones laborales {Comisiones Mixtas, 17/04/2008 16/12/2008 1
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, — Disposiciones del Sindicato de
2*Direccidn de Adm n de |os Recursos 4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) \ Trabajadores Expediente
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRAGION,

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCIGN GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
09/01/2008 17/12/2009 13
. Reportes financieros, techo
financiero, comprobaciones y Circuite Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, SanJuan
2*Direcclén de Administracion de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C,1 Disposiciones en materia de recursos disposiciones en |la materia Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/01/2009 | 14/12/2009 2
— Pagos de deducible y registro Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, S5an Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIERCS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal por concepto de gasto Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/01/2009 | 17/12/2009 1 ] ] ]
s Solicitud de adecuaciones Circulto Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juzn
2*Diraccién de Administracién de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesto P les Expediente Tilcuautla, Mpie. de San Agustin Tlaxiaca
Reportes de |a captacion de 13/01/2009 i 13/10/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccidn de Administracién de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.24 Estados financieros = ingresos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Programacion Financiera del 04/02/2009 _ 03/12/2009 1
. Presupuesto para el Ejercicio Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte, 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C,26 Estado del ejercicio de presupuesto 2010 Expediente Tilcvautla, Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
EC.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, . segura de bienes 14/01/2008 28/10/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacion y mantenimiento patrimaniales Expediente cuautla, Mpio. de S5an Agustin Tlaxiaca
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos —_ Normas Generales sobre 04/11/2009 01/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, 5an Juan
2*Direccién de Administracidn de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento Bienes Muebles Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Licitacion de material de 05/03/2008 _ 08/12/2009 2
propaganda y publicidad,
= Requisitos para la licitacién Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.3 Licitaciones de Cafeteria Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Adquisicién de Bienes 11/05/2009 ﬁ 07/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
n de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.4 Adguisiciones — Informaticos Expediente uautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/01/2009 _ 24/11/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6€.15 Arrendamientos ——  |Acuerdos de arrendamienta Expedientes uautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Entrega de Bienes bl 01/04/2009 _ 04/11/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracién de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario 0y control de insumos - por Licencia Expediente Tileuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes 25/05/2009 _ 17/06/2009 1 Circuito Ex-Haciengla la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracion de los Recursos 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA muebles = Resguardos firmados Expediente Tilcuautla, Mpig#de San Agustin Tlaxlaca
Expediente del servicio de 16/01/2009 | 24/05/2009 1 da la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccion de Administracién de los Recursos 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia - Vigilancia _ Expediente
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACIGN DE LOS RECURSOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GERMAN HERNANDEZ PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS.
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INicio | FINAL VOLUMEN UBICACION F(SICA
03/02/2009 _ 08/12/2009 2
Seguimiento a la reparacion
- de vehiculo y Bitdcoras de Circuito Ex-Hacienda la Concepcian, Lte, 17, San Juan
2*Direccién de Administracidn de los Recursos 7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control de parque vehicular combustible y mantenimlento Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Libro de correspondencia 19/01/2009 _ 03/11/2009 i Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccidén de Administracién de los Recursas 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.17 Administracién y servicios de correspondencia, = enviada del afio 2009 Expediente Tilcuautla, Mpio. de 5an Agustin Tlaxiaca
Respuestas y dictdmenes de 23/01/2008 _ 28/12/2009 12 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
tracién de Jos Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria — auditorias Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Winuta de trabajo y 26/01/2009 | 26/01/2009 1
—— segumiento por extravio de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.11 Responsahbilidades camaras de seguridad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxizca
16/01/2008 | 12/11/2009 2
_ Declaraciones de situacidn Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccidn de Administracion de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.14 Declaraciones patrimoniales patrimonial del personal Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Procesos de entrega- 15/02/2008 _ 23/02/2009 2 ircuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte. 17, 5an Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.15 Actas de entrega a recepcidn = recepcion Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y \nformes de actividades de los|_07/01/2008 | 07/07/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracion de los Recursos POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores — directores Expediente uautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
23/02/2009 | 23/02/2008 1
Supervision al Plantel
I Tizayuca con respecto al
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y fento de los Procesos Circuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
2*Direccidn de Administracién de los Recursos POLITICAS 11C.17 Indicadores de Control Interno Expediente Tilcuautla, Mpie. de San Agustin Tlaxiaca
24/02/2009 | 30/06/2009 1
J— Solicitud de validez del seguro Circuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte, 17, San Juan
2*Direccién de Admi n de los Recursos 25 SERVICIOS ESCCLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos de accidentes personales Expediente uautla, Mpio. de San Agustin Tla
Regreso de cheques de 11/08/2009 | 11/08/2009 1
estimulo al desempeiio
= docente por desacuerdo en el Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
2*Direccién de Administracién de los Recursos 35 ACADEMIA 35.8 Programas de estimulos al desempeiio docente nivel asignado Expediente
22/07/2009 09/12/2009
Capacitacion a trabajadores
—_— por parte de distintas
2*Direccién de Administracién de los Recursos 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacién Laboral -// dependencias.
q—
Elaboré Revisé "y

Germ&R Heméndez vymm

Thania Andrea mkﬁmv/,_m:;m
Enlace Normativo

eI g

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector




<> 4
conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: ynochebuena.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: YARU NOCHEBUENA DEL ANGEL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE | CONCENTRACION

X

HISTORICO.

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE. SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INcio. | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
07/01/2008 | 01/12/2008 2
Envios de documentacian,
- nombramientos y bajas de Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURS0S HUMANOS 4C,1 Disposiciones en materia de recursos humanos personal Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxjaca
01/09/1979 | 2009 152 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, 5an Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de personal - Expedientes de personal Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Néminas y recibos del 14/01/2008 _ 31/12/2009 13
— personal administrativo y de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal planteles Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
07/01/2009 | 15/12/2009 7
Incidencias, incapacidades,
4C.8 Control de asistencia {vacaciones, descansos, —_— encias médicas y comisiones| Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURS0S HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) del personal Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
03/12/2007 | 26/11/2008 3
Documentacidn referente a
. disposiciones del Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales Circuito Ex-Haclenda la Concepelén, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANCS 4C.15 Fillaciones al ISSSTE de los Trabajadores del Estado Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
16/01/2008 | 21/12/2009 4
Documentacién de seguros y
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica —_— créditos de los trabajadores y Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) pago de seguro Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
09/02/2008 | 22/12/2008 1
Proceso de pension de nueva
- Ley del Instituto de Seguridad
y Servicios Sociales de los
15*Departamento de Recursos Humanos 4C RECURSOS HUMANOS 4C.17 Jubilaciones y _umsm_o:mmf Trabajadores del Estado Expediente
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO.

DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: yramirez.admopd @hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: YANET RAMIREZ GUZMAN

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS !
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
24/01/2008 08/12/2009 26
_ Licitaciones e Invitaciones a Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
16*Departamento de Recursos Materiales 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.3 Licitaciones cuando menos tres personas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
06/06/2009 _ 14/10/200% 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
16*Departamento de Recursos Materiales 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.4 Adquisiciones - Comité de Adquisiciones Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: apimentelv@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ABIGAIL PIMENTEL VEGA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
'AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

Gastos en becas y 12/01/2009 _ 17/12/2002 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

17*Departamento de Recurscs Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal — capacitacidn Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/01/2009 _ 03/12/2009 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan

17*Departamento de Recurses Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos — Recibos de Ingresos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Pélizas de ingresos de 02/01/2008 | 28/12/2009 23 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.17 Registro y control de polizas de Ingresos = recursos federales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

04/01/2008 | 30/12/2009 48

_ Pélizas de egresos de recursos Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.18 Registro y control de polizas de Egreses federales y propios Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/01/2009 | 29/12/2009 12 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.19 Pélizas de diario = Pélizas de diario Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

24/01/2008 | 21/12/2009 42

_ Pélizas de cheques de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, SanJuan

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.22 Control de cheques ingresos propios y federales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
: Estados financieros del 31/01/2009 _ 31/12/2009 13 Circuito Ex-Haclenda la Concepeion, Lte. 17, San Juan

17*Departamento de Recursos Financieros 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.24 Estados Financieros r| Colegio Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
31/01/2009 _ 31/01/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

17*Departamento de Recurses Financieros 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.15 Actas de entrega a recepcitn = Acta entrega de caja Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
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conalep )
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA,
MPIO. DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: xguerrero@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: XOCHITL DEL CARMEN GUERRERO TOSTADO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRACION.

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS

'AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Remesas de Gobierno del 07/01/2009 | 07/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
18*Departamento de Tesoreria 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos — Estado 2009 Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/01/2008 | 31/12/2009 19

Conciliaciones bancarias de
18*Departamento de Tesoreria 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones direccion general y planteles

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION TRAMITE _ |CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN : - e
TLAXIACA, HIDALGO 1
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010
CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA
2 FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA - SECCION. SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA [ INICIO [ FINAL \VOLUMEN UBICACION FiSICA
23/01/2009 | 09/12/2009 3
Control Presupuestal, Partidas!
Restringidas, Techos
— Financieros, Ministraciones,
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y. Programacion del Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacién PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacion presupuesto Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACIGN Y 07/08/2008 | 02/12/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacion PRESUPUESTACION 3C.17 Disposicianes en materia de presup i6n — Autorizacién de presupuesto Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
s, des de Recurso de 01/10/2009 | 30/11/2009 1 Circulto Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacion 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal - Octubre- Noviembre 2009 Expediente Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
Reporte de Ingresos Proplos 13/02/2009 _ 03/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacion 5C RECURSOS FINANCIERCS 5C.4 Ingresos — 2003 Expediente Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
6C.1 Disposiciones en materia de recursos maleriales, - 10/10/2008 10/10/2008 1 Circuita Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccion de Planeacion y Evaluacidn 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacién y mantenimiento Registro de imiento Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxfaca
Observaciones e Inf de | 28/07/2009 _ 06/11/2009 1 Circuito Ex-Haclenda |z Concepcicn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluaci 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria === Auditoria Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Entrega recepcidn de Luis 25/08/2009 _ 29/08/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccion de Planeacion y Evaluacidn 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.15 Aclas de entrega a recepcion = Arriaga Larraga Expediente Mpio, de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 30/05/2008 | 16/10/2008 1 Circulto Ex-Hacienda la Conceptién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccion de Planeacion y Evaluacion POLITICAS 11C.6 Planes Estatales. - Reunion de Plan Estatal Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Designacion de Enlace de 01/04/2009 | 01/04/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepién, Lte, 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccidn de Planeacion y Evaluacién 12C TRANSPARENCIA 12C.4 Unidades de enlace - Transparencia Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Actas de Sesiénes Ordinarias | 30/03/2009 M 01/12/2009 4 Circuito Ex-Haclenda la Concepcitn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacién 15 ORGANOS DE GOBIERNO 15.1 Proceso de las Juntas de Gohierno 15.1.1 Junta de Gobijerno Ordinaria 2009 Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Actas de Sesiénes 21/05/2009 _ 26/11/2009 [3 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tileuautla,
3*Direccién de Planeacion y Evaluacién 15 ORGANOS DE GOBIERNO 15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno 15.1.2 Junta de Gobierno Extraordinaria Extraordinarias 2009 Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Concentrado General de los | 10/06/2009 | 23/11/2009 1
45.1.1 Acreditacion de Centros de Procesos de Evaluacién Circuito Ex- fenda la Concepcion, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
3*Direccion de Planeacion y Evaluacién 45 VINCULACIGN CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral [Evvaluacién Realizados Expediente
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conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE PLANEACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

HISTORICO

TRAMITE CONCENTRACION.

X

FECHA DE EMISION: 2010

19°Departamento de Planeacian

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥
PRESUPUESTACION

3C.17 Dispesiciones en materia de pr fan

Proyeccibres, avances y
auvtorizaciones
presupusstales, gestianes
para proyectes da laversion y
Aplicacianes de Recurso ds
Fondo d2 Aportacianes p
fa Educacion Tecnoldgica y de
Adultes

Expedientes

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA L VOLUMEN UBICACION FISICA
25/02/2003 05/11/20039 1
1€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales {convenios, = - Sezuimienta al Predio dal Circulto Ex-Haclenda la Coneepcidn, Lte. 17, S3n Juan
19*Departamento de Planeacidn 1C LEGISLACION bases de cotaboracidn, acuerdos, etc.) Plantel Villa de Tetontepec Expediente Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
03/08/2009 | 03/08/2009 %
. Transferencia de Adscr
improcedante del Conalep Circuito Ex-Haciznda la Concepeidn, Lte. 17, San Juan
19*Departamenta de Planeacién 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C,5 Actuaciones y representaciones en materia legal Tecimac a Conalep Hidalgo Expediente Tilcuautls, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ 17/02/2003 17/12f2009 2 Circuito Ex-Haciends [a Concepcidn, Lte, 17, 52n Juan
19" Departamento de Planeacian PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacidn = P Expzdientes Titeuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Designacian del Consejero 12/03/2009 12/03/2009 1
3C PROGRAMACIGN, ORGANIZACION Y 3C,12 Normas y lineamientos de . Suplente dafa H. Junta Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
19*Departamento de Pianeacion PRESUPUESTACION procesos/procedimientos Directiva Expadiente Tileuautia, Mpio. de San Agustin Tiaxiaca
15/01/2008 16/12/2009 3

Circuito Ex-Hacienda la Cancepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

19" Departamento de Planaacidn

19 Departamento de Planzacion

19*Departamento de Planezcion

19" Departamento de Planzacidn

19*Departamento de Planeacisn

19/05/2008 _ 17/09/2003 2 Circuito Ex-Hacienda |a Concepcidn, Lte. 17, San Juan
SC RECURSDS FINANCIEROS 5€.1 Disposiciones en materia de recursos financizros _— Salicitudes ds recursos Expedizntes Titeuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
Saficitud de Recursos de 13/01/2009 | 18/12/2009 13 Circulto Ex-Hacienda la Concepein, Lte, 17, San Juan
5C RECURSOS FINANCIEROS 5€.3 Gastos o egresos por partida p i = Partidzs Presupusstales Expedientes lcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
12/01/2009 | 05/12/2008 3
Cuntas y Tarifas dal Periada
— 2003-2010 ¢ Informe de Circuito Ex-Hacienda la Concepeidn, Lte, 17, San Juan
SC RECURSOS FINANCIEROS 5C4 Ingresos ingresos prop’os Expedientes Icuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxizca
17/04/2008 | 24/04/2009 1
o Soficitudes d= Transferencizs Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5C RECUARSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesta de Recursos Expediente Tilcuzutla, Mpio. de San Agustin Tizxiaca
31/03/2009 |  29/10/2009 i
. Circulto Ex-Haclenda la Concepclon, Lte. 17, San Juan
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.21 Control de Calidad de bienes e insumos Solicitud de Material Expediente Tilcuautia, Mpio. d2 San Agustin Tlaxiaca

04/11/200%

04/11/2003 1

Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan

19*Departamento de Planeacién SC TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION £C.16 Administracidn y servicios de archivos _ Seguimiento de Archivo Expediente Tileuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11/05/2003 30/07/2009 1
o Sezuimlzntoa las Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte, 17, San Juan
18*Departamento de Planeacisn 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.3 Auditoria Solvantacianes da [a Auditaria Expediente Tileuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
Suparvisionss Reslizadas a los |_01/01/2009 [ 31/12/2009 5
11C PLANEACIGN, INFORMACION, EVALUACION Y . Plantelss por el Area de Clrcuito Ex-Hacienda I Concepcidn, Lte. 17, $2nJuan
19*Departamento de Planeacidn POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacién Planea Expedientes Tileuautls, Mplo, de S3n Agustin Tiaxizca
16/01/2009 | 03/12/2009 1
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ 11C.4 Programas y proyectos da informacian y . Programa de Racionalidad, Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
19*Departamento de Planeacion POLITICAS evaluacion Disciplina y Eficiencia E I Tilcuautla, Mpio. d2 San Agustin Tlaxiaca

19*Departamento de Planezcidn

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥
POLITICAS

11C.14 Informzs mensuales y anuales de |abores

19*Departamento de Planea

Informe da Actividades del
Segundo Trimestre 2003

01/09/2009

07/09/2009 1

Expe

Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
Tilcuautia, Mpio. de San Agusyn Tlaxlaca

Elabol

15 GRGANOS DE GOBIERNO

e
Maria GYxdaitfie Oliz Adeaga

15.1 Proceso de las Juntas de Gobierno

Revisd

15.1.2 Junta de Gohierno Extraordinaria

Sesiones de Juntas de
Goblerno Extracrdinarias

s

Gisterna Estatal de Archivos
Organo Rector

nl.)imﬂihuNJ

Valido

Sesianes de Juntas da 04/03/2003 10 Circuito Ex-Hacienda la Cggleepcion, Lte. 17, San Juan
15 GRGANDS DE GOBIERNO 15.1 Proceso de las Juntas de Goblerno 15.1.1 Junta de Goblerno Ordinaria Gobrerno Ordinarizs Expedientes Tilcuautla, Mpio, de Sgf#fzustin Tlaxlaca
10/01/2008 | 26/11/2009 8
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO BE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE v..mebn_OZ TRAMITE nﬂ:nmﬁ:mﬁmz HISTORICO
TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010
CORREO ELECTRONICO: mgortiza@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA GUADALUPE ORTIZ ARTEAGA
AREA GENERADORA _SECCION. SERIE _SUBSERIE iNicio_| FINAL VOLUMEN ICACION FiSICA
15.3 Sesiones de la Comisién Estatal para fa Planeacidn y 28/05/2009 28/05/2009 E
Programacion de la Educacidn Media Superior — Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
19*Departamento de Planeacién 15 ORGANOS DE GOBIERNO (CEPPEMS) Sexta Sesidn Extracrdin: Expediente Tilcuautia, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
g Tretiuciones al 15707 02/08/2009 1
. Sistema Nacional d2 for/z005 | e Circuito Ex-Hacfenda la Concepeién, Lte, 17, San Juan
19* Departamento de Planeacidn 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Sarvicios Educativas Bachillerato Expediente Tilcuautla, Mpio, de San Agustin Tlaxiaca
Dates e Infarmacidn 03/06/2009 | 13/10/2009 1
— Relevante dela Oferta Circuito Ex-Haclenda ls Concepeidn, Lte, 17, San Juan
19*Departamento de Planeacin 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.2 Oferta educativa Educativa 2009 Expadiente Tileuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
10/03/2009 07/12/2009 1
Linearnientes para fos
Procesos de Normas Técnlcas Circuito Ex-Haclenda la Concepeién, Lte. 17, San Juan
19*Departamento de Flanezcisn 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Narmas Técnicas de Campetencia Laboral 45.1.1 Acreditacidn de Centros de Evaluacion|y Competencias Laborales Exp Tileuzutla, Mpio, de San Agustin Tlaxiaca
45,1,3 Emisidn de Certificadas de 19/08/2008 24/11/2009 1 Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
19*Departamente de Plansacion 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Labara| competencias laborales tnfarme de Certlficados Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxizca
09/07/2009 30/11/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, S2n Juan
19'Departamenta de Planeacidn 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas = Infarmes y colectas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agyistin Tlaxiaca
Oparativads ida al 19/07/2009 | 08/08/2009 1 ircufto Ex-Haclenda laglncepcion, Lte. 17, San Juan
19*Departamento de Planeacion 55 EXTENSIGN EDUCATIVA 55.8 Operativo de Blenvenida —_ Sistema del Co'eglo Expediente Tilcuautla, Mpio, da#n Agustin Tlaxiaca
———
Elab Noag Revisd Validd
-~
/
Mar| /ﬁk Oiliz Arteaga Thania Andr aram Jarufe . e - rerT

Enlace Normati

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FORMACION TECNICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: aserrano@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: AMERICA VIANEY SERRANO RESENDIZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

K

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION \SERIE /SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Reglamento del grupo técnico| 05/02/2008 19/10/2009 2
e y Reglamento académico ircuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direccidn de Formacion Técnica 1C LEGISLACION 1C.7 Reglamentos escolar Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
1C.10 Instrumentos Jurldicos Consensuales (convenios, Convenios, Acuerdos y 22/01/2008 _ 23/10/2009 7 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — Contratos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/01/2008 | 17/12/2008 3
Distribucion del gasto
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y — Operative Anual y Pragrama Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacidn Técnica PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacién de racionalidad del gasto Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/01/2008 _ 11/11/2008 1 ircuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte, 17, San Juan
4*Direccién de Formacién Técnica 4C RECURSOS HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas - Reemplazo de personal Expediente uautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/01/2008 _ 17/07/2008 1 ircuito Ex-Hacienda la Concepeicn, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacién Técnica 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — Pago de docentes Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Seguro de gastos médicos 01/12/2008 _ 01/12/2008 1
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica _ para los prestadores de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacién Técnica 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) servicios profesional Expediente uautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
03/07/2009 _ 09/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte, 17, 5an Juan
A*Direccién de Formacion Técnica 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros - Pago de sepuros Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
05/02/2008 | 09/10/2008 1
Entrega de material impreso
— de |a evaluacién nacional del Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direccidén de Formacién Técnica 9C COMUNICACION SOCIAL 9C,3 Publicaciones e impresos institucionales logro académica Expediente cuautia, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
28/07/2009 | 28/07/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Técnica 10C CONTROL Y AUDITCRIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.3 Auditoria Observaciones de auditoria Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
. ] 10/02/2009 | 02/03/200% 1
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.4 Programas y proyectos de informacion y . Programa para la Evaluacidn Circuito Ex-Haclenda la Concepcion, Lte. 17, San luan
4*Direccién de Formacién Técnica POLITICAS evaluacion Internacional de Alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ Informe de labores del plantel|23/02/2609_ | _26/05/2009 2 Circuito Ex-Hacfenda fa Concepelén, Ute. 17, San Juan
4*Direccién de Formacion Téenica POL(TICAS 11C,14 Informes mensuales y anuales de Isbores [ Tizayuca Expedientes Tilcuaulla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
05/02/2008 | 10/07/2009 2
Informacién de la estadistica
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y _— basica educativa y consulta de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan
4*Direccion de Formacion Técnica POLITICAS 11C.17 Indicadares matriz de indicadores Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
| 18/11/2008 1
Seguimiento a reunicn de la
— Comisian Estatal parala
15.3 Sesiones de la Comisién Estatal para la Planeacion y Planeacién y Programacion de Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
4*Direcclén de Formacion Técnica 15 ORGANOS DE GOBIERNO Programacion de la Educacion Media Superior {CEPPEMS) la Educacion Media Superior Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/01/2009 _ 18/11/2009 1 ircuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, Szn Juan
4*Direccién de Formacién Técnica 35 ACADEMIA 35.9 Capacitacion y seguimiento docente Estructura docente Expediente \ Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Concursos, Cursos y Viajes 16/01/2009 _ 26/11/2009 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

4*Direccién de Formacién Técnica

55 EXTENSION EDUCATIVA

escalares

laboro

América Vianey Serrago Resendiz

55.4 Actividades cultura _m«‘dm_un:?mm y recreativas
\

Revisd

Thania Andrea nmﬁ: Jarufe
Enlace Normativo

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector

Valido

Tilcugdila, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca




(>4
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CENTROS DE EVALUACION

GUIiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: monica_duran@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MONICA DEL CARMEN DURAN ROCHA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

| CONCENTRACION

HISTORICO

bé

FECHA DE EMISION: 2010

. X FECHAS EXTREMAS 2
AREA GENERADORA | SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA.
17/02/2009 | 11/12/2009 1
1€.10 Instrumentos luridicos Consensuales {convenios, == Contratos de prestacion de Circulto Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
20*Departamento de Centros de Evaluacion 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, etc.) servicios Expediente Tilcvautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
01/07/2008 | 01/07/2008 1
Tarifas de los servicios de
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION ¥ a— Evaluacién en Norma Técnica Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan
20*Departamento de Centros de Evaluacidn PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacion de Competencia Laboral Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Seguimiento a la
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Programacion Anual de 04/04/2008 _ 18/05¢2008 ! Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
20*Departamento de Centros de Evaluacién PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion - Centros de Evaluacion Expediente Tilcuautla, Mpie. de San Agustin Tlaxiaca
04/01/2009 | 16/12/2009 16

20*Departamento de Centros de Evaluacién

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.1 Acreditacién de Centros de Evaluacién

Programa articulado en los
Centros de Evaluacian

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca

45.1.3 Emision de Certificados de competencias | Envio de certificados de 30/01/200% _ 11/11/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
20" Departamento de Centros de Evaluacién 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral laborales competencia laboral Expediente cuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Elabo - Revisd Validé
— : -
e -
oijca del Carmen Durén Rocha Thania Andreak§ram Jarufe — ) Opgino Rector

Enlace Normalivo

Sistenta Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidaige GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE FORMACION TECNICA . TRAMITE  |CONCENTRACION HISTORICO.
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN ; ,
TLAXIACA, HIDALGO %
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: dvizuet.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DALILA NADIT VIZUET CORONA

| FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE _SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO VOLUMEN UBICACION FISICA
25/02/2009 | 15/12/2009 5
Reforma Integral de
. Educacian Media Superior,
Anilisis de propedeuticos,
Validacidn de competencias y Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San luan
21*Departamento de Formacién Técnica 35 ACADEMIA 35.1 Planes y Programas de Estudio de documentos curriculares Expedientes Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxfaca
05/08/2009 | 26/08/2009 2
Sesién Ordinaria del Consejo
de Profesfones del Estado de
= Hidalgoy comportamiento
Hora- Semana- Mes de los Circuito Fx-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacion Técnica 35 ACADEMIA 35.3 Instrumentos de evaluacion docente docentes Expedientes cuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
17/03/2009 | 07/09/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepeién, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacidn Técnica 35 ACADEMIA 35.4 Conformacion de horarios - Horarios de clase por grupo Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/07/2008 | 25/06/2009 4
Informe de reuniones de
—_— academia, Minutas de la Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San luan
21*Departamento de Formacion Técnica 35 ACADEMIA 35.5 Reunlcnes de Academia sesiénes del comité técnico Expedientes Tilcuautla, Mpie. de San Agustin Tlaxiaca
17/02/2009 | 06/05/2009 2
— Capacitacion y formacion al Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacidn Técnica 35S ACADEMIA 35.6 Programas de Fermacion personal administrativo Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxfaca
25/03/2008 | 25/11/2009 1
= Resultado de la evaluacion al Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacién Técnica 35 ACADEMIA 35.8 Programas de estimulos al desempefio docente desempefio docente Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Cursos, Programas y 27/01/2009 | 09/12/2009 8
- diplomados de formacion iflito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacién Técnica 35S ACADEMIA 35.9 Capacitacidén y seguimiento docente docente Expedientes lcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Aplicacion y resultados de 27/01/2009 | 14/12/2009 - ¥ |Circuito Ex-pdbfenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
21*Departamento de Formacidn Técnica 35 ACADEMIA 35.12 Prueba ENLACE W — prueba enlace 7
Elaboro Revisd i Validd
\ \
s ) B
mﬂrzg zuet Corona Thania Andrea Fafam Jarufe Orgagd Rector

Enlace Normative

[

zano Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: sechavarriao@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: SOFiA FORTUNATA ECHAVARRIA OLVERA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE _|CONCENTRACION

HISTORICO!

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
04;03/2009 030442009 ! Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Servicios Escolares 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.18 Administracién y servicios de bi T Estadistica de biblictecas Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11€.9 Sistemas de informacion estadistica de Iz 11/01/2008 | 16/10/2009 2 Circuito Ex-Haclenda la Concepcién, Lte, 17, San Juan
22*Departamento de Servicios Escolares POLITICAS dependencia — Estadistica 911 Expedientes cuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Sistemas de Calidad y 07/01/2009 # 21/12/2009 26
administracion escolar,
— matricula, certificados y Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES ulos profesional Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
16/02/2009 | 13/11/2009 5
Oferta educativa,
= compretencias profesionales Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.2 Oferta educativa y factibilidad de carreras Expedientes Tilcuautla, Mpio, de San Agustin Tlaxiaca
Seguimiento de Examen 15/01/2008 | 16/12/2009 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Servicios Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25,3.1 CENEVAL Nacional de Ingreso Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Lineamientos generales del 13/02/2008 _ 15/12/2009 2
proceso de admisién e Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San luan
22*Departamento de Servicics Escolares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.2 Inscripciones  |inscripcion Expedientes Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
Situaciones especificas de 18/03/2000 | 15/09/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Se 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracidn del Expediente del alumno = alumnas pedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Horarios de clases y apertura | 29/04/2008 _ 27/08/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Servi 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.5 Cargas horarias — de grupo Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Convocatorias a diversas 08/01/2009 _ 24/12/2009 18 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan
22*Departamento de Serv 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales becas Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/12/2009 | 07/12/2009 1
S Expedicion de nimero de Circuito Ex-Hacienda la Concepeidn, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Serv 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnes seguridad social de alumnos Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Actas de evaluaciones, 09/01/2009 _ 21/10/2009 3
—_— reunfones con padresy Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan
22*Departamento de Serv 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos contenido de mddulos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Alumnos que recibieron 28/01/2009 i 08/12/2009 6
orientacién vocacional,
i convocatorias de crientacidn
vocacional y programas de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, 5an Juan
22*Departamento de Serv 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de orientacion y educacién vocacional apoyo Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
07/09/2009 | ©07/09/2009 1 e )
Realizacion de practicas Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Serv 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.11 Validacién de practicas profesicnales .‘ profesionales Expediente Tileuautla, Mpio, de San Agustin Tlaxiaca
Relacién alumnos de servicio | _01/01/2009 | 01/01/2009 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
22*Departamento de Se 25 SERVICIOS ESCOLARES 25,12 Validacion de servicio social == social Expediente
Actualizacién de formato de 04/05/2009 _ 09/09/2009 1
22*Departamento de Servicios Escalares 25 SERVICIOS ESCOLARES 25,13 Seguimiento de egresados . - egresados Expediente
01/02/2009 _ 01/07/2008
22*Departamento de Servicios Escolares 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacién con el Sector Produgtivo —_ Modelo Dual Expediente
Elabord Reviso i Valido
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conalep
Hidalga GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PROMOCION Y VINCULACION TRAMITE  |CONCENTRACION HISTORICO!
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN )
TLAXIACA, HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: jcochoav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JUAN CARLOS OCHOA VARGAS

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICiO [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 01/03/2008 _ 10/12/2009 3 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan
5*Direccion de Promocidn y Vinculacién 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) — Convenios de colaboracién Expedientes cuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/01/2008 | 18/12/2009 3
Documentacién referente al
3C PROGRAMACICN, ORGANIZACION ¥ — Programa Operativo Anual y Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte, 17, San Juan
5*Direccion de Promocian y Vinculacién PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion solicitudes de recursos Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
02/03/2009 m 23/11/2008 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccién de Promocidn y Vinculacién 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal — Solicitudes de Recurso Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
06/03/2008 | 13/10/2008 2 ] .
. Publicidad de! Departamento Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccién de Pramocién y Vinculacion 9C COMUNICACION SCCIAL 9C.5 Publicidad Institucional de Vinculacién Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
23/20/2009 | 12/10/2009 1
. Auditorias del Departamento Circuite Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccién de Promocidn y Vinculacién 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditorla de Vinculacién Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 08/01/2009 _ 01/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccién de Promocidn y Vinculacion POLITICAS 11C.16 Informe de gobierno - Informe de Labores Expediente Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxiaca
04/06/2009 | 19/10/2009 1
Becas de la Direccién General
del Departamento de Circuito Ex-Haclenda |la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccion de Promocién y Vinculacién 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales Vinculacién Expediente Tilcuautla, Mpioc. de 5an Agustin Tlaxiaca
Vinculacion en el Sector 10/02/2009 _ 17/11/2009 1 Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
S*Direccién de Promocidn y Vinculacidn 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.1 Vinculacion con el Sector Productivo - Estudiantil y Empresarizl Expediente Tilcuautla, Mpie. de San Agustin Tlaxiaca
ad en medios, 26/03/2009 _ 06/11/2009 1
_ espacios difusion Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, S5an Juan
5*Direccién de Promocidn y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.2 Promocion y Bifusién Institucional institucional. Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxjaca
Reporte de Actividades 21/01/2009 _ 02/12/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccién de Promocién y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA ades culturales, deportivas y recreativas Culturales y Departivas Expedientes Fileuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
55.5 Programa de Atencién a la comunidad y Eventos de atencitn a la 09/01/2009 _ 16/12/2009 4 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccion de Promocidn y Vinculacion 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social —— comunidad Expedientes Tileuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Ceremonias de Apertura del 13/07/2009 _ 26/11/2009 1 Qqnc.v.vw Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
5*Direccién de Promocion y Minculagjon 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.8 Operativo de Bienvenida e Ciclo escolar Tijgdwlitla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

I\
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>
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE

SAN AGUSTIN TLAXIACA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jcochoav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JUAN CARLOS OCHOA VARGAS

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

X

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 2010

i FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIo. | FINAL VOLUMENES UBICACION FiSICA
06/06/2008 | 14/12/2003 11 ] ] -
1C.10 Instrumentos Juridicos Censensuales {convenios, _ Cenvenios de prestacién de servicics Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, 5an Juan
23*Departamento de Capacitacion 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) profesionales Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

23*Departamente de Capacitacién 55 EXTENSION ECUCATIVA

55.3 Capacitacion Laboral

Capacitaciones del Instituto de Seguridad
y Servicios Sociales y del Desarrollo
Integral de la familia

14/01/2009 | 18/12/2009

14

Expedientes

Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INFORMATICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREQ ELECTRONICO: aaguirrev@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: CARLOS ALBERTO AGUIRRE VALENCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

HISTORICO

X

CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

6*Direccion de Informatica

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

8C.13 Control y desarrollo de parque informatico

Equipamiento a planteles y

vales de salida

Expedlentes

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE 'SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INicio | FINAL VOLUMEN UBICACION FlsicA
12/05/2009 | 19/05/2009 1
4C.22 Capacitaclon continua y desarrollo profesional del — Homologacion y validacion de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
ireccién de Informatica AC RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas procesos de calidad Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
24/10/2009 | 24/10/2009 1
Instalacion de atena Inb y
8C.2 Programas Yy proyectos en materia de e decodificador para servicio de Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
6*Direccion de Informatica 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION telecomunicaciones internet y linea telefdnica Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Lista de cuentas de carreade | 11/02/2009 | 11/02/2009 1
alumnos para procesos
— educativo de plantel pachuca Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan
6*Direccién de Informética 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.7 Disposiciones en materia de informéatica 1] Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/02/2008 | 24/02/2008 1
— Sistema de servicio de quejas, Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, 5an Juan
6*Direccion de Informatica 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.11 Desarrollo de sistemas camentarios y sugerencias Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
14/01/2008 _ 17/12/2008 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepclon, Lte. 17, San Juan

Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca

Elabord
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA

DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17,

TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: jchanosc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JULIO CESAR BANOS CHAPA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

|HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO. FiNAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Convenio de donacién de 07/01/2009 07/01/2009 1
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales {convenios, p— breros, escritorio y Circuito Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) ejecutivo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, GRGANIZACION Y 07/03/2009 _ 31/12/2009 5 Cireulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura PRESUPUESTACION 3C.1 Disposiciones en materia de programacion ‘ Metas y techo financiero Expedientes Mpic. de San Agustin Tlaxiaca
3C PROGRAMACION, CRGANIZACION Y Solicitud de autorizacién de 24/09/2009 _ 24/09/200% 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion — compra directa Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
10/03/2009 _ 15/10/2009 1
Cursos para el correcto
4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del — funcionamiento del sistema Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautls,
24*Departamento de Infraestructura 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas de gestién de calidad. Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Solicitud del cierre 17/11/2009 _ 17/11/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamenta de Infraestructura 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financleros — ejercicio fiscal 2009 Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
Sollcitud de recursos 20/01/2009 , 08/12/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan Tileuautla,
24*Departamento de [nfraestructura 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestsl - financieros 2009 Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxlaca
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, J— Mantenimiento, informe de 14/08/2008 19/06/2009 5 Circuito Ex-Hacienda la Concepclén, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra piblica, conservacién y mantenimiento bienes y dicta técnicos Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
26/06/2008 20/12/2008 6
Prayecto de construccion,
- necesidades de
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos mantenimiento, Comité de Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA materiales, obra piblica, conservacion y mantenimiento obras publicas y servicios Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
o 08/06/2009 | 14/10/2009 2
Comité de adquisiciones y
Solicitud de autorizacién para
_ |la compra directa con algin
proveedor que no se
encuentre en el padrén de Circuito Ex-Hacianda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.4 Adquisiciones goblerno Expedientes Mpio. deSan Agustin Tlaxiaca
Requerimientos de 22/02/2009 _ 07/12/2009 3 j
24*Departamento de Infraestructurdy, 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.14 Registro de proveedores y contratistas = mant Expedientes
12/02/2009 | 17/09/2009
24*Departamento de Infraestructura 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de v,f Umos - Vales de salida y resguardos ;
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conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN X : s
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: jchanosc@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JULIO CESAR BANOS CHAPA

: : FECHAS EXTREMAS : :
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA NGO [ FiNAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Ejecucian e informes de 13/02/2009 | 21/09/2009 1
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de e mantenimientos preventivo y Circuito Ex-Hacienda la Concepeidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 7C SERVICIOS GENERALES correctivo Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
03/08/2009 | 30/11/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control de parque vehicular — Mar o vehicular Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
12/08/2008 | 12/08/2008 1
Corregir informacidn del
- Sistema de Diagndstico de [a
Infraestructura Fisica Circulto Ex-Hacienda la Concepcidn, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 8C TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.11 Desarrollo de sistemas Educativa del Colegio Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
08/01/2009 | 08/12/2009 1 ] }
. Control de vales de entrada y Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 2C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.13 Control y desarrollo de parque informético salida parque informético. Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
solicitud de informacion del 20/04/2009 _ 20/04/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Tilcuautla,
24*Departamento de Infraestructura 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS  |10C.3 Auditoria = auditor externo. Expediente Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
] 27/04/2009 | 11/11/2009 2
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y — Informe de lunta de Gabierno Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte. 17, San Juan Til uaut|a,
24*Departamento de Infraestructura POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de planeacién y de actividades Expedientes Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
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conalep
Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: AREA JURIDICA
DOMICILIO: CIRCUITO EX-HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, SAN JUAN TILCUAUTLA, MPIO. DE SAN AGUSTIN
TLAXIACA, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: cestradav@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: CLAUDIA ESTRADA VAZQUEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

HISTORICO

X

CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACIGON FISICA
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 19/11/2009 01/12/2009 2 Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, San Juan
7*Area Juridica 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) = Convenios de cooperacion Expedientes Tilcuautla, Mplo. de San Agustin Tlaxlaca
05/08/2008 | 17/11/2009 3
Actas circunstanciadas por
— pracesos administratives y Circulto Ex-Haclenda la Concepcidn, Lte, 17, San Juan
7*Area Juridica 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal averiguacion previa Expedientes Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
28/09/2009 _ 28/09/2009 1 Circuito Ex-Hacienda la Concepcién, Lte, 17, San Juan
7*Area Juridica 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.8 Juicios contra la dependencia — Demanda Laboral Expediente Tilcuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
15/02/2008 | 18/02/2008 1
_ Seguimiento a praceso de Circuito Ex-Hacienda la Concepcion, Lte. 17, 5an Juan
7*Area Juridica 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS [10C.15 Actas de entrega a recepcidn acta entrega-recepcion Expediente Tileuautla, Mpio. de San Agustin Tlaxiaca
N
/
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conalep

Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL PLANTEL PACHUCA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: atrejo@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: AZUCENA TREJO GUTIERREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE CONCENTRACION:

X

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE. SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INIcio | FINAL VOLUMEN UBICACION FISIcA
20/10/2009 _ 20/10/2008 1
4C.22 Capacitacion centinua y desarrollo profesional del _ Programa de Formacion de Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
8*Direccion del Plantel Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas Direclores Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
20/10/2009 _ 20/10/2009 1 Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
8*Direccion del Plantel Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales T Innovacién y Calidad 2009 Expediente CANACINTRA, Col, El Chacén. C.P. 42083
Invitaciones para fa direccion | 21/02/2008 “ 05/12/2008 1 Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
8*Direccion del Plantel Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y felicitaciones - del plantel Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
18/02/2009 _ 18/02/2009 1 Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
8*Direccion del Plantel Pachuca 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.15 Actas de entrega a recepcion .‘ Solicitud de Acta-Entrega Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Manual de Operacion parael | 18/02/2009 _ 18/02/2009 1
—= Sistema Nacional de Carretera a Cd. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial
8*Direccion del Plantel Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos Bachillerato Expediente CANAGINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA
DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL

CHACON. C.P. 42083
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: dtelpalog@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DAVID TELPALO GUERRERO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

] FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
01/10/2009 | 17/11/2009 2
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, J— Carrelera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 1C LEGISLACION bases de colaboracion, acuerdos, etc.) Convenios y contratos Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
solicitud de recursos para 18/01/2008 _ 10/12/2009 4 Carretera a Cd. Sahaglin ki 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — pago de némina Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Formalos deincidencias para | 03/12/2009 | 14/09/2009 1
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, . descuentos de |os Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25%Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS encias, incapacidades, etc.) trabajadores Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Relacion de trabajadores 20/02/2008 | 16/12/2008 1
inscritos en el Instituto de
. Seguridad y Servicios Sociales
de los Trabajadores del Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca AC RECURSOS HUMANOS Estado Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Comprobaciones de 09/01/2008 | 04/12/2008 2
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica {SAR, . prestaciones econémicas y Carretera a Cd. Szhagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS seguros, etc.) requisicidnes Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacén, C.P. 42083
Solicitud de asignacion de 08/02/2008 | 29/02/2008 1 Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros — recursos Expediente CANACINTRA, Col. El Chacdn. C.P. 42083
= Formatos de declaracion de 09/01/2009 _ 18/12/2009 1
- pago de cuolas y Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal aportaciones Expediente CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
Reporte de Ingresos captados | 16/01/2009 | 17/12/2000 1 Carcetera a Cd. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos = en el plantel Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Registro de col 01/01/2008 _ 31/12/2008 1 Carretera a Cd. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSOS FINANCIEROS — bancarlas Expediente CANACINTRA, Col. €l Chacén. C.P. 42083
Estados de cuenta 30/01/200% _ 31/12/2009 1 Carretera a Cd. Sahaglin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 5C RECURSCS FINANCIEROS 5C.24 Estados financieros ‘ desglosados Expediente CANACINTRA, Col. E| Chacén. C.P. 42083
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA | B6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos . solicitud de recursos para 30/09/2008 | 02/10/2008 1 Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*lefe de Proyeclo de Finanzas Pachuca PUBLICA materiales, obra p a, conservacién y manten/miento mantenimiento Expediente CANACINTRA, Col. El Chacdn. C.P. 42083
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 10/09/2008 | 16/10/2008 1 Carretera a €d, Sahagn km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca PUBLICA 6C.3 Licitaciones — Concesion de cafeteria Expediente CANACINTRA, Col. £l Chacén. C.P. 42083
Solicitud de recursos para la 02/03/2009 _ 13/11/2009 1
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA —— adquisicion de material de Carretera a CdizSahagin km 4.5, Parque Industrial
25%Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca PUBLICA 6C.4 Adquisiciones oficina Expediente n>z>n,zk\mo‘. El Chacon. C.P. 42083
16/03/2009 16/03/2009 ’
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA e
25* Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca PUBLICA 6C.6 Contratos W\ Contrato para mantenimiento
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA
DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: dtelpalog@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: DAVID TELPALO GUERRERO

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO,

X

FECHA DE EMISION: 2010

{ FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FfSICA
Solicitud de recuperacion de | 5g 05 12009 | 12/08/2009 1
material de talleres y
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA —_— prorroga de entrega de Carrelera a Cd, Sahagin ki 4.5, Parque Industrial
25*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos inventario. Expediente CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
Lud de recursos para el 30/01/2009 10/12/2009 1
7C.3 Servicios basicos (energla eléctrica, agua, predial, — pago de Energia Electrica y de Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES etc)) agua Expediente CANACINTRA, Col. £l Chacdn, C.P. 42083
21/01/2009 | 18/01/2009 1
o itud de recursos para el Carretera a Cd, Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia pago del servicio de vigilancia Expediente CANACINTRA, Col. El Chacan. C.P. 42083
tud de recursos para 06/07/2009 | 27/11/2008 1 Carrelera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25* Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.6 Servicios de lavanderia, higiene y fumigacién == material de limpieza Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
21/01/2009 | 17/12/2009 1
7C.8 Servicios de telefonia, telefonfa celulary i Solicitud de recursos para Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES radiclocalizacidn pago del servicio de teléf, Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
15/01/2009 01/12/2009 1
solicitud de recursos para
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de —_— mantenimlento de diversas Carretera a Cd. Sahagan km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecio de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario areas y equipo del plantel Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
25/03/2009 | 01/12/2009 1
Solicitud de recursos para
7C.12 Mantenimiento, conservacién e instalacién de e realizar mantenimientos a Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de cémputo equipos de compulo Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Bitacoras de registro de 04/02/2009 _ 14/12/2009 1
P combustible, copia de Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.14 Vales de combustible comprobantes Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén, C.p. 42083
Solicitud de recursos para 03/10/2008 _ 30/10/2009 2 Carretera a Cd. Sahagdin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.3 Publicaciones e impresos institu s publicacidn Expedientes CANACINTRA, Col, El Chacén. C.P. 42083
13/04/2009 | 20/12/2009 1
mpresion de lonas con
— motivo de la graduacion, asl
comao per el arrendamiento Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 9C COMUNICACIGN SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales del teatro San Francisco Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Comunicados de pagos de 28/02/2008 _ 05/07/2008 1 Carretera a Cd. Sahaglin km 4.5, Parque Industrial
25%Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.2 Inscripciones Expediente CANACINTRA, Col, £l Chacén. C.P, 42083
12/01/2009 | 03/12/2009 3 )
financieros para el pago de Carretera a Cd, Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales becas Expedientes CANACINTRA, Cal. £| Chacon. C.P. 42083
25/03/2009 | 25/11/2009 1
Solicitud de Recursos para el
pago de Becas otorgadas por Carreterga Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
25*lefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales los empresarios Expediente CAN, TRA, Col. El Chacdn. C.P. 42083
solicitud de pago de 13/01/2009 | 16/12/2009 1
honorarios a evaluadores y
4S VINCULACION CON EL SECTOR 45.1.1 Acreditacion de verificadores del centro de Carretera a Cdgfhagin km 4.5, Parque Industrial
25*)efe de Proyecto de Finanzas Pac LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral " ‘Centros de Evaluacion evaluacion Expediente ##€01. £l chacan. C.P. 42083
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA PACHUCA TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL
CHACON. C.P. 42083 &
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010
CORREO ELECTRONICO: mmfloresv@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR; MARIA MANUELA FLORES VAZQUEZ
3 ; FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN ! UBICACION FISICA
07/01/2008 2009 72 Carretera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Onico de personal - Expedientes docentes Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacdn. C.P. 42083
22/08/2008 _ 22/08/2008 1
Formatos de consentimiento
- para aseguramlento y
4€.16 Control de prestaciones en materia econémica designacion de beneficiarios Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, seguros, etc.) del personal Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Oficio del Diagnostico del L _ 10/31/2009 1 Carretera a Cd. Sahagun km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de ortentacion y educacion vocacional T Programa ConstruyeT Expediente CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
Reporte de Ajuste de 06/05/2009 | 17/11/2009 1
. Contenidos Academicos por Carretera a Cd. Sahagtn km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.1 Planes y Programas de Estudio Contingencia Expediente CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P, 42083
Autorizacidn de la Estructura 26/02/2009 _ 26/03/2009 1
— Académleay registro de carga Carretera a Cd. Sahagan km 4.5, Parque Industrial
26*)efe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.4 Conformacién de horarios horaria Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Recepcion de Mate 02/03/2009 _ 27/10/2009 1
— el Desarrollo de [z Ac Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.6 Programas de Formacion enel Aula Expediente CANACINTRA, Col. El Chacan, C.P, 42083
30/04/2009 _ 19/11/2009 1
Documentacién soporte de
. los Docentes Evaluados para
el Estimulo al Desempefio Carretera a Cd, Sahagin km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.8 Programas de estimules al desempeiio docente Docente Expediente CANACINTRA, Col. €l Chacon. C.P. 42083
22/01/2009 _ 17/05/2009 2
— Resultados de Cpacitacion y Carretera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.9 Capacitacion y seguimiento docente Evaluacién Docente Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
06/05/2009 _ 17/11/2009 2
" Lineamientos del Programa de
o Formacién Docente de
Educacién Media Superior y Carretera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.10 Evaluacion al docente Desempefio Docente Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacén, C.P. 42083
26/02/2009 _ 26/03/2009 1
p— Notificacion y Calendario de Carretera a Cd. Sahagun km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 35 ACADEMIA 35.12 Prueba ENLACE Aplicacién de la Prueba Enlace Expediente CANACINTRA, Cal. El Chacon. C.P. 42083
09/02/2009 | 14/08/2009 1 7
Cartas y Reportes de
— Aceptacién y Terminacion de A
Alumnos que etera a Cd. S in km 4.5, Parque Industrial
26*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica Pachuca 55 mx..hmzm_oz EDUCATIVA 55.7 Seguimiento de Servicio Social \ Social Expedfénte . El Chacon. C.P. 42083
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: favilesc@®hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: FLOR AVILES CRUZ

SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  [CONCENTRACION |

|HISTORICO.

X

FECHA DE EMISION: 2010

¢ FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION, SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
18/08/2009 | 18/08/2009 1
— Reglamento de estudiantes b Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
27*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 1C LEGISLACION 1C.7 Reglamentos para viajes escolares Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
12/11/2008 | 20/11/2008 1
4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del Programa de capacitacién en Carretera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 4C RECURSOS HUMANOS personal de dreas administrativas normas de control escolar Expediente CANACINTRA, Col. El Chacon, C.P. 42083
Estadistica de Profesional 13/03/2009 | 23/06/2008 1
Técnico de fin de cursos 2008
) . o 2009 y Estadistica de
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacidn estad/stica de la Educacion Media Superior Carretera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca POLITICAS dependencia 911 Expediente CANACINTRA, Col. El Chacén. C.P. 42083
Estadisticas de Profesional 20/06/2008 | 11/11/2008 1
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.10 Normas de elevarcacién y actualizacion de la _ Técnico de Bac Carretera a Cd. Sahagtn km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca POLITICAS informacién estadistica, curso Expediente CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ Indicadores de reprobacién | 01/02/2008 | 01/02/2008 1 Carretera a Cd, Sahagun km 4.5, Parque Industrial
277 lefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca POLITICAS C.17 Indicadores = de alumnos Expediente CANACINTRA, Col. E| Chacdn, C.P. 42083
08/01/2009 | 15/12/2009 5
Reunicnes con Padres de
Familia, Sistema de
— Administracion Escolar,
Titulos Profesionales y Cédula
Profesional, transferencias, Carretera a Cd. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos pota ades y readmisiones Expedientes CANACINTRA, Col, El Chacdn. C.P. 42083
Trémites de examen de 19/02/2008 | 05/11/2009 2 Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.1 CENEVAL [ingreso Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacdn. C.P. 42083
Expedientes de los alumnos 07/01/2008 _ 2009 359 Carretera a Cd., Sahagiin km 4.5, Parque Industrial
27*lefe de Proyecto de Servicios Escalares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumne T del plantel Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacdn. C.P. 42083
Informacion de becas 07/01/2009 | 04/11/2009 4
federales otorgadas en el Carretera a Cd. Sahagun km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |plantel Expedientes CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
Informacién de becas 20/01/2009 i 04/11/2009 2
estatales otorgadas en el Carretera a Cd, Sahagin km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales  |plantel Expedientes CANACINTRA, Cel. El Chacdn. C.P. 42083
26/02/2000 | 18/11/2009 1
Convacatorias para participar .
=] en olimpiadas, debates, # |Carretera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas CONCUTSos, Cursos Expediente x CANACINTRA, Col. El Chacon. C.P. 42083
umnos designados para 12/10/2009 _ 12/10/2009 > )
o realizar précticas Capaftera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial
27*Jefe de Proyecto de wmi&cm\pq\og&.f@:nm 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.6 Practicas Profesionales profesionales ACINTRA, Col. El Chacdn, C.P. 42083
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conalep
Hisaiye GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS PACHUCA . TRAMITE  |CONCENTRACION ~ |HIsTGRICO
DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. i A0 :
C.P. 42083 X ]
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: haguzmanp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: HUGO ALEXANDER GUZMAN PEREZ

i FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Mantenimiento y
remodelaciones en el plantel y| _25/02/2008 05/03/2008 4
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, — analisis de las guias de Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca PUBLICA obra publica, conservacién y mantenimiento equipamiento Expedientes Col. £l Chacén. C.P. 42083
Mantenimiento de
transformadores y 03/03/2008 | 20/05/2009 2
—— necesidades de
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA 6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos mantenimiento mayor del Carretera a Cd. Sahagun km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
28*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca PUBLICA materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento plantel Expedientes Col. El Chacén. C.P. 42083
7C.11 Mantenimiento, conservacién e instalacion de Dictamen técnico del equipo | 20/10/2008 | 18/10/2009 1 Carretera a Cd. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
28*lefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES mobiliari - multilinea Expediente Col. El Chacén. C.P. 42083
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de Dictamen técnico en equipos | 09/11/2009 _ 18/11/2009 1 Carretera a Cd. §ahagin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
28%Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de computo - de computo Expediente Cal. El n:mnxv. 42083
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION PACHUCA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CARRETERA A CD. SAHAGUN KM 4.5, PARQUE INDUSTRIAL CANACINTRA, COL. EL CHACON. C.P. 42083

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: gpalmar@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GABRIELA PALMA RAMIREZ

TIPO DE ARCHIVC:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

: | FECHAS EXTREMAS:
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO_ | FINAL VOLUMEN: UBICACION FISICA
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 13/06/2008 m 29/08/2008 2 Carrelera a €d. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,

29*lefe de Prayecto de Vinculacién Pachuca

1C LEGISLACION

bases de colaboracian, acuerdos, etc.)

Contratos y convenios de
colaboracion

Expedientes

Col. El Chacdn, C.P. 42083

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

08/01/2009 | 08/01/2009

1

Carretera a Cd, Szhagdn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,

29*Jefe de Proyecta de Vinculacién Pachuca PRESUPUESTACION 3C.1 Dispo: nes en materia de programacién = Reporte Trimesleal de Metas Expediente Col. El Chacén, C.P, 42083
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Avances programaticos 03/04/2008 _ 15/12/2008 1 Carfetera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
29*lefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca PRESUPUESTACION 3C.17 Disposicicnes en materia de presupuestacion == parciales Expediente Col. El Chacdn, C.P. 42083
zammw:nf_?:,nmo:m nto de 19/09/2009 27/03/2003 1
comisiones mixtas de
4C.20 Relaciones laborales {Comisiones Mixtas, = seguridad, ne y medio
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, amblente en el trabajo del Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 4C RECURSOS HUMANQS condiciones laborales) sector piiblice Expediente Col. El Chacén. C.P. 42083
ud de Censo de 04/06/2009 _ 04/06/2009 1 Carretera a Cd. Sahagn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados = Egresados Expediente Col. El Chacén. C.P. 42083
tud de Informacionde | _21/01/2009 | 07/12/2009 3

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencla Laboral

45.1.1 Acreditacién de Centros de

Evaluacion

Centros de Evaluacién,
Entrega y Resguardo de

Expedientes

Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
Col. £l Chacdn. C.P. 42083

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral

45.1.3 Emisién de Cerlificados de

competencias

Entrega de Certificados

Laborales

10/06/2009 _ 30/06/2009

1

Expediente

Carretera a Cd. Sahag(in km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
Col. El Chacén. C.P. 42083

29*Jefe de Proyecte de Vinculacion Pachuca

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.1 Vinculacién con el Sector Productivo

Invitaciones para la Reunign
de Vinculacién

24/03/2009 _ 10/06/2009

Carretera a Cd. Sahagiin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
Col. El Chacén. C.P. 42083

20/03/2009 | 20/03/2009

Carretera a Cd. Sahagtn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,

29*lefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.2 Promocidn y Difusién [nstitucional Visilas a Escuelas Secundarias Expediente Col. El Chacén. C.P. 42083
12/01/2009 _ 11/12/2009 8 Carretera a Cd. Sahagdn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
29*Jefe de Proyecto de Vinculacién Pachuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacién Laboral Cursos de capacitacién Expedientes Col. El Chacén. C.P. 42083
Varias Actividades 19/01/2009 _ 14/09/2009 1

29+ Jefe de Proyecta de Vinculacién Pachuca

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas

correspondientes a Cultura y
Deporte

o5

Carretera a Cd. Sahagtn km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
Col, El Chacdn. C.P. 42083

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.5 Programa de Atencidn a |a comunidad y
capacitacidn social

Programas de apoyo

19/05/2009 | 23/11/2009

Carretera a Cd. Sahagtin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
Col. El Chacdn, C.P. 42083

29*Jefe de Proyecto de Vinculacion Pachuca

55 EXTENSION EDUCATIVA

55.8 Operativo de Blenvenida ’

Solicitud de Evidencia del

Operativo de Bienvenida

03/08/2009 | 03/08/2009

Cargetera a Cd. Sahagin km 4.5, Parque Industrial CANACINTRA,
g6t £l Chacon. C.P. 42083

Elaboro

—

Gabriela vm_am Ramirez

Reviso

Thania Andrea P,
Enlace Normati

Gistema Fstatal de Archivos
Organo Rector

rganoc Recl
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL PLANTEL TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: smunozs@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: SARAI MUNOZ S0TO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

:._.m._.n..E co

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS

AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICID. [ FINAL VOLUMEN _UBICACION FiSicA g
Acta circunstanciada de 14/03/2008 | 17/12/2009 2
operativo mochila y queja
ante comision de Derechos
—_— Humanes del Estado de
Hidalgo por parte de padre de| Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
9*Direccion del Plantel Tizayuca 2C ASUNTOS JURIDICOS 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal famili Expedientes Tizayuca, Hidalgo
Minutas de Reuniones de 28/09/2009 _ 22/06/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
9*Direccion del Plantel Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.1 Disposiclones en materia de recursos humanos = lefes de Proyecto Expediente Tizayuca, Hidalgo
Ceremonia de graduacién y S0f01/2008 _ 30/06/2008 4 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
9*Direccién del Plantel Tizayuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales [ aniversario del plantel Expediente Tizayuca, Hidalgo
Observaciones por parte de la| 06/02/2009 w 15/09/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
9*Direccién del Plantel Tizayuca 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS  |10C.3 Auditoria = Auditoria Expediente Tizayuca, Hidalgo
08/01/2008 | 11/12/2009 3
Informes de actividades de la
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y —_— direccion del plantely Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
9*Direccion del Plantel Tizayuca POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores Reporte de puardias Expedientes Tizayuca,gtidalge
10/07/2008 _ 18/08/2008 1 Conalpi Tizayuca - Sur 2, No, 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
9*Direccién del Plantel Tizayuca 35 ACADEMIA 35.5 Reunlones de Academia i — Reuniones con directores Expediente iz#yuca, Hidalgo
- ( \/
Revisé X Valido

Thania Andrea Bafam Jarufe
Enlace Normatido

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

7

Q&Gm:o Reclor
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TIZAYUCA

DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mrmenesesc@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: MIRNA ROSA MENESES CASASOLA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

| CONCENTRACION

X

|HIsTORICO

FECHA DE EMISION: 2010

i FECHAS EXTREMAS :
AREA GENERADORA SECCION : SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FisicA

Solicitud y comprobacién de | 10/01/2008 14/12/2009 2 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*lefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal — nomina docente Expedientes Industrial, Tizayuca, Hidalgo
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, 14/01/2009 _ 08/12/2009 5 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) - Incidencias de! personal Expedientes Industrial, Tizayuca, Hidalge
22/01/2008 [ 08/12/2009 2 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiaciones al ISSSTE — Movimientos ante el ISSSTE Expedientes Industrial, Tizayuca, Hidalgo

aciones bancarias 13/02/2008 | 19/11/2009 ]

__ |enviadasa la direccién Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones general Expedientes Industrial, Tizayuca, Hidalgo
7C.3 Servicios basicos {energia eléctrica, agua, predial, 20/01/2009 _ 14/12/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES etc.) - Pago de energla eléctrica Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
Pagos de seguridad y 07/01/2009 _ 17/12/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, LL 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia - vigilancia Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
7C.8 Servicios de telefenia, telefenia celular y 21/01/2009 _ 17/12/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Finanzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacidn = Pagos de serviclo telefénico Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacién de Pagos de mantenimientoa | 23/11/2009 | 24/11/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de FiNrpzas Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES equipo de computo == equipo de cémputo Expediente Industrial, Tizayuca, Hidzlgo
( Control de parque vehicular | 07/10/2009 | 30/11/2009 1 Hizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona

30*Jefe de Proyecto de Kinanzdg Tizayuca 7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control de parque vehicular L - 2009 Expediente
01/01/2009 | 31/01/2009

30*Jefe de Proyecto\de Fi m_zmwymm..enm

7C SERVICIOS GENERALES

7C.14 Vales de combustible

Bitdcora de gasolina

Elaboro

\

i
A

Mirna Rosa M

Revisd

Thania Anclre;
Enlace Normati

4

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

1
mxvm.n_ﬂ_:mj\
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conalep )
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDOQ: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TIZAYUCA TRAMITE nozﬁmzﬂgn_w.z.,. .I,_,‘m‘._”o.w_nou
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA,
HIDALGO X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISIGN: 2010

CORREO ELECTRONICO: dgonzalezp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: DAVID GONZALEZ PEREZ

: _ : FECHAS EXTREIIAS :
AREA GENERADORA ___SECCION . _ SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Expedientes de personal 01/11/1994 | 30/07/2009 30
31*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Tizayuca 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Gnico de personal - docente Expedientes Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial, Tizayuca, Hidalgo

Elabord /% Reviso

David Gonzalgg Pérez Thania And ._umSB Jarufe
Enlace Norfatjvo v i T -
Ststena Bsiatal de Aszhivos

Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 718 61 68

CORREO ELECTRONICO: eherrerae@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ESMERALDA HERRERA ESCAMILLA

TIPO DE ARCHIVO:

CONCENTRACION

TRAMITE
X

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 2010

; FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE |SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INgio. | FiNAL VOLUMEN UBICACION FISICA
14/05/2008 W 31/07/2009 2 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 1C LEGISLACION 1C.15 Comités y Sub comités de Normallzacién — Comite Tecnico Escolar Expedientes Tizayuca, Hidalgo
Estadistico 911 relativo a 13/10/2008 | 18/12/2009 2
) . ) gresos y egresos de
11C PLANEACICN, INFORMACION, EVALUACION Y 11€.9 Sistemas de informa —_ alumnes y concentrado de Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca POLITICAS dependencia becarios Expedientes Tizayuca, Hidalgo
23/01/2000 | 08/12/2009 4
Lineamientos del Sistema de
Administracién Escolar,
- Matricula Escelar, Reuniones
con padres de familiay Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Serviclos Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos representantes de grupo Expedientes Tizayuca, Hidalgo
07/07/2009 | 24/08/2009 1
Proceso de Admision, lista de Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.1 CENEVAL alumnos aceptados Expediente Tizayuca, Hidalge
Proceso de admisién. 23/07/2008 f 04/09/2008 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zena Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccién 25.3.2 Inscripciones scripciones Expediente Tizayuca, Hidalgo
Expedientes de los alumnos 29/07/2008 _ 2009 499 Cenalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — del pantel Expedientes Tizayuca, Hidalgo
Beca conalep y 25/02/2009 _ 29/08/2009 2 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32" Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales oportunidad Expedientes Tizayuca, Hidalgo
27/10/2009 _ 13/11/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales Beca Ver Bien Expediente Tizayuca, Hidalgo
Tramiles y Numero de 26/08/2008 | 27/10/2009 1 )
. Instituto Mexicano del Seguro| Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Seguro Facultativo para alumnos Social Alumnos afio 2009 Expediente Tizayuca, Hidalgo
04/08/2002 | 09/12/2008 1 ]
. Listas de Evaluacion Grupales Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
32*lefe de Proyecto de Servicios Escolares Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de Evaluaciones de Alumnos afic 2008 - Expediente Tizayuca, Hidalgo
Convocatorias 2009 06/07/2009 _ 30/07/2009 1

/

32*)efe de Proyecto de Serv ﬂ% Escolares §{zayuca

S EXTENSION EDUCATIVA

55.4 Actividades culturales, deportivas y recreailyas

(Promocién de Becas,
concursos académicos y
participacion en ferias

educativas)

Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,

P

TBQ&%@%A

-
r

Reviso

‘

Thania >:nﬂmﬂ ram Jarufe

Enlace Normativ

Sistema Estatal de Archivos
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS TIZAYUCA
DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: nortiz@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: NOEL RENE ORTIZ GODINEZ

TIPO DE ARCRIVO:

| CONCENTRACION

TRAMITE
X

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 2010

] : ___FECHAS EKTREMAS ¢ .
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE 'DESCRIPCION GENERICA' | INICIO FINAL _VOLUMEN UBICACION FISICA
4C.20 Relaciones laborales {Comisiones Mixtas,
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, — Comisién Mixta de {ad | 12/01/2009 07/10/2009 i Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorfos Tizayuca [4C RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) e Higlene. xpediente , Tizayuca, Hidalgo
Ordenes de servicioy
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos S os realizados en| 25/02/2009 20/11/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*lefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA materisles, obra plblica, conservacién y mantenimiento el plantel Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
14/04/2009 _ 11/11/2009 1
Adgqu nes para material
- para uso de mantenimiento y Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*]efe de Proyecto de Talleres y Laberatorios Tizayuca |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.4 Adquisiciones practicas educativas Expedlente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
14/01/2009 | 26/10/2009 1
ey Oficlos de entregas de bienes Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca [6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.21 Control de Calidad de bienes e insumos alas areas para su resguardo Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
. B Mantenimlento de 12/03/2009 | 23/11/2009 1 ;
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de . maquinaria y equipo partida Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca | 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario 3502 Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
11/0s/2009 | 27/05/2009 i
7€.12 Mantenimiento, conservacién e instalacidn de . Mantenimiento de equipo de Conalep Tizayuca - Sur 2, No, 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Labaratorios Tizayuca |7C SERVICIOS GENERALES equipo de cémputo computo y aula tipo diente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
11/02/2009 f 04/12/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, Ne. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |7C SERVICIOS GENERALES 7C.13 Control de parque vehicular = Mantenimiento de vehiculos Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
04/08/2009 | ©9/11/2009 1
Programa de actividades de
=] proteccién Civil del periodo Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca | 7C SERVICIOS GENERALES 7C.16 Proteccion civil Agosto - diciembre Expediente Industrial, Tizayuca, Hidalgo
29/02/2008 _ 05/11/2008 1
Sistema Gujasist, Espacios
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la — fisicos y Equipamiento por Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca | POLITICAS dependencia espacio educativo Expediente Industrizl, Tizayuca, Hidalgo
03/02/2009 | 23/11/2009 2
Oficios de Certificacién de
45.1.1 Acreditacidn de Centros de Centros de Evaluacion y Conalep Tizayucs - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral Evaluacién Tramites administrativos Industrial, Tizayuca, Hidalgo
1.3 Emision de Certificados de Certificados de las dife 24/02/2009 _ 03/08/2009 Copdep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona
33*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tizayuca |45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Laboral nwy:_um.m:nam laborales. c ia strial, Tizayuca, Hidalge
Elabord — Reviso Valido
“" NogtRené Orliz Godinez Thania >:__.mm Pglram ;mwca J 3 b Reclor R4 L

Enlace Normali

Cisterna Fstatal de Archivo
Organo Recto:




Fod
conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TIZAYUCA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CONALEP TIZAYUCA - SUR 2, NO. 3 MZA 3, LT 3, ZONA INDUSTRIAL, TIZAYUCA, HIDALGO

TELEFONO: 718 61 68

CORREO ELECTRONICO: ejbautistad@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ERIKA JAZMIN BAUTISTA DELGADILLO

TIPO DE ARCHIVO:

|HISTORICO.

TRAMITE
EE

|CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

; et [ FECHAS EXTREMAS .
' AREA GENERADORA SECCION SERIE ] DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, 28/08/2008 _ 01/12/2009 7 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 1C LEGISLACION bases de colaboracién, acuerdos, etc.) Convenios de colaboracidn Expedientes Tizayuca, Hidalgo
sesiones del Comité de 18/03/2009 ﬂ 17/09/2009 2 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Tizayuca 1C LEGISLACION 1C.15 Comités y Sub comités de Normalizacion Vinculacidn Expedientes Tizayuca, Hidalgo
; . 08/01/2008 | 19/12/2008 1 ] ]
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y Solicitud del drea en Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*)efe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Programa Operativo Anual Expediente Tizayuca, Hidalgo
Material para campaiia de 24/04/2008 _ 24/04/2008 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*)efe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.5 Publicidad institucional promocién Expediente Tizayuca, Hidalgo
01/01/2009 | 31/12/2009 1
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informe Trimestral de Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Tizayuca POLITICAS 11C.17 Indicadores Indicadores de Vinculacion Expediente Tizayuca, Hidalgo
Fichas de seguimiento de 18/08/2009 _ 18/08/2009 4 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tizayuca 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados epresados Expedientes Tizayuca, Hidalgo
Campafias de Promocion en 18/02/2009 _ 26/06/2009 18 Conalep Tizayuca - Sur 2, No, 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34*)efe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.2 Promocién y Difusidn Institucional secundarias Expedientes Tizayuca, Hidalgo
23/09/2008 | 23/09/2009 1
Asfstencia de los alumnos al
"Fora y Expociencias Pachuca Cppalep Tizayuca - Sur 2, No, 3 Mza 3, Lt 3, Zena Industrial,
34*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas 2003" Expediente izayuca, Hidalgo
5S.5 Programa de Atencidn a la comunigad y Colectas 2009 Teletén y Ver 23/09/2009 _ 23/09/2009 1 Conalep Tizayuca - Sur 2, No. 3 Mza 3, Lt 3, Zona Industrial,
34* Jefe de Proyecto dg Vinculacidn Tizayuca 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacién social ﬂ Bien di

Elaboré

)

N

Erika Jazmin B

Reviso

{ \V=y
Thania Andrea Pgriin ,_E?m
Enlace Nermativ

o

Sistema Estatal de Archivos

Organo Rector

rgého Reclor

{




<

conalep
Widslge GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDOQ: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL PLANTEL TULANCINGO TRAMITE  |CONCENTRACION  |HISTORICO :
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700 G AR g 5 =
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: jmcuriela@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA

: : g s , TR 3 : : FECHAS EXTREMAS AT L e
AREA GENERADORA 75 s £ SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA [ INICIO. _FINAL VOLUMEN __ UBICACION F{SICA
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informe de actividades del 26/01/2008 | 14/12/2009 2

10*Direccidn del Plantel Tulancigo POLITICAS 11C.14 Informes mensuales y anuales de labores — plantel Expedientes Carr. Tulancingo-Acatlin K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700

Elaboré Reviso Valido

§ S £
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conalep

Hidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TULANCINGO
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: molvera250@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MINERVA OLVERA GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

X

CONCENTRACION

HISTORICO

FECHA DE EMISION: 2010

: . T s : : . FECHAS EXTREMAS F IR T ¢
AREA GENERADORA SECCION. SERIE | SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO. | FINAL "VOLUMEN __ UBICACION FISICA'
01/01/2008 | 08/12/2009 6

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

Estimado de ingresos,
indicadores y metas seglin

Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.

35*)efe de Proyecto de Finanzas Tulancingo PRESUPUESTACION 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion Programa Operativo Anual Expedientes 43700
Expedientes de personal del | 16/08/2008 _ 2009 5 Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Caol. Jaltepec C.p.
35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS 4€.3 Expediente Unico de personal plantel Expedientes 43700
4C.8 Control de asistencia (vacacicnes, descansos, Control de Incidencias del 19/01/2009 _ 19/11/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
35*Jefe de Proyecto de Finanzas Tulancingo 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) R personal Expediente 43700 Y

Revisé
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conalep
Hidalgo GUiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TULANCINGO TRAMITE  [CONCENTRACION HISTO6RICO: i
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700 LS _ 6 e
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010
CORREO ELECTRONICO: mcordero250@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MA. DEL PILAR CORDERO ALVARADO
i _ _FECHAS EXTREMAS i z
AREN GENERADORA SECCION 2 _ SERIE SUBSERIE: DESCRIPCION GENERICA | INICIO. |* FINAL VOLUMEN UBICACION FlSICA i
Expedientes de docentes del | 01/02/2007 _ 2009 55 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*lefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo  |4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente (nico de personal - plantel Expedientes 43700
17/01/2008 | 18/0a/2008 1
Reglstro del Sistema integral
f— Automatizado de Biblictecas
de la Universidad de Colima Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col, Jaltepec C.p.
36" lefe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulancingo  |8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.18 Administracién y Servicios de Bibliotecas Version 8 Expediente 43700
Consejo técnico escolar afio | 23/06/2009 # 23/06/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M, 4.5 Col, Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulancingo  [2S SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos - 2009 Expediente 43700
Jornada de induccién y 056/08/2009 | 07/08/2009 1
operativo de bienvenida afio
2008 para alumnos de nuevo Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col, Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo | 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25.3.4 Curso de Induccion  |ingresc Expediente 43700
Madelo de Calidad para la 02/06/2009 | 25/11/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatlén K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.1 Planes y Programas de Estudio — Competitividad 2009 Expediente 43700
22/06/2009 _ 07/09/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.4 Conformacidn de horarios = Horarios de clases 2009 Expediente 43700
Academias docentes afio 21/04/2009 _ 22/07/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.5 Reuniones de Academia — 2009 Expediente 43700
Formacién académica 26/03/2008 _ 13/08/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*)efe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.6 Programas de Formacidn - docente afic 2009 Expediente 43700
/05/2009 _ 26/05/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36" Jefe de Proyecto de Formacion Tecnica Tulancingo | 35 ACADEMIA 35.7 Proceso de evaluacién = Evaluacion docente afio 2008 Expediente 43700
Designacion del programa de | 25/03/2009 4 25/03/2009 1
evaluacion integral al
_— desempefio docente afio Carr. Tulancingo-Acatlin K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacién Tecnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.8 Programas de estimulos al desempefio docente 2009 Expediente 43700
/02/2009 _ 09/12/2009 1 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacion Tecnica Tulancinge |35 ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente — Formacion docente 2009 Expediente 43700
10/07/2009 | 25/11/2008 1
— Programa de evaluacion al Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col, Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacidn Tecnica Tulancingo |35 ACADEMIA 35.10 Evaluacién al docente d fio docente 2009 Expediente 43700
Evaluacién nacional de logro | 08/12/2009 _ 08/12/2009 1
= académico en centros Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36" Jefe de Proyecto de Formacion Tecnica Tulancingo 35 ACADEMIA 35.12 Prueba ENLACE 1Y escolares 2009 43700
Cursos de capacitaicén 07/01/2009 _ 09/12/2009 Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p.
36*Jefe de Proyecto de Formacion Tecnica Tulancingo |55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacién Laboral — impartidos en el plantel &
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conalep

Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TULANCINGO
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREQ ELECTRONICO: omleinesf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ORQUIDEA MARIA LEINES FLORES

TIPO DE ARCHIVO:

HISTORICO

TRAMITE  |CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

R SRR goate ey =lEs _FECHAS EXTREMAS : SN
AREA GENERADDRA : : _ SECCION B ] _ SERIE. . _ SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA | INICIO. | 'FINAU : VOLUMEN UBICACION FISICA
Programa Operativo Anual 07/01/2008 _ 02/09/2008 1
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y . del Area de Servicios
37*Jefe de Proyecto de Serviclos Escolares Tulancingo PRESUPUESTACION 3C.1 Disposicienes en materia de programacion Escolares Expediente Carr. Tulancingo-Acatlén K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y 11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la Sistema de Informacion 15/09/2009 _ 03/11/2009 1
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo POLITICAS dependencia — Ejecutiva Expediente Carr. Tulancinga-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
Actas de entrega prueba 04/02/2009 _ 08/12/2009 2
enlace e Informacién sobre
= trémites de Certificacion y
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES Titulacién Expedientes Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
Proceso de seleccidn, 25/02/2008 _ 06/11/2009 2
solicitud y resultados
generales de los
37*Jefe de Proyecto de Serviclos Escalares Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.3 Proceso de seleccion 25.3.1 CENEVAL |sustentantes. Expedientes Carr. Tulancingo-Acatlén K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
Expedientes de los alumnos 04/07/2007 _ 2009 386
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancinge |25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracién del Expediente del alumno — del plantel Expedientes Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
08/01/2009 | 20/11/2009 5
Documentacién de fas
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo |25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |diferentes becas otergadas Expedientes Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
Informacién del Seguro 02/04/2009 _ 01/10/2009 1
N . del Instituto Mexicana del
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancinge |25 SERVICIOS ESCOLARES 25.7 Sepuro Facultativo para alumnos Seguro Social Expediente Carg. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
Olimpiada Mexicana de 06/02/2009 _ 01/12/2008 2 Vw‘ﬁﬁ
g = Informatica y Actividades
37*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Tulancingo 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y -mn_.,ry as Culturales y Deportivas sExpddient Carr. Tulagkingo-Acatldn K.M, 4.5 Col, Jaltepec C.p. 43700
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS TULANCINGO
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rpinedae@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: RENE PINEDA ESQUIVEL

TIPO DE ARCHIVO:

HISTORICO.

TRAMITE

X

CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

; = oS : __FECHASEXTREMAS i e
AREA GENERADORA SERIE. SUBSERIE | DESCRIPCION/GENERICA [ INICIO. FINAL VOLUMEN UBICACION FisICA
Reglamento de talleres y 14/01/2008 _ 13/02/2008 1
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios Tulancingo | 1€ LEGISLACION 1C.7 Reglamentos = laboratorios Expediente Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
4C.20 Relaciones laborales (Comisicnes Mixtas, sindicato _
de trabajadores al servicio del Estado, condiciones _ Comision Mixta de Seguridad | 16/01/2008 14/10/2009 2
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios Tulancingo |4C RECURSOS HUMANOCS laborales) e higiene y Medio Ambiente Expedlentes Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col, Jaltepec C.p. 43700
Lineamientos para
mantenimiento y 11/02/2008 _ 11/02/2008 1
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, — reparaciones 3 los Bienes
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios Tulancingo |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra publica, conservacién y mantenimiento muebles e Inmuebles Expediente Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Cel. Jaltepec C.p. 43700
04/06/2009 | 25/11/2009 1
— Resguardos de mobiliario y
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratarios Tulancingo |6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumos equipos del Area Expediente Carr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
7€.11 Mantenimiento, censervacién e instalacién de Relacién de necesidades de 22/01/2008 _ 15/12/2009 1
38*lefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios Tulancingo | 7C SERVICIOS GENERALES mobiliario == Mantenimienta Expediente arr. Tulancingo-Acatldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
7€.12 Mantenimiento, conservacion e instalgcién de Dictamenes técnicos del 07/01/2009 _ 25/06/2009 Z
38*Jefe de Proyectos de Talleres y Laboratorios Tulancingo | 7C SERVICIOS GENERALES equipo de cdmputo ﬂ,ﬂ = equipo de cémputo xpedien
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conalep
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TULANCINGO TRAMITE.  |CONCENTRACION LT e
DOMICILIO: CARR. TULANCINGO-ACATLAN K.M. 4.5 COL. JALTEPEC C.P. 43700 X [ R T % 3
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: zmendozar@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ZENON MENDOZA REYES

JATE : et i . | : s ! ; 4 5 ¢ _FECHAS EXTREMAS | Al : ; } 1 g
/AREA GENERADORA' & _ SECO6N. | SERIE. _ | SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INIGIO. | FINAL VOLUMEN , UBICACION FISICA

Encuestas de alumnos 01/06/2009 31/08/2009 1

39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.13 Seguimiento de egresados = egresados Expediente Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
Oficlos para empresas del 12/10/2009 _ 13/10/2009 1

B serviclo soclal y practicas

39*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tulancingo 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.1 Vinculacién con el Sector Productivo profesionales Expediente Carr. Tulancingo-Acatlan K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700

01/01/2009 | 09/03/2009 1

Actividades de promocidn y
39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 55 EXTENSION EDUCATIVA 5S.2 Promocién y Difusidn Institucional difusién del plantel Expediente Carr. Tulancingo-Acatl3n K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700

Actividades realizadas fuera | 19/02/2009 | 22/10/2009 1 ;
39*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tulancingo 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y En«mm:mxm - del plantel Expediente Carr. Tulancingg®catldn K.M. 4.5 Col. Jaltepec C.p. 43700
=
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TEPEJI DEL RIO
DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RO DE OCAMPO,

HGO. C.P. 42850
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: irosalesp@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISELA ROSALES PEREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

d

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICD | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
01/01/2008 | 31/12/2009 3
Seguimiento programatico de metas
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y 3C.17 Disposiciones en materia de —_ ¥ Anteproyecto del Programa Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeli
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio PRESUPUESTACION presupuestacién Operativo Anual 2009 Expedientes del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
Expedientes del personal del plantel 01/01/2008 _ 2009 21 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo 1era, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio AC RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal - y asignacién de plazas Expedientes del Rio de Ocampa, Hgo. C.p. 42850
Néminas de prestadores de sen 01/01/2008 _ 31/12/2009 3 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de persenzl — profesionales Expedientes del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
01/01/2009 | 31/12/2008 2
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, _ Control de Asistencia e incidencias Autapista México Querétaro KM 72, Noxtengo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 4C RECURSOS HUMANOS licencias, incapacidades, etc.) del personal administrative Expedientes del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
01/06/2008 | 31/12/2009 3

40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio

4C RECURSOS HUMANOS

4C.15 Filiaciones al |SSSTE

tudes de recurso y pago de
cuotas y aportaciones al Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado y regimen
de articulo 10 transitorio

Expedientes

Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo 1era, 42850 Tepeji
del Rlo de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

Oficios emitidos por el sindicato 01/01/2009 31/12/2009 1
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, . unico de trabajadores del Colegio de
sindicato de trabajadores al servicio del Estado, Educacién Profesional Técnica del Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*lefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del AC RECURSOS HUMANOS condiciones laborales) Estada de Hidalgo Expediente del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
4C,21 Servicios sociales, culturales, de seguridad e Disposiciones Legales sobre 01/03/2009 _ 31/03/2008 1 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 4C RECURSOS HUMANOS higiene en el trabajo. - seguridad social Expediente del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
01/01/2009 | 31/12/2009 1
Solicitudes de Transferencia de
— Ingresos Propios correspondientes Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos de Enero a Diciembre 2009 Expediente del Rio de Ccampo, Hgo. C.p. 42850
6C.1 Disposiciones en materia de recursos
materfales, obra piblica, conservacién y = Solicitudes de recurso para 01/01/2009 | 31/12/2009 2 Autopista México Querétara KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*lefe de Proyecto de Finanzas Tepe]i del Rio 6C RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA mantenimiente mantenimientos Expedientes del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
01/01/2009 | 31/12/2009 2
Saolicitudes de recurso de los
7C.35e s bésicos {energla eléctrica, agua, - servicios basicos del plantel & Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 7C SERVICIOS GENERALES predial, etc.) icaciones para uso moderado Expedientes Jtdel Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
citudes de recurso del servicio de|_01/01/2009 | 31/12/2009 1 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40* Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia N — vigilancia Expediente del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celulary itudes de recurso del servicio 01/01/2009 _ 31/12/2009 Aut México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacion = telefanico _ Expe e o de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
Revis6 ! Validé
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conalep )
Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS TEPEJI DEL RIO TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO DE OCAMPO,
HGO. C.P. 42850 X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010
CORREO ELECTRONICO: irosalesp@hgo.conalep.edu.mx :
NOMBRE DEL TITULAR: ISELA ROSALES PEREZ
FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES Declaraciones Patrimoniales del 01/05/2008 | 31/05/2008 1 Autopista México Querétaro KM 72, Moxtengo lera, 42850 Tepeli
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio PUBLICAS 10C.14 Declaraciones patrimoniales — personal ad ativo Expediente del Rio de Ocampo, Hzo. C.p. 42850
Becas de la Fundacién del 01/01/2009 i 31/03/2009 1 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales Empresariado en México Expediente del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
01/01/2009 | 31/12/2009 2
Salicitud y comprobacién de pago de Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*lefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales becas de Sistema Dual Expedientes del Rlo de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
Cursos docentes y asignacidn de of.o_....wonum_ 31/12/2009 1 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*)efe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 35S ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente - horas Expediente del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850
01/01/2009 31/12/2009
Lineamientos generales y aplicacion
45.1.1 Acreditacion de de los procesos de Normas Tecnicas Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
40*Jefe de Proyecto de Finanzas Tepeji del Rio 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Labol Centros de Evaluacién de Competencia Laboral

Elaboré

ﬂw\
Isela Rosgles Pérez
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Thania >m\a ¥ aram Jarufe
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conalep
Hioaga GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA TEPEJI DEL RiO TRAMITE  |CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO; AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO DE
OCAMPO, HGO. C.P. 42850 _ X
TELEFONO: 71861 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: mmonreal@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MIGUEL ANGEL MONREAL CASTILLO

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION ‘SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN LV\ UBICACION FISICA
Expedientes de personal del 07/02/2008 2009 49 \%{oummnm Méxicg Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepe]i
41*Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Tepeji del Rjo |4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de _umq.ra,:m_ — plantel Expedie del Rio de O¢gliffo, Hgo. C.p. 42850
Elaboré Revisd Valido
o £
\ . :
Mbnreal Castillo - - Thania Andrea P&ram Jarufe Organo Rector
Enlace Normatjvo = B Mw

Qistema Estatal de Archivos| .
(Organo Rector
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conalep
Hidaigo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: CONALEP HIDALGO TIPO DE ARCHIVO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES TEPEJI DEL RiO TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RO DE OCAMPO,
HGO. C.P. 42850 X
TELEFONO: 71 8 61 68 FECHA DE EMISION: 2010

CORREO ELECTRONICO: otrejob@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: OSCAR TREJO BELTRAN

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INicio | FINAL VOLUMEN g UBICACION FISICA
Expedlentes de los alumnos 07/02/2008 _ 2008 242 hﬁnnim Meéxico Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji
42*)efe de Proyecto de Servicios Escolares Tepeji del Rio (25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracidn del Expediente délalumno S del plantel Expedientes del Rio de Ogampo, Hgo. C.p. 42850
Elaboro \ " Revisb Valido
/ SW\\ p .
7 — & 2
Oscar Aa.&m”&a: Thania >:n_:ww_u ram Jarufe Orgario Rector
Enlace Normativo I K

Qistema Reiatal de rh1v0$

Organo Rector

TR
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T
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS TEPEJI DEL RIO

DOMICILIO: AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO DE
OCAMPOQ, HGO. C.P. 42850

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: hvargasc@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: CESAR MIRANDA OROZCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

[TRAMIT [CONCENTRACT |

x.

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
43*lefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Tepeji Del 6C.2 Programas y proyectos en materia de recur: _ Dictamen Técnico de 01/09/2009 | 14/12/2009 1 erétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850 Tepeji del Rio de
Rio i J 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA | materiales, obra publica, conservacién y manteni mantenimiento Expediente
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION TEPEJI DEL RiO
DOMICILIO; AUTOPISTA MEXICO QUERETARO KM 72, NOXTONGO 1ERA, 42850 TEPEJI DEL RiO DE

OCAMPO, HGO. C.P. 42850
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: ghernandez.admopd@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: GRACIELA VERONICA HERNANDEZ LIMON

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO: FINAL VOLUMEN UBICACION FiSICA
01/10/2009 | 21/10/2009 2

44*Jefe de Proyecto de Vinculacidn Tepeji del Rio

1C LEGISLACION

1€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios,
bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

Convenios de Colaboracién
con empresas

Expedientes

Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850
Tepeji del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

Becas otorgadas a los

11/01/2009 | 04/12/2009

1

Autopista México Querétaro KM 72, Noxtongo lera, 42850

44*Jefe de Proyecto de Vinculacion Tepeji del Rio 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.2 Estatales alumnos por empresas Expediente Tepeji del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

10/11/2009 _ 10/11/2009 1 Autopista México Querétaro KM 72, Noxtonge lera, 42850
44*Jefe de Proyecto de Vinculacién Tepeji del Rio 55 EXTENSION EDUCATIVA 5.1 Vinculacidn con el Sector Productivo - Relacién con empresas Expediente Tepeji del Rio de Ocampo, Hgo. C.p. 42850

15/09/2009 | 15/12/2009 10

44* Jefe de Proyecto de Vinculacion Tepeji del Rio

55 EXTENSION EDUCATIVA

}
55.6 Practicas Profesionales .7

Programa dusl, reportes e
instrumentos de evaluacion

Expedientes

Autoplsta México Querétaro KM 72, Noxtongo 1era, 42850

==
Graciela Veronica Hernandez Limon

b
Revisd <

Thania >:qqmm.~w ram Jarufe

Enlace Normativo

Organo Rector

Sistera sl de .
Organo Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION PLANTEL VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA $/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: rgarcia@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ROGELIO PEREZ GARCIA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

|HisToRICO

X

__|CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

. FECHAS EXTREMAS
'AREA GENERADORA SECCION SERIE _ | SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO _FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
03/03/2009 | 20/04/2009 1
- Solicitudes de pavimentacion
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, de calle principal de acceso a Calle Juan Escutia S/N, Col. Juarez, Villa de Tezontepec,
12*Direccion Plantel Villa de Tezontepec 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA obra piblica, conservacion y mantenimiento plantel y cancha deportiva Expediente Hidalgo
24/06/2008 _ 17/11/2009 8 Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
12*Direccion Plantel Villa de Tezontepec 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 8C.17 Administracion y servicios de correspondencia = Expedientes Hidalgo
02/09/2008 | 05/03/2008 1
— Minuta de trabajo de reunion Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
12*Direccion Plantel Villa de Tezontepec 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS | 10C.3 Auditorfa con contralor interno Exp nte Hidalgo
Z4 o
Reviso “Walido,

ﬁoao Pérez Garcia

Thania Andr
Enlace Normat
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mdelgadilloig@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: MARIA ISABEL DELGADILLO GUTIERREZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION.

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

_ : : FECHAS EXTREMIAS _ BiEs
AREA GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA® INICIo. | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
01/01/2008 | 08/12/2009 5

45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacidn

Indicadores, metas y anteproyecto
de Programa Operativo Anual,
seguimiento y programacién de
metas 2009

Expedientes

Calle Juan Escutia 5/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
idalgo

Solicitudes y comprobaciones del 11/01/2008 _ 04/12/2009 3 Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANQOS 4C.5 Némina de pago de personal - pago de némina Expedientes |Hidalgo
) ] Reporte quincenal e fas 08/01/2009 | 05/11/2009 1
4C.8 Control de asistencia {vacaciones, descansos, . incidencias del personal Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANQS licencias, incapacidades, etc.) administrative Expediente
02/04/2009 | 05/10/2009 1
. Farmatos para el pago de estimulo Calle Juan Escutia $/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.11 Estimulos y recompensas de puntualidad y asistencia Expediente Hidalgo
31/01/2008 | 08/12/2009 3
Cuotas y aportaciones al Instituto
e de Seguridad y Servicios Sociales Calle Juan Escutia $/N, Col. Judrez, Villz de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.15 Filiacicnes al ISSSTE de los Trabajadores del Estado Expedientes Hidalgo
udes y comprobaciones de 03/04/2008 _ 20/11/2009 2
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica . prestaciones en materia econdmica Calle Juan Escutia S/N, Cal. Juirez, de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS (SAR, segures, etc.) y social Expedientes Hidalgo
4C.20 Relaciones laborales (Comisiones Mixtas, sindicato Reportes Trimestrales de La
de trabajadores al servicio del Estado, condiciones ——  |Comisian Mixta de Seguridad e 17/01/2008 | 08/10/2009 2 Calle Juan Escutia S/N, Col. Juarez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS laborales) Higiene Expedientes Hidalgo
Solicitudes y comprobaciones del | 20/01/2009 |_2a/11/2009 2 Calle Juan Escutia $/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS SC.3 Gastos o egresos por partida presupuestal — gasto Expedientes Hidalgo
12/01/2009 _ 03/12/2009 i
. Reporte semanal y mensual de Calle Juan Escutia /N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.4 Ingresos captacién de Ingresos Propios Expediente Hidalgo
14/02/2008 _ 21/12/2009 2 Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezantepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C. 23 Conciliaciones = Expedientes Hidalgo
Arqueo de caja fando fijo ejercicio | 03/03/2009 _ 04/12/2009 i Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 5C RECURSOS FINANCIEROS SC.27 Fondo Rotatorio — 2009 Expediente Hidalgo
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, —  |solicitudes y comprobaciones de 14/01/2008 30/09/2009 2 Calle Juan Escutia 5/N, Col. Juarez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 6C RECURSOS MATERJALES Y OBRA PUBLICA obra piiblica, conservacién y mantenimiento mantenimiento a inmuebles Expedientes Hidalgo
20/01/2009 | 10/12/2009 1
S Solicitudes y n03n3_...mn_o=mm del Calle Juan Escutia 5/N, Col. Juarez, Villa de Tezontepec,
45* Jefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES 7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia gasto por el sel Expediente Hidalgo
- ] 13/01/2009 | 25/11/2003 1
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y . Solicitudes y comprobaciones del Calle Juan Escutia 5/N, Col. luarez, Villa de Tezontepec,
45* lefe de Proyecto de Finanzas Villa de Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES radiolocalizacion gasto por el servicio de telefono Expediente Hidalgo
udes y comprobaciones de 26/03/2009 _ 19/10/2009 1 &
7C.11 Mantenimiento, conservakion e instalacion de . mantenimiento realizado a le Juan Escutia /N, Col. Juérez, Villa de Tezontepec,
45* lefe de Proyecto de Finanzas Villa gle Tezontepec 7C SERVICIOS GENERALES / ario y equipo algo

4
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA $/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: igomezr@

hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: IVETTE GOMEZ REYNA

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

mstoRico % i

X

FECHA DE EMIS!ON: 2010

AREA GENERADORA

_DESCRIPCION GENERICA.

FEGHAS EXTREMAS

__ UBICACION FISicA

SECCION! SERIE. SUBSERIE INICIO! FINAL VOLUMEN

46*lefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 08/02/2007 _ 2009 16

Tezontepec 4C RECURSOS HUMANGS 4C.3 Expediente Unico de personal — Expedientes de docentes Expedientes Calle Juan Escutia $/N, Col. Juirez, de Tezontepec, Hidalgo

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 20/08/2007 | 25/02/2009 2

Tezontepec 4C RECURSOS HUMANGCS AC.4 Registro y control de presupuestos y plazas - Estructuras docentes Expedientes Calle Juan Escutia S/N, Col. Juirez, de Tezontepec, Hidalgo

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 01/01/2008 A 30/06/2009 2

Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS 4C.5 Némina de pago de personal - Némina de persanal docente Expedientes Calle Juan Escutia 5/N, Col. ludrez, de Tezontepeg, Hidalgo
19/06/2009 | 19/10/2009 1

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de 4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, . Control de asistencia para

Tezontepec 4C RECURSOS HUMANOS licen pacidades, etc.) trdmite de némina docente Expediente Calle Juan Escutia S/N, Col. Juarez, de Tezontepec, Hidalgo
13/01/2009 _ 18/11/2009 1

Solicitud de pagos de

46*]efe de Proyecto de Formacidn Técnica Villa de _— certificados, evaluadores,

Tezontepec SC RECURSOS FINANCIEROS 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal dictaminacion Expediente Calle Juan Escutia $/MN, Col. Juirez, Villa de Tezontepec, Hidalgo
01/08/2009 | 1

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de o Expedientes de alumnos de

Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumne Intercambio Académico Expediente Calle Juan Escutia /N, Col, Judrez, Villa de Tezontepec, Hidalgo

46*Jefe de Proyecto de Formacién Técnica Villa de Actas de evaluacién periodo: | 20/08/2009 _ 2009 1

Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas da evaluaciones de alumnos — 1.09.10 Expediente Calle Juan Escutia S/N, Col, ludrez, Villa de Tezontepec, Hidalgo

46*)efe de Proyecto de Formacion Técnica Villa de Lista de participantes en 29/02/2008 _ 03/06/2008 1

Tezontepec 35 ACADEMIA 35.5 Reuniones de Academia .|. academia Expediente Calle Juan Escutia /N, Col. Juirez, Villa de Tezontepec, Hidalgo

46*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica V Curso Modelo académico 22/01/2009 _ 22/01/2009 1

Tezontepec 35 ACADEMIA 35.9 Capacitacién y seguimiento docente == 2008 Expediente Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec, Hidalgo
14/01/2009 _ 18/11/2009 1

46*Jefe de Proyecto de Formacion Técnica 45.1.1 Acreditacion de Centros de Normatividad para cperar los

Tezontepec 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABCRAL 45.1 Normas Técnicas de Competencia Labaral Evaluacion centro de evaluacién mxumn_m:nm\ Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec, Hidalze

Informe de la entrega de los |_15/01/2009 | 17/12/2009 1

46*lefe de Proyecto de Formacidn Técnica
Tezontepec

45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL

45.1 Normas Técnicas de Competencia Labaral

45.1.3 Emision de Cert
competencias laborales

Certificados de competencias
laborales

alle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec, Hidalge

Elaboré
~ €%

I 5! Reyna

Revisd -

2
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conalep

Hidalgo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: edsaavedras@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: EDER DAVID SAAVEDRA SANCHEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRAGION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

; e " FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA SECCION i SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO. [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Actas de evaluacién, 16/02/2009 18/12/2009 7

47*]efe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de _ reuniones de padres y
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos sollcitudes Expedientes Calle Juan Escutia $/N, Col. Judrez, Villa de Tezentepec, Hidalgo
47*]efe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 03/03/2008 | 2009 198
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracidn del Expediente del alumno — Expedientes de los alumnos Expedientes Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec, Hidalgo
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 21/01/2009 _ 01/10/2009 1
Tezontepec 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas 25.6.1 Federales |Relacion de alumnos becados Expediente Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec, Hidalgo
47*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Villa de 28/05/2009 | 15/12/2009 2
Tezontepec 7 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.8 Actas de evaluaciones de alumnos - Actas de evaluacién final Expedientes Calle Juan Escutia S/N, Col. Juirez, Villa de Tezontepec, Hidalgo
47*Jefe de Proyecto de mmqﬁg s Escolares Villa de Oficios de "Test CONALEP 07/07/2009 | 10/11/2009 1
Tezontepec ﬁ 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.9 Servicio de orientacion y educacidn vocacional i / - orienta” Expediente Calle Juandf¥cutia 5/N, Col. Juarez, Villa de Tezontepec, Hidalga

Elabord Reviso Validoy
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE VINCULACION VILLA DE TEZONTEPEC
DOMICILIO: CALLE JUAN ESCUTIA S/N, COL. JUAREZ, VILLA DE TEZONTEPEC, HIDALGO

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vmartinezg@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VICTOR MARTINEZ GOMEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

FECHAS EXTREMAS
AREAGENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO] [ FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
03/03/2009 09/09/2009 2
— Comité de Vinculaciény Calle Juan Escutia S/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 5.1 Vinculacién con el Sector Productivo compremisos con empresas Expedientes Hidalgo
Oficios y testimonios de 26/02/2009 | 03/07/2009 2
_ promocionales y visitas a Calle Juan Escutia §/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSIGN EDUCATIVA 55.2 Promocién y Difusién Institucional secundarias Expedientes Hidalgo
Eventos de capacitacion 15/01/2009 _ 13/03/2009 1
acerca del Sistema de
= Infarmacién Educativa y para
el programa de becas de Calle Juan Escutia /N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 55.3 Capacitacion Laboral pasantia. Expediente Hidalgo
20/01/2009 % 03/11/2009 2
Reportes y testimonios de
actividades culturales,
—_— deportivas y recreativas y
Comité Regional de Ciencia y Calle Juan Escutia 5/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas Tecnologla. Expedientes Hidalgo
20/04/2009 _ 18/11/2009 2
Pramecién de acciones a favor
de |a salud, Sernana Colegio
. Nacional de Educacién
Profesional en la Comunidad y
55.5 Programa de Atencidn a la comugidad y Segunda Congreso PR Callgduan Escutia $/N, Col. Judrez, Villa de Tezontepec,
48*Jefe de Proyecto de Vinculacion Villa de Tezontepec |55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacion social Internacional de la Famil mxvmn.w:mmm | lgo
Elabor \ Revisé
\\\\x\_ \\b E — A pa
o L4
Victor wﬁ?ﬂ < Thania AndreaParam Jarufe et e e e Ruam:o Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION PLANTEL PACHUCA II

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO,

HGO.
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREOQ ELECTRONICO: abonillar@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR; ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

| CONCENTRACION

[HISTORICO.

X

FECHA DE EMISION: 2010

] : o FECHAS EXTREMAS
AREA GENERADORA' SECCION SERIE | 'SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FisicA
Invitaciones para la direccion | 04/04/2008 | 06/11/2008 1 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
13*Direccion Plantel Pachuca Il 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.16 Invitaciones y felicitaciones - del plantel Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
10/07/2009 | 10/07/2009 1

Diplomado de Programa De K4

N — Formacién Docente De Av. vﬂa..m\um_ SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

3S ACADEMIA 35.6 Programas de Formacion ) / Educacién Media Superior Expediente 3 g

13*Direccion Plantel Pachucall—-

Thania AndreafParam Jarufe
Enlace Normativo

-

Pl

Sistema Fstatal de Archivos
Organo Rector

%wﬂ_o Rector
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA I

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

T(PO DE ARCHIVO:

TRAMITE

| CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2010

AREA GENERADORA

SECCION

SERIE.

FECHAS EXTRENAS

SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA

INiCio | FNAL

UBICACION f[SiCA'

anzas Pachuca Il

49%lefe de Proyecto de

3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

3C.1 Disposiciones en materia de programacién

Indicaciones del Programa

17/12/2008 _ 04/09/2009

Operativo Anual y Seguimiento
para verificar facturas ante el
Sistemna de Administracicn
Tributaria

VOLUMEN
2

Expedientes

Av. Principal SN, Frace. Lomas Nueva Airosa, Cp. 42083
Pachuca de Soto, Hgo.

Programa Operativo Anual, 16/01/2008 _ 14/12/2009 4
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y _ Segulmientos y avances Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || PRESUPUESTACIGN 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacién presupuestales Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
31/07/2008 | 03/12/2009 2
Conocimiento de nombramiento
o de director. Funciones de Jefes
de Proyectos adscritos al plantel,
formatos para pasesdesaliday Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ll 4C RECURSOS HUMANOS 4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos comisiones, Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Solicitud de revision de 27/11/2008 | 31/08/2009 2
- expedientes del personal y Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal Nombramientos de personal Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Oficlos de cormisién del Personal 27/01/2009 ﬁ 10/08/2009 1 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca 4C RECURSCS HUMANOS 4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas - Administrativo adscrito al plantel. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Némina y recibos del Nomina del | 09/01/2008 _ 29/12/2009 4
P Personal Administrativo y Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49" Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca AC RECURSOS HUMANOS 4C.5 Ndmina de pago de personal Docente Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
14/12/2008 _ 18/12/2008 1 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
9*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSOS HUMANOS 4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal - Cambio de puesto Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
07/01/2002 | 15/12/2009 7

45*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

4C RECURSOS HUMANOS

4C.8 Control de asistencia (vacaclones, descansos,
icencias, incapacidades, ete.)

Reporte de control de asistencia
del personal administrativo

Expedientes

Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, Cp. 42083
Pachuca de Soto, Hgo.

tudes de Prestaciones 07/01/2002 _ 14/12/2009 1 Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*)efe de Proyecto de Finanzas Pachuca [l AC RECURSOS HUMANDS 4C.11 Estimulos y recompensas — Econdmicas y en especie Expediente Pachuca de Soto, Hgo,
Movimientos Alfiliatorios, 10/01/20C8 _ 07/12/2009 2

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

4C RECURSOS HUMANOS

4C.15 Filiaciones al ISSSTE

correspondientes a las Altas,
Bajas y Modificaciones del
personal Administrativo del
plantel

Expedientes

Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
Pachuca de Soto, Hgo.

N Solicitudes econdmica del 12/01/2009 12/01/2009
4C.16 Control de prestaciones en fRateria econdmica . Personal Administrativo del
49* Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ll 4C RECURSOS HUMANOS {SAR, seguros, etc.) ey / plantel
. i
Reviso

Thania Andrgaftaram Jarufe
Enlace Normaliv

‘nu\r PRSRLRENET L B
st ha .
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Sistente bsfaial de A

Av. Principal SN, Fracc. Lornas Nueva Airosa, C.p. 42083

uca de Soto, Hgo.

Organo Rector
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conalep
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FONDO: CONALEP HIDALGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA 11

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTQ, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

TIPO DE ARCHIVO:

| CONCENTRACION.

HISTORICO!

TRAMITE
o

FECHA DE EMISION: 2010

0 i . FECHAS EXTREMIAS
AREA GENERADORA SERIE SUBSERIE |  DESCRIPCION GENERICA INICIO _FINAL VOLUMEN UBICACION FSicA
07/02/2008 | 20/11/2008 1
Convocatorias para la asistencia a
_ Cursos de Capacitacion y
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del Actualizacion para el personal Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 4C RECURSCS HUMANOS personal de dreas administrativas Administrativa Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
03/07/2008 16/12/2008 1
— Medidas de racionalldad en Av. Principal 5N, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuea Il 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros consumibles utilizados en plante| Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
17/01/2009 | 03/12/2009 4

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ||

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

Solicitudes ante la Direccidn
General de egresos del plantel
para el pago de Servicios.

Expedientes

Av. Principal SN, Fracc,
Pachuca de Soto, Hgo.

Lemas Nueva Airosa, C.p. 42083

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ||

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.4 Ingresos

Reporte Mensual de Ingresos
Propios a la direccién General

08/01/2009 _ 03/12/200%

3

Expedientes

Av. Principal SN, Fracc.
Pachuca de Soto, Hgo.

Lomas Nueva Airosa, Cp. 42083

15/01/2009 | 30/11/2009 1
Solicitudes de autorizacién para
- reembolso y transferencia de Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.15 Transferencias de presupuesto recursos para page de servicios. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
19/05/2008 | 19/12/2008 1
— Entrega de pélizas de cheques Awv. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de finanzas Pachuca ll 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.18 Registro y control de pélizas de Egresos para el pago de docentes Expediente Pachuca de Sote, Hgo.
Contral y proteccién de pélizas de | 31/01/2008 _ 14/10/2009 2 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca ll 5C RECURSOS FINANCIEROS 5C.22 Control de cheques — cheque Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Entrega de Con 10/06/2008 | 31/12/2009 2 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

SC RECURSOS FINANCIEROS

5C, 23 Conc

Bancarias

Expedientes

Pachuca de Soto, Hgo.

49* Jefe de Proyectao de Finanzas Pachuca Il

6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

iones en materia de recursos materiales,
ica, conservacién y mantenimiento

Dictamen de Zona de Riesgo de
Jas Instalaciones del Plantel,
itud de material €
invitaciones para pa
en las Licitaciones

14/01/2008 | 09/11/2009

Expedientes

Av, Principal SN, Fracc.

Pachuca de Soto, Hgo.

Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

Envio de Resguardo del Mobili 10/03/2009 | 07/08/2009 1 Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 6C.18 Inventario fisico y control de insumes . del Plantel. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
18/02/2009 _ 18/02/2009 1
o} Envio de formatos de la Unidad Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 7C SERVICIOS GENERALES 7C.17 Proteccién civil Initerna de Proteccion C Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Invitaciones para pa 15/01/2009 4 09/12/2009 1
.Ii Convocatorias y Foros, Colectas, Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49%Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.3 Publicacicnes e impresos institucionales Conferencias. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
06/02/2009 11/11/2009 1

49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il

9C COMUNICACION SOCIAL

9C.16 Invitaciones y f _.mnho_..y.w,

Invitaciones para participar en
_— eventos Oficiales del Colegio
Estatal y Gobierno del Estado.

Av. Principal SN, Frace.

Pachuca de Solo, Hgo.

Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

Revist

Enlace Normatjv

istema Esiaial d
Organo Rector
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conalep

HMidalgo
FONDO: CONALEP HIDALGO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FINANZAS PACHUCA Il
DOMICILIO:AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.
TELEFONO: 71 8 61 68
CORREO ELECTRONICO: vyongf@hgo.conalep.edu.mx
NOMEBRE DEL TITULAR: VERONICA YONG FRAGOSO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE  |CONCENTRACION

HISTORICO.

FECHA DE EMISION: 2010

3 3 x T B g B I ol S T FECHAS EXTREMAS IEE e AR =k ;
__ AREA GENERADORA 5 | B Lt SECCION. A R _ SERIE | SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA [ INICtO. | FINAL | VOLUMEN __ UBICACION FISICA
AcTtencla a frabajos de 04/07/2008 | 06/11/2008 2
auditorfa,Observaciones y
aac Nombramiento del Contralor Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
45*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.3 Auditoria Interno. Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
Envio a Direccidn Geners| de 12/05/2008 12/05/2008 1
= acuses de Declaraciones Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49* Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca |l 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10C.14 Declzraciones patrimoniales Patrimoniales Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
Actas de Entrega - Recepcidn de 15/01/2009 _ 01/06/2009 1 Av, Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p, 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il 10C CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS |10€.15 Actas de entrega a recepcidn - Camblo de Directores. Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y Informe de Actividades por 03/12/2008 [ 03/12/2009 1 Av. Principal SN, Frace. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca Il POLITICAS 11C.2 Disposiciones en materia de'planeacion — jefatura de Proyecto, Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
/,_ Reportes de los resultados 10/03/2008 | 28/08/2008 1
v/ . obtenidos en las Reuniones de Av. Priptipal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, € p. 42083
49*Jefe de Proyecto de Finanzas Pachuca || 35 ACADEMIA 35.5 Reuniones de Academla // academia Expediente ca de Soto, Hgo,
Elabora Valido
Verd \ Thania Andrea\Param Jarufe
o ’ Enlace Normalifo —
T A

Sisteliu Lot
Organo Rector

al du
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA PACHUCA II
DOMICILIO: AV, PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO,

HGO.
TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: iangelesi@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: ISRAEL ANGELES LOPEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

X

_|CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

: : ety FECHAS EXTREMAS =
AREA GENERADORA |SECCION SERIE SUBSERIE. | DESCRIPCION GENERICA [ INICIO [ FINAL _VOLUMEN UBICACION FiSicA

Expedientes de docentes del | 01/04/2008 2009 28 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

50* Jefe de Proyecto de Formacién Téenica Pachuca 1 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal = plantel Expedientes Pachuca de Scto, Hgo.
05/02/2009 _ 07/01/2010 33 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

50* Jefe de Proyecto de Formacion Técnlca Pachuca Il 35 ACADEMIA 35.2 Planeacion didactica == Planes de clase Expedientes Pachuca de Soto, Hgo.
45.1 Normas Técnlcas de Competencia |4§.1.3 Emisién de certificados de Certificados de Competencia | 24/02/2009 _ 02/06/2009 1 Av. Principal SN, Exg¥. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083

50* Jefe de Proyecto de Formacidn Técnica Pachuca Il 45 VINCULACION CON EL SECTOR LABORAL _|Laboral cqnpetencias laborales Laboral Expediente

Elaboro

— ~7
Israel Angeles Lopez

Reviso

Thania Andrea ﬁmﬁm:.\; rufe
Enlace Normativo

Valido

Sistema Estatal de Archivos

Organo Reclor
£

o
w
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conalep
Hidalgo

FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES PACHUCA Il

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: mgonzalezs@hgo.conalep.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR: MARISOL GONZALEZ SPINDOLA

.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TIPO DE ARCHIVO:

;.%Em_

HISTORICO

X

CONCENTRACION

FECHA DE EMISION: 2010

; FECHAS EXTREMAS -
AREA GENERADORA SECCION SERIE _SUBSERIE_ | DESCRIPCION GENERICA' INICGIO | FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Convenio de colaboracion 06/03/2009 _ 09/03/2009 1
1€.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, —_ Prateccién Civil y Emergencia Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Afrosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca Il 1C LEGISLACION bases de colaboracidn, acuerdos, etc.) Escalar Expediente de Soto, Hgo. D
24/06/2009 | 02/09/2009 1
T Documentacién para integrar Awv. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escalares Pachuca |1 4C RECURSOS HUMANOS 4C.3 Expediente Unico de personal expedientes de personal Expediente de Soto, Hgo.
04/06/2009 _ 19/06/2009 1
Convocatoria denominada
- Debate Politico Concurso Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |1 9C COMUNICACION SOCIAL 9C.14 Actos y eventos oficiales Nacional 09 Expediente de Soto, Hgo.
Tramites de titulacién y 27/03/2009 _ 14/12/200 1
— programa de becas medja Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51"Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca Il 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.1 Servicios Educativos superior Expediente de Soto, Hgo.
Expedientes de los alumnos 27/01/2008 _ 2008 150 Av. Principal SN, Frace. Lomas Nueva Airosa, C p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.4 Integracion del Expediente del alumno — del plantel Expedientes de Soto, Hgo.
25.6.1 08/01/2009 _ 13/10/2009 1 Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.6 Becas Federales Solicitudes de becas Federal Expediente de Soto, Hgo.
17/02/2009 _ 17/07/2009 1
Informe de fecha limite para
_ la aplicacién de exdmen
psicométrico nuevo ingreso Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 25 SERVICIOS ESCOLARES 25.10 Exdmenes psicométricos Examen Nacional De Ingreso Expediente de Soto, Hgo.
04/05/2009 _ 04/06/2009 1
S Realizacidn de encuestas a los Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 25 SERVICICS ESCOLARES 25.12 Validacién de Servicio Social Alumnos de 6° semestre Expediente de Soto, Hgo.
13/02/2019 [ 13/02/2019 1 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 35 ACADEMIA 35.1 Planes y Programas de Estudio — Calendario de actividades Expediente de Soto, Hge.
15/06/2009 | 18/11/2009 1 Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Airosa, C.p, 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 35 ACADEMIA 35.7 Proceso de evaluacién = Evaluacién al docente Expediente de Soto, Hpo.
26/02/2009 _ 05/11/2009 1
Realizacion de Eventos
- Deportivos y Culturales Av. Principal SN, Frace, Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Servicios Escolares Pachuca |l 55 EXTENSION EDUCATIVA 55.4 Actividades culturales, deportivas y recreativas Dentro Del Plantel Pachuca Il Expediente de Soto, Hgo,
24/03/2009 _ 22/09/2009 1
Participacién De La Institucidn
- Con La Cruz Roja y €l Sistema
58.5 Programa de Atencidn a la comunidady Desarrollo Integral de la Tncipal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083 Pachuca
51*Jefe de Proyecto de Sgrvicios Escelares Pachuca Il 55 EXTENSION EDUCATIVA capacitacién social fam
e ’\J K
A . Reviso Validd

~ V
Maridel Gonzélez Spindola

Thania Andrea Param Jarufe
Enlace Normativ

istena Fstatal de Archivogt=:#
Organo Rector
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FONDO: CONALEP HIDALGO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: JEFE DE PROYECTO DE TALLERES Y LABORATORIOS PACHUCA Il

DOMICILIO: AV. PRINCIPAL SN, FRACC. LOMAS NUEVA AIROSA, C.P. 42083 PACHUCA DE SOTO, HGO.

TELEFONO: 71 8 61 68

CORREO ELECTRONICO: larroyol@hgo.conalep.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR: LUZ MARIA ARROYO LOPEZ

TIPO DE ARCHIVO:

TRAMITE

X

ONCENTRACION!

FECHA DE EMISION: 2010

., N Ry | T [ FECHASEXTREMAS o R _
AREA GENERADORA “SECCION 'SERIE SUBSERIE | DESCRIPCION GENERICA | INICIO FINAL _ VOLUMEN UBICACION FISICA
08/01/2009 05/10/2009 1

52*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca Dictamen técnico de 2 Av. Principal SN, Fracc, Lomas Nueva Alrosa, C.p. 42083
1} 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA|6C.14 Registro de proveedores y contratistas mantenimiento de bienes Expediente Pachuca de Soto, Hgo.
52*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca Entrega de laptops Compaq al |_08/09/2009 | csfoa/z009 1 Av. Principal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
1] 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA|6C.18 Inventario fisico y control de insumos plantel Expediente Pachucg de Soto, Hgo.
52*Jefe de Proyecto de Talleres y Laboratorios Pachuca 6C.19 Almacenamiento, control y distribucinde bienes 31/08/2009 _ 31/12/2009 1 AvgPrincipal SN, Fracc. Lomas Nueva Airosa, C.p. 42083
Il 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA[muebles Vale de entrada Expediente chuca de Sotg, Hgo.
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